Agencija Republike L A A
x , ’ =3 ¢ Slovenije za javnopravne ¢ 9w 9
4' = 5 evidence in storitve e o o
Maj 2023
Kratki napotki za vpisovanje podatkov v aplikacijo SES -
porocanje podatkov za statisticno raziskovanje
Struktura plac (ZAP-RSP) za leto 2022

Kazalo:
1 VINOS PODATKOV ..iiiieeeitieesiee sttt esteesteeesteessteesbaeessteessbaeessseesssessnseessnsessnsessnssessnseessasessseesnssesssseesnns 1
1.1 Poslovni subjekt Brez POdENOT.........uii i e e 1
1.2 Poslovni subjekt S POAENOTAMI......cccuiiiiiiiiiee et sbee e e e bee e e s bee e e e nareeas 2
2 UVOZ PODATKOV V OBLIKI XML DATOTEKE......cci ettt seeeeraies e s s e e e e e evaaes e s e s aeennes 4
3 ODDAJA PODATKOV ...tiietteeetee ettt esteeesteeesteesteeestteesteesssseessteeesstesssseeessseesnseesseessnseesssseesssessnssessnsessnns 4
3.1 Poslovni subjekt brez POdenOt.........uii i e e 4
3.2 Poslovni subjekt S POAENOTAMI......cccuiiiiiciiie e e e e e e e e s ee e e e bee e e e eareeas 5
4 PREKLIC ODDAJE ... cteiettee ettt ettt e eteeeteeeseteesteessaaeesateesnseeesnseassseeesssessnsaeessseesnsessssessnseesnsseesnsessnseesssenn 6
5 POVEZAVE.......oiiiuieeeiee ettt ete e ettt e et e st e e s tte e e tteesateesateessbeeesaseesaseeeasteesnsaeessseesnseeeseaeanseesnnseesnseeeseessnsennn 6

1 VNOS PODATKOV

Po vstopu v aplikacijo SES se odpre osnovna spletna stran v dveh razli¢icah.

1.1 Poslovni subjekt brez podenot

V primeru, da poslovni subjekt nima enot v sestavi, ekranska slika prikaze aktivho povezavo »Osnovni
podatki« in aktivnho povezavo »Obrazec zap-rsp (Oktober 2022)«:
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S klikom na aktivno povezavo »Obrazec zap-rsp (Oktober 2022)« se odprejo polja za vnos podatkov, ki jih
zahteva spletni vpra3alnik. V primeru, da porogevalec ni vnesel zadostnega $tevila obrazcev? glede na $tevilo
zaposlenih v poslovnem subjektu, aplikacija javi napako »Pogoj ni izpolnjen - vnesli ste premalo Stevilo

obrazcev.«, kot npr.:

STATISTICNI URAD REPUBLIKE SLOVENIJE

matiéna stevilka: 5022932000

Podatke je nazadnje spremenil Ime Priimek (porocevalec123), dne 22.04.2023 ob 10:24

Obrazec
> Osnovni podatki
Obrazec zap-rsp (Oktober 2022)

o 0Oddaja zaradi napak Se ni mozna
DODAJ OBRAZEC

Pogoj ni izpolnjen - vnesli ste premalo $tevilo obrazcev.

EMSO0 zaposlene osebe datum zacetka

2301957278857 23.08.1985

2 3

VDELU PRAVILEN ODDAN

Status
0K
Napaka

NAPAKA - neoddan

status

0K brid

1.2 Poslovni subjekt s podenotami

V primeru, da ima poslovni subjekt enote v sestavi, ekranska slika prikaZe aktivni povezavi »Osnovni podatki«
in »Obrazec zap-rsp (Oktober 2022)« ter dodatno razdelek s prikazom Stevila podenot.

Po izpolnitvi osnovnih podatkov porocevalec izbere aktivho povezavo »Obrazec zap-rsp (Oktober 2022)« ali

aktivno povezavo »PrikaZi spisek podenot«.

AJPES

maticna Stevilka: 1732803000
Podatke je nazadnje spremenil Ime Priimek (porocevalec123), dne 22.04.2023 ob 10:24

Izbran poslovni subjekt:

AJPES
Stevilo vseh: 14, Stevilo OK: 0] Prikazi spisek podenot
Obrazec

Osnovni podatki
> Iomazec zap-rsp (Oktober 2022)

o 0Oddaja zaradi napak $e ni mozna

2 3

VDELU PRAVILEN ODDAN

Status
OK

Napaka

NAPAKA - neoddan

1 Gre za kontrolo vnosa podatkov glede na $tevilo zaposlenih v poslovnemu subjektu, kot jo je opredelil Statisti¢ni urad RS.
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Pomembno:

Ker je Statisti¢ni urad RS v skladu s predpisi, ki urejajo drzavno statistiko, dolocil obveznost porocanja za
poslovni subjekt in za enote v sestavi poslovnega subjekta, je obvezno porocanje za tiste enote v sestavi, ki
so v spletni aplikaciji SES posebej oznacene. Navedeno pomeni, da po kliku na aktivno povezavo »Prikazi
spisek podenot« porocevalec dobi prikazan seznam tistih podenot, ki so izbrane v vzorec (oz. filtriran seznam

podenot, za katere je vhos podatkov obvezen).

V kolikor v tabeli s seznamom podenot porocéevalec pri parametru »vzorec« izbere postavko »vsi«, so enote,
ki so izbrane v vzorec, oznacene z »dax, kot na primer prikazuje spodnja slika, medtem ko enote, ki v vzorec

niso izbrane, posebne oznake nimajo.

Izberite poslovni subjekt:

matiéna

732803000

Izberite pedencto:

vzorec

da

da

da

naziv

AJPES

matiéna

1732803000

1732803001

1732803002

1732803003

1732803004

1732803005

1732803006

1732803007

1732803008

1732803009

1732803010

173280301

1732803012

1732803013

naziv

AJPES

AJPES CENTRALA LJUBLJANA

AJPES IZPOSTA

AJPES IZPOSTA

AJPES IZPOSTA

AJPES IZPOSTA

AJPES IZPOSTA

AJPES IZPOSTA

AJPES IZPOSTA

AJPES IZPOSTA

AJPES IZPOSTAV

AJPES IZPOSTA

AJPES IZPOSTA

AJPES IZPOSTA

VA LJUBLJANA
VA CELJE
VA KOPER
VA KRANJ
VA KRSKO

VA MARIBOR

VA NOVA GORICA
/A NOVO MESTO
VA POSTOJNA
VA TRBOVLJE

VA VELENJE

status

V delu

brez napak

A

VA MURSKA SOBO

Z napakami

status

Nepreverjeno
Nepreverjeno
Nepreverjeno
Nepreverjeno
Nepreverjeno
Nepreverjeno
Nepreverjeno
Nepreverjeno
Nepreverjeno
Nepreverjeno
Nepreverjeno
Nepreverjeno
Nepreverjeno

Nepreverjeno

Ker je statisticno raziskovanje Struktura pla¢ (ZAP-RSP) za leto 2022 vzorcno raziskovanje, to za poslovne
subjekte, ki imajo enote v sestavi, pomeni, da lahko vnasajo zahtevane podatke v elektronski vprasalnik na

dva nacina, in sicer lahko upostevajo:

1) vse osebe, zaposlene znotraj enot v sestavi, izbranih v vzorec (oznaka v aplikaciji SES: vzorec = da)
Pogoj za oddajo podatkov je minimalno zahtevano Stevilo obrazcev v okviru posamezne podenote,

izbrane v vzorec.

ali

2) vse osebe, zaposlene v poslovnem subjektu (oznaka v aplikaciji SES: vzorec = vsi), tudi v tistih

podenotah, ki niso izbrane v vzorec s strani Statisticnega urada RS

Pogoj za oddajo podatkov je minimalno zahtevano Stevilo obrazcev na ravni celotnega poslovnega
subjekta. Ta nacin porocanja praviloma uporabljajo porocevalci z ve¢ podenotami, ki podatke
porocajo prek uvoza XML datoteke neposredno iz svojih informacijskih (racunovodsko-kadrovskih)

programov in jim je ta nacin priprave in posredovanja podatkov laZji.




Izbran poslovni subjekt
AJPES

Stevilo vseh: 14, Stevilo OK: 0, Prikazi spisek podenot

Obrazec Status

OK

p-rsp (Oktober 2022 Napaka

o Oddaja zaradi napak $e ni mozna NAPAKA - neoddan

Obrazec ZAP-RSP

I 1) Pravilno izpolnjeni obrazci za vse podenote v vzorcu ali 2) Pravilno izpolnjeni obrazci za celoten poslovni subjekt

Stevilo vzorénih podenot 3 Minimalno zahtevano Stevilo obrazcev

Stevilo vzorénih podenot brez napak 0 Stevilo obrazcev brez napak 0
Pogoj ni izpolnjen Pogoj ni izpolnjen

Izberite poslovni subjekt

mati¢na naziv status

1732803000 AJPES Videlu

Izberite podenoto

yzorec maticna naziv brez napak z napakami status
da
da
da
da 173280301 AJPES IZPOSTAVA POSTOJNA

2 UVOZ PODATKOV V OBLIKI XML DATOTEKE

Aplikacija SES omogoca porocevalcem uvoz predhodno pripravljenih podatkov v obliki XML datoteke. Uvoz
podatkov je omogocen prek aktivne povezave »UVOZ XML DATOTEKE«, ki se nahaja v levi ekranski pasici
pod seznamom poslovnih subjektov, za katere je potrebno porocati.

Posredovana XML datoteka s podatki se prenese na streznik AJPES, kjer sistem preveri njeno skladnost s
predpisanimi XML strukturami in kontrolno XSD shemo (objavljeno na www.ajpes.si / Oddajam / Statistike /
Druge statistike / Struktura place — podnaslov »Predpisi in povezave«).

Pomembno:

Ce so podatki za izbran poslovni subjekt 7e vneseni, bodo ti z uvozom XML datoteke prepisani. Navedeno
pomeni, da vsak uvoz XML datoteke prepise predhodno vnesene podatke (rocni vnos oz. podatke
predhodnega uvoza XML).

3 ODDAIJA PODATKOV

3.1 Poslovni subjekt brez podenot

V primeru, da poslovni subjekt nima enot v sestavi, je oddaja podatkov mozna ob pogoju, da imajo »Osnovni
podatki« in »Obrazec zap-rsp (Oktober 2022)« status OK; z zeleno je izpisano obvestilo »V podatkih ni
racunskih in logi¢nih napak.«.

Porocevalec oddajo podatkov potrdi z izbiro aktivne povezave »ODDAJ VPRASALNIK«.


http://www.ajpes.si/

STATISTICNI URAD REPUBLIKE SLOVENIJE ’

matiéna stevilka: 5022932000 VDELU PRAVILEN ODDAN

Podatke je nazadnje spremenil Ime Priimek (porocevalec123), dne 22.04.2023 ob 14:24

Obrazec Status
> Osnovni podatki OK
Obrazec zap-rsp (Oktober 2022) 0K

o ODDAJ VPRASALNIK OK - neoddan

3.2 Poslovni subjekt s podenotami

V primeru, da ima poslovni subjekt enote v sestavi, je oddaja podatkov mozZna, ko imajo »Osnovni podatki«
in »Obrazec zap-rsp (Oktober 2022)« status OK, kar pomeni, da je izpolnjen eden izmed dveh pogojev:
1) pravilno izpolnjeni obrazci za vse podenote v vzorcu (minimalno zahtevano Stevilo obrazcev na
posamezni podenoti ni prikazano) ali
2) pravilno izpolnjeni obrazci za celoten poslovni subjekt (prikazano je minimalno zahtevano Stevilo
obrazcev na ravni poslovnega subjekta).
Porocevalec oddajo podatkov potrdi z izbiro aktivne povezave »ODDAJ VPRASALNIK«.

V kolikor povezava »ODDAJ VPRASALNIK« ni vidna in je z rdeco izpisano besedilo »PODATKE LAHKO ODDATE
NA NIVOJU POSLOVNEGA SUBJEKTA«, na ekranski sliki predhodno kliknite na naziv poslovnega subjekta (na
spodniji sliki rde¢e oznacena stevilka 2.).

Izbran poslovni subjekt:

AJPES

Stevilo vseh: 14, Stevilo OK: 3, Prikazi spisek podenot

Obrazec Status
Osnovni podatki OK
>  Obrazec zap-rsp (Oktober 2022) oK

0 DDDAJVPRASALMK@ 3 OK - neoddan

Obrazec ZAP-RSP

1) Pravilno izpolnjeni obrazci za vse podenote v vzorcu 2) Pravilno izpolnjeni obrazci za celoten poslovni subjekt
Stevilo vzorénih podenot 3 Minimalno zahtevano $tevilo obrazcev 199

Stevilo vzorénih podenot brez napak Stevilo obrazcev brez napak 24

: 1. i

Izberite poslovni subjekt:

w

mati¢na naziv status

1732803000 AJF’ES<: 5 7 1.

Izberite podenoto:

vzorec maticna naziv brez napak z napakami status
da s
da 1732803005 AJPES IZPOSTAVA KRANJ 13 0 OK
da 1732803006  AJPES IZPOSTAVA KRSKO 5 0 OK
da 1732803011 = AJPES IZPOSTAVA POSTOJNA 6 0 OK




4 PREKLIC ODDAIJE

Oddajo podatkov je mogoce preklicati tako, da poro¢evalec najprej izbere aktivno povezavo »VPRASALNIK JE
ODDAN - IZPIS POTRDILA«, po tej izbiri pa mu ekranska slika prikaze gumb »PREKLICI ODDAJO«.

Porocevalec lahko potem podatke po potrebi popravi, ponovno shrani oziroma preveri ter popravljene in
pravilne podatke ponovno odda.

5 POVEZAVE

- Vprasalnik za statisticno raziskovanije Struktura plac¢ (ZAP-RSP) za leto 2022

- Metodoloska navodila za izpolnjevanje vprasalnika ZAP-RSP

- Racunske in logi¢ne kontrole za statisti¢no raziskovanje ZAP-RSP



https://www.ajpes.si/Doc/Statistike/Druge_statistike/Struktura_place/Vprasalnik_ZAP-RSP_2022.pdf
https://www.ajpes.si/Doc/Statistike/Druge_statistike/Struktura_place/Metodloska_navodila_2022.pdf
https://www.ajpes.si/Doc/Statistike/Druge_statistike/Struktura_place/Logicne_kontrole_ZAP-RSP_2022.pdf

