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KRAJSAVE:

Agencija Republike Slovenije za javnopravne AJPES
evidence in storitve

Agencija Republike Slovenije za placilni promet APP

Davéna uprava Republike Slovenije DURS

StatistiCni urad Republike Slovenije SURS

Projektna skupina za razvoj podrodja vodenja Projektna skupina za »poslovni register«

Poslovnega registra Slovenije v AJPES

Projektna skupina za razvoj sistema predlaganja, Projektna skupina za »letna porocila«
obdelovanja in objavljanja letnih porocil poslovnih

subjektov

Projektna skupina za zagotovitev ucinkovitega Projektna skupina za »register zastavnih
delovanja Registra neposestnih zastavnih pravic in pravic«

zarubljenih premicnin

Strokovna skupina za organiziranje in nadziranje Strokovna skupina za »vecstransko
izvajanja vec€stranskega pobotanja obveznosti in pobotanje«
terjatev med poslovnimi subjekti v AJPES

Poslovni register Slovenije poslovni register
Register neposestnih zastavnih pravic in zarubljenih register zastavnih pravic
premicnin

Samostojni podjetniki posamezniki podjetniki

Ko se navedeni izrazi v besedilu programa dela (imena institucij, skupin itd.) pojavijo
prvi€, so izpisani v celoti, v nadaljnjem besedilu pa so uporabljene krajSave.
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uvoD

AJPES pripravlja letne programe dela na podlagi Zakona o javnih agencijah in
Sklepa o ustanovitvi AJPES. Letni programi dela so temelj za izdelavo finan¢nih
nacrtov AJPES za posamezno leto. UresniCevanje letnih programov dela in letnih
finannih nacrtov AJPES je prikazano v letnih poroCilih AJPES. Predloge letnih
programov dela, letnih finanénih nacértov in letnih porocil sestavlja direktor AJPES,

sprejema pa Svet AJPES v soglasju z Vlado Republike Slovenije.

V Programu dela AJPES za leto 2005 so v skladu s predpisi poudarjeni poslanstvo

AJPES ter njeni dolgorocni cilji in strategija uresni€evanja teh ciljev.

AJPES opravlja svoje poslanstvo s kakovostnim izvajanjem temeljnih, zakonsko

doloc€enih nalog, ki so:

— zbiranje, obdelovanje, objavljanje in posredovanje podatkov iz letnih porocil
poslovnih subjektov,

- izvajanje statisticnih raziskovanj,

— vodenje registrov in evidenc podatkov,

- izdelovanje bonitetnih informacij,

- opravljanje vecstranskega pobotanja obveznosti in terjatev med poslovnimi

subjekti.

Za uspesno opravljanje teh nalog je potrebna tudi u€inkovita izvedba nalog:

- financiranja in raCunovodstva,
- pravnih, kadrovskih in splo$nih nalog,
- informacijske tehnologije,

— notranje revizije.
Pri vsaki posamezni nalogi je v Programu dela AJPES za leto 2005 opredeljena

najprej vsebina naloge in nato pravne podlage za njeno izvajanje. Navedene so

novosti v izvajanju naloge zaradi novih predpisov, razvoja informacijske tehnologije in
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racionalizacije dela, sledi razClenitev naloge z nosilci in roki izpeljave posameznih

aktivnosti. Posebej so navedeni dolgorocni cilji AJPES.

AJPES je Ze v letih 2003 in 2004 v okviru projekta »Vse na enem mestu — VEM«
izpeljala doloCene aktivnosti za uresniCitev svojega najpomembnejSega
dolgoro€nega cilja — na enem mestu zagotoviti podatke o vseh poslovnih subjektih v
drzavi. Z aktivhostmi za dosego tega cilja bo nadaljevala tudi v letu 2005. V skladu z
novelo Zakona o gospodarskih druzbah (ZGD-H) bo s 1.7.2005 postala primarni
registrski organ za podjetnike. Z aktivhostmi za zagotovitev registracije vseh
poslovnih subjektov na enem mestu bo AJPES v letu 2005 nadaljevala. Od
Ministrstva za delo, druzino in socialne zadeve in od upravnih enot naj bi prevzela

Register sindikatov , ki je neenotno voden in nepopoln.

Na podlagi dogovora s Statisticnim uradom Republike Slovenije bo AJPES v letu
2005 zacela zbirati podatke o izpla¢anih placah pri pravnih osebah za potrebe obeh

institucij hkrati, in to pretezno v elektronski obliki — prek svojega spletnega portala.

Uresnicitev dolgoro¢nega ciljia AJPES — na enem mestu zagotoviti podatke o vseh
poslovnih subjektih v drzavi — bo pomenila bolj kakovostne in azurne podatke o
posameznih poslovnih subjektih, prispevala pa bo tudi k nizjim stroSkom poslovnih

subjektov — dajalcev in uporabnikov podatkov ter k nizjim stroSkom drzave kot celote.

AJPES bo v letu 2005 na podlagi novih dolo¢b Zakona o placiinem prometu in v
skladu z novim Zakonom o prekrskih zaCela opravljati naloge prekrSkovnega organa.
Vodila bo postopke in odlo¢ala v postopkih o prekrSku poslovnih subjektov, ki niso

oziroma niso v roku predlozili letnih oziroma drugih porocil in podatkov.

V letu 2005 bo zacela izvajati tudi dolocbo Zakona o finan¢nem poslovanju podjetij,
po kateri bo po kon&ani obdelavi letnih poroCil gospodarskih druzb za leto 2004
zaCela obvescati registrska sodiS€a o nastopu razloga za izbris tistih gospodarskih
druzb iz Sodnega registra, ki v dveh zaporednih poslovnih letih niso predlozile

letnega porocila.
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AJPES ima Ze dodobra izgrajeno strategijo uresniCevanja svojih dolgorocnih ciljev, ki
temelji na strokovno usposobljenih usluzbencih in najsodobnejsSi informacijski
tehnologiji. Intenzivho sodeluje z dajalci in uporabniki podatkov ter s pristojnimi
drzavnimi in drugimi institucijami, predvsem pri uvajanju novih in pri racionalizaciji

obstojecih nalog.

AJPES za leto 2005 nacrtuje nadaljnje ukrepe v strategiji svojega razvoja: dodatno
izobraZevanje in strokovno usposabljanje usluzbencev za Se bolj kakovostno
opravljanje nalog, uvajanje novih metod in postopkov dela, uporabo najsodobnej$e
informacijske tehnologije in zagotavljanje uporabnikom prijaznih storitev. Ob tem bo

skrbela za gospodarno porabo sredstev.

AJPES si bo prizadevala, da bo vse za leto 2005 nacrtovane naloge opravila
kakovostno, hitro in zanesljivo. Opravljala jih bo v 13 organizacijskih enotah, centrali
v Ljubljani in v 12 izpostavah po Sloveniji. V AJPES je bilo ob koncu leta 2004
zaposlenih 240 usluzbencev. Na podlagi temeljite analize, predvsem novih nalog, so
v Kadrovskem nacrtu AJPES za leto 2005 natanneje opredeljene potrebe po novih

zaposlitvah.

Darinka Pozvek,
direktorica AJPES
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. LETNA POROCILA

1. OPREDELITEV NALOG

Med naloge AJPES s podro¢ja letnih poroCil sodijo zbiranje, obdelovanje,
objavljanje in posredovanje podatkov iz letnih porocil poslovnih subjektov. Te
naloge so precej obsezne. Za leto 2003 je svoja letna porocila predlozilo AJPES vec
kakor 115.000 poslovnih subjektov v drzavi, in sicer: 40.000 gospodarskih druzb,
53.500 podjetnikov, 3.000 pravnih oseb javnega prava (proraCunski uporabniki in
druge osebe javnega prava), 3.500 pravnih oseb zasebnega prava - nepridobitnih

organizacij in 15.000 drustev.

Po noveli Zakona o gospodarskih druzbah (ZGD-G) podjetnikom, ki so v skladu z
davénimi predpisi obdavéeni na podlagi ugotovljenega dobicka =z
upostevanjem normiranih odhodkov, od leta 2005 dalje ne bo treba veé
predlagati letnih poroc¢il AJPES. Po podatkih Davéne uprave Republike Slovenije
je bilo v letu 2003 okrog 700 taksnih podjetnikov.

Vecina poslovnih subjektov Ze predlaga letna porocila AJPES v elektronski obliki
(prek spletnega portala AJPES in na disketi). V letu 2005 bo na takSen nacin
predlozenih Se veC letnih porocil. Gospodarske druzbe, ki lahko uveljavljajo
poenostavitve pri predlaganju letnih porocil (to pomeni, da lahko predlozijo le eno
letno porocilo za oba namena hkrati, za drzavno statistiko in za javno objavo), Ze
doslej predlagajo letna porocila v glavhem na poenotenih obrazcih, v elektronski
obliki. Na papirju je bilo namreC predlozenih le okrog 4 % letnih porocil teh
gospodarskih druzb. Poleg teh gospodarskih druzb pa tudi pretezni del pravnih oseb
javnega prava (veC kakor 85 %) predlaga letna porocila prek spletnega portala
AJPES. Ker bi bilo glede na to neracionalno Se naprej omogocati predlaganje letnih
poro€il na poenotenih obrazcih na papirju, saj ta naCin predlaganja povzro€a stroske
tiskanja in distribucije poenotenih obrazcev, vzdrZevanja ustrezne programske
podpore in druge tovrstne stroske, je bila sprejeta odlocitev, da bodo te gospodarske
druzbe in vse pravne osebe javnega prava letna poroCila za leto 2004 lahko

predlozile AJPES le v elektronski obliki (gospodarske druzbe prek spletnega portala
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AJPES in na disketi, pravnhe osebe javnega prava pa samo prek spletnega portala
AJPES). Tistim poslovnim subjektom, ki ne razpolagajo z ustrezno informacijsko
tehnologijo, bo mozZnost vnosa podatkov letnih poro€il zagotovila AJPES v svojih
izpostavah. Gospodarske druzbe, ki ne bodo sestavile letnih porocil na poenotenih
obrazcih, podjetniki, pravne osebe zasebnega prava — nepridobitne organizacije in

drustva pa bodo lahko letna porocila za leto 2004 predloZili v elektronski obliki ali na

papirju.

Na naloge AJPES v zvezi z letnimi porocili bodo vplivale tudi dolo¢be novele ZGD-G
glede predlaganja letnih porocil podruznic tujih podjetij. V skladu s to novelo bo
morala AJPES vzpostaviti evidence podruznic tujih podjetij glede na sedez
ustanovitelja. Podruznice tujih podjetij s sedeZem ustanovitelja v drzavah Evropske
unije bodo AJPES predlozile letno porocilo ustanovitelja, podruznice tujih podijetij s
sedeZzem ustanovitelja v drugih drzavah pa letno poroCilo ustanovitelja le, ¢e bo
sestavljeno po standardih Evropske unije. Ce letno poro&ilo ne bo sestavljeno po
standardih Evropske unije, bodo podruznice tujih podjetij predlozile AJPES letno

porocilo samo za svojo dejavnost.

Naloge zbiranja, obdelovanja, objavljanja in posredovanja podatkov iz letnih porocil
poslovnih subjektov niso le obsezne, ampak tudi zelo zahtevne. Poslovni subjekti
predlagajo namre€¢ AJPES letna poroCila za dva namena: za drzavno statistiko
oziroma za statistiche namene in za zagotovitev javnosti podatkov. Te naloge so
med seboj zelo prepletene, zato jih je v€asih tezko obravnavati loCeno. Ne glede na
to pa mora AJPES zagotoviti, da se vsak podatek iz letnih poroc€il uporabi v skladu z

namenom pridobitve.

Podatke za statisticne namene AJPES logi¢no in raCunsko preveri, v sodelovanju s
poslovnimi subjekti odpravi morebitne nepravilnosti, opravi vnos oziroma zajem
podatkov in podatke racunalnisko obdela. Glede na posamezne vrste poslovnih
subjektov oblikuje pet osnovnih baz podatkov: za gospodarske druzbe, za podjetnike,
za pravne osebe javnega prava, za pravne osebe zasebnega prava — nepridobitne
organizacije in za drustva. Podatke poslovnih subjektov iz teh baz je mogoce
zdruzevati na razlicne nacine, bodisi na ravni dejavnosti, obline, regije, drzave,

bodisi po velikosti, po kapitalu in po drugih znacilnostih poslovnih subjektov. Te
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podatke AJPES posreduje drzavnim, znanstveno-raziskovalnim in drugim institucijam
za nacrtovanje in analiziranje gospodarskih tokov. AJPES na podlagi teh podatkov
izdeluje tudi uskupinjene informacije o premozenjsko-finanCnem polozZaju in

poslovnem izidu posameznih skupin poslovnih subjektov na razli¢nih zbirnih ravneh.

AJPES zagotavlja javnost podatkov iz letnih poroCil tako, da jih posreduje
vsakomur, ki jih zahteva. Podatke posreduje na papirju ali na razlicnih racunalniskih
medijih. Najsodobnejsi nacin zagotovitve javnosti podatkov je objava letnih porodil
gospodarskih druzb in podjetnikov na spletnem portalu AJPES. TakSen nacin
zagotovitve javnosti podatkov zahteva Zakon o gospodarskih druzbah, ki dolo¢a, da
mora AJPES letna poroCila gospodarskih druzb in podjetnikov preoblikovati v
elektronsko obliko, jih objaviti na spletnem portalu in zagotoviti dostop do podatkov
vsem zainteresiranim pravnim in fizicnim osebam. Glede na mozne nacine
predlozitve letnih porocil uporablja AJPES za javno objavo letnih porocil tri razline
postopke: racunalnisko obdelane podatke iz letnih poroCil na poenotenih obrazcih
filtrira (izloCi podatke za statistiche namene), letna poro€ila v neenotni obliki
(nerevidirana letna porocila, revidirana letna porocila in konsolidirana letna porocila),
predlozena na papirju, skenira, letna poroCila v neenotni obliki, predlozena na
elektronski nacin v obliki PDF datotek, pa neposredno objavi na splethem portalu
AJPES. V skladu z Zakonom o gospodarskih druzbah morajo gospodarske druzbe in
podjetniki za javno objavo svojih letnih poroc€il pla¢ati AJPES ustrezno nadomestilo,
ki je doloCeno s posebno tarifo. Doslej je bilo treba pla¢ati nadomestilo tudi za dostop
do podatkov iz letnih poroc€il poslovnih subjektov na spletnem portalu AJPES, od

1.1.2005 dalje pa bo v skladu z novelo ZGD-G dostop do teh podatkov brezplacen.

Letna porocila gospodarskih druzb ter srednjih in velikih podjetnikov vsebinsko
sodijo v zbirko listin Sodnega registra, zato mora AJPES podatke iz teh letnih porocil
po javni objavi na splethem portalu posredovati tudi Vrhovhemu sodiSéu

Republike Slovenije.

Posebna naloga AJPES v okviru letnih poroCil je zbiranje in obdelovanje dodatnih
podatkov k podatkom iz letnih porocil za statistiche namene, in sicer podatkov o
terjatvah in obveznostih gospodarskih druzb ter srednjih in velikih podjetnikov do

tujine. Te podatke potrebuje Banka Slovenije za izdelavo placilne bilance drzave.
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Med naloge na podroCju letnih porocCil sodi tudi zbiranje, obdelovanje in
posredovanje podatkov za statistiko finanénih ra€unov. Tudi te podatke
potrebuje Banka Slovenije, in sicer za spremljanje finanénih tokov med

institucionalnimi sektorji v drzavi, po posameznih finan¢nih instrumentih.

Pomembna naloga s podrocja letnih poroCil je ugotavljanje krSiteljev, to je tistih
poslovnih subjektov, ki niso oziroma niso v roku predlozili letnih poroc€il za statistiCne
namene ali za zagotovitev javnosti podatkov. Po zakonu je nepredlozitev letnih
poroCil prekrSek. AJPES je bila doslej le predlagateljica za uvedbo postopka o
prekrsku, od 1.1.2005 dalje pa bo prekrSkovni organ. To pomeni, da bo na podlagi
novih dolo¢b Zakona o placilnem prometu in v skladu z Zakonom o prekrskih, ki se
bo zacel uporabljati 1.1.2005, vodila postopek in odlo¢ala v postopkih o prekrsku.
Zato mora AJPES pripraviti vse potrebne podlage za naloge, ki jih bo opravljala kot
prekrSkovni organ. Usluzbenci, ki bodo vodili postopke in odloCali v postopkih o
prekrsku, se morajo strokovno usposobiti, izdelati je treba vsebinske in racunalniSke
reSitve za vodenje predpisanih evidenc v postopkih o prekrSku in za vodenje drugih
potrebnih evidenc ter navodila za delo in vzpostaviti u€inkovito organizacijo dela na
podrocju vodenja postopkov in odlo¢anja v postopkih o prekrSsku. AJPES bo naloge
prekrSkovnega organa zacela opravljati v drugi polovici leta 2005, ko bo ugotovila

krSitelje v zvezi s predlozitvijo letnih porocil za leto 2004.

Nova naloga v letu 2005 je obvesc€anje registrskih sodiS€ o nastopu razloga za izbris
tistih gospodarskih druzb iz Sodnega registra, ki v dveh zaporednih poslovnih letih
niso predloZile letnega poroc€ila. AJPES bo to nalogo izvajala na podlagi Zakona o
finanénem poslovanju podjetij; prvi€ po kon€ani obdelavi letnih poro€il gospodarskih
druzb za leto 2004.

V decembru 2004 je bila sprejeta novela Zakona o gospodarskih druzbah (ZGD-H).

Glavni cilji novele ZGD-H so:

— ustvariti pravne podlage za uvedbo evropske delniSke druzbe,
- dodatno uskladiti slovensko bilanéno pravo z usmeritvami, ki veljajo v Evropski
uniji, in s tem tudi opredeliti pravno podlago za neposredno uporabo mednarodnih

standardov raCunovodskega poroc€anja v javnih delniskih druzbah,
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— ustvariti pravno podlago za modernizacijo upravljanja in poslovanja gospodarskih

druzb, zlasti z vidika uporabe elektronskih in drugih sodobnih tehni¢nih sredstev.

AJPES bo spremembe in novosti novele ZGD-H, med drugim tudi nove vrednosti
meril za razvrSCanje gospodarskih druzb in podjetnikov po velikosti, preucila in

vgradila v obstojeCe raCunalniSke resitve.

2. PRAVNE PODLAGE

AJPES opravlja naloge zbiranja, obdelovanja, objavljanja in posredovanja podatkov
iz letnih porocil poslovnih subjektov na podlagi Zakona o pla¢ilnem prometu, Sklepa
o ustanovitvi AJPES, Zakona o gospodarskih druzbah, Zakona o radunovodstvu in
Zakona o drustvih ter srednjeroCnega in letnih programov statisticnih raziskovanj. Na
podlagi Zakona o finanénem poslovanju podjetij bo AJPES v letu 2005 zacela
obvescati registrska sodiS€a o nastopu razloga za izbris tistih gospodarskih druzb iz
Sodnega registra, ki v dveh zaporednih poslovnih letih AJPES niso predlozZile letnega
porocCila. AJPES bo od 1.1.2005 vodila postopek in odlo¢ala v postopkih o prekrsku
na podlagi novih doloCb Zakona o placilnem prometu in v skladu z Zakonom o
prekrskih.

AJPES opravlja naloge zbiranja, obdelovanja in posredovanja podatkov za statistiko
financnih raCunov na podlagi Sklepa o poroCanju podatkov za namene statistike

finan¢nih racunov in navodila za izvajanje tega sklepa.

3. NOVOSTI V IZVAJANJU NALOG ZARADI NOVIH PREDPISOV, RAZVOJA
INFORMACIJSKE TEHNOLOGIJE IN RACIONALIZACIJE DELA

AJPES bo nove reSitve, ki jih zahtevata noveli Zakona o gospodarskih druzbah
ZGD-G in ZGD-H, vkljucCila v sistem predlaganja, vnosa, kontrole in obdelave letnih
poro€il poslovnih subjektov za leto 2004. Poleg potrebnih dopolnitev zaradi novih

predpisov bodo vgrajene v ta sistem reSitve, ki jih omogoc€a razvoj informacijske
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tehnologije, uposStevane pa bodo tudi Stevilne racionalizacije postopkov dela in

predlogi uporabnikov storitev AJPES.

Glede na to bo AJPES pri predlozitvi letnih poroCil za leto 2004 vpeljala naslednje

novosti:

- sprejem letnih poroCil gospodarskih druzb in pravnih oseb javnega prava na
poenotenih obrazcih zgolj v elektronski obliki; vsem tistim poslovnim subjektom, ki
ne razpolagajo z ustrezno racunalniS8ko podporo za takSen nacin predlaganja
letnih porocil, bo omogo&ena uporaba te podpore v izpostavah AJPES,

- razsSiritev uporabe kvalificiranih digitalnih potrdil (poleg sigov-ca in sigen-ca) tudi
na druge overitelje in vzpostavitev sistema identifikacije imetnikov kvalificiranih
digitalnih potrdil za podpisovanje letnih porocil,

— razsSiritev moznosti predlaganja letnih poroCil v neenotni obliki prek spletnega
portala AJPES, in sicer v PDF datoteki z mozZnostjo uporabe kvalificiranega
digitalnega potrdila oziroma potrdila na papirju z izpisano posebno kontrolno kodo
MDS5,

— zagotovitev javne objave podatkov iz letnih poroCil gospodarskih druzb in

podjetnikov tudi v angleSkem jeziku.

AJPES bo v letu 2005 ponovno dala pobudo za poenostavitev oziroma
racionalizacijo postopkov predlaganja raCunovodskih izkazov pravnih oseb in
podjetnikov za davéne namene. TakSno pobudo daje pristojnemu ministru za finance
Ze skoraj 10 let. Pravne osebe in podjetniki morajo namre¢ v skladu z Zakonom o
gospodarskih druzbah predlagati raCunovodske izkaze AJPES za statisticne namene
in za zagotovitev javnosti podatkov, v skladu z Zakonom o davénem postopku pa
DURS za dav€ne namene. Podatki iz raCunovodskih izkazov, predloZzeni AJPES, in
podatki iz raCunovodskih izkazov, predlozeni DURS, se po vsebini ne razlikujejo. S
predlaganjem racunovodskih izkazov za vse tri namene hkrati samo eni instituciji —
AJPES, in to le v elektronski obliki, bi se zmanjSal obseg dela in stroSkov pri vec
kakor 100.000 poslovnih subjektih, precej nizji pa bi bili tudi stroski drzave v zvezi z

zbiranjem, kontroliranjem in arhiviranjem racunovodskih izkazov.
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4, RAZCLENITEV NALOG

4.1 lzdelava novih aktov, priprava zahtevkov za racunalniSke resSitve in

obvescanje poslovnih subjektov o predlozitvi letnih porogil

- lzdelava predloga novega Pravilnika o nacinu predlozZitve letnih porodil
gospodarskih druzb in samostojnih podjetnikov posameznikov, o nacinu javne
objave letnih poroCil in o nacinu obveS€anja registrskega sodiS€a o javni objavi
letnih poroCil. Pravilnik izdata minister za pravosodije in minister za gospodarstvo.

NOSILEC: Projektna skupina za »letna poroCila« in centrala
ROK: prva polovica januarja

- lzdelava novega MetodoloSkega navodila za predloZitev letnih poro il in drugih
podatkov gospodarskih druzb in samostojnih podjetnikov posameznikov, novega
MetodoloSkega navodila za predlozitev letnih porocil pravnih oseb zasebnega
prava in novega MetodoloSkega navodila za predlozitev letnih poroc€il drustev.

NOSILEC: Projektna skupina za »letna porocila« in centrala

ROK: Januar za pravne osebe zasebnega prava — nepridobitne
organizacije in druStva
februar za gospodarske druzbe in podjetnike

— Dopolnitev zahtevkov za izdelavo racunalniSkih reSitev za predlozitev, vnos,
kontrolo, obdelavo in javno objavo letnih porocCil poslovnih subjektov za leto 2004.

NOSILEC: Projektna skupina za »letna porocCila«
ROK: januar

- Dopolnitev Priro¢nika za delo na podroCju prejema, kontrole, obdelave in
posredovanja podatkov iz letnih porocil poslovnih subjektov.

NOSILEC: Projektna skupina za »letna porocCila«
ROK: februar

— Obvescanje poslovnih subjektov o predloZzitvi letnih porocil:

e ObveSCanje posameznih pravnih oseb javnega prava, pravnih oseb
zasebnega prava — nepridobitnih organizacij in drustev ter obveSCanje prek
dnevnih ¢asopisov.

» Priprava obvestil.
NOSILEC: Projektna skupina za »letna porocCila« in centrala
ROK: druga polovica januarja
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» Posiljanje obvestil.
NOSILEC: izpostave
ROK: v zaCetku februarja

e ObvesScanje gospodarskih druzb in podjetnikov ter obves€anje prek dnevnih
Casopisov.
» Priprava obvestil.
NOSILEC: Projektna skupina za »letna porocila« in centrala
ROK: druga polovica februarja
» Posiljanje obvestil.
NOSILEC: izpostave
ROK: v zaCetku marca

- Priprava zahtevkov za izdelavo racunalniSskih reSitev za predloZitev, vnos,
kontrolo, obdelavo in javno objavo letnih poroc€il poslovnih subjektov za leto 2005.

NOSILEC: Projektna skupina za »letna porocCila«
ROK: oktober

4.2 Zbiranje letnih porocil za statisticne namene

Poslovni subjekti morajo predloziti letna porocila za statisticne namene v naslednjih
rokih:

— pravne osebe javnega prava, pravne osebe zasebnega prava — nepridobitne
organizacije in drustva do zadnjega dne v februarju tekoCega leta za preteklo
koledarsko leto,

— gospodarske druzbe in podjetniki do 31. marca tekoCega leta za preteklo

koledarsko leto.

Gospodarske druzbe ter srednji in veliki podjetniki, ki poslujejo s tujino, morajo
AJPES do 31. marca tekoCega leta za preteklo koledarsko leto predloziti Se doloCene

podatke o terjatvah in obveznostih do tujine.

Obvezniki - pravne osebe, ki so po Standardni klasifikaciji institucionalnih sektorjev
uvrSCene v sektorja S.12 — Financne druzbe in S.13 — Drzava, in pravne osebe,
uvrSCene v sektor S.11 — Nefinan€ne druzbe, katerih bilanéna vsota ob koncu

koledarskega leta pred obdobjem, za katerega porocajo, je 200 milijonov tolarjev in
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ve€, morajo AJPES do 31.3.2005 predloziti letha poroCila za namene statistike

finanénih racunov.
V letu 2005 bo vpeljano Cetrtletno poro¢anje. Obvezniki bodo podatke za prvo, drugo

in tretje Cetrtletje predlozili v novembru. Tako letna kakor Cetrtletna poro€anja bodo

potekala samo prek spletnega portala AJPES.

4.2.1 Obdelava podatkov iz letnih porogil

AJPES bo podatke iz letnih poro€il poslovnih subjektov za statisticQne namene

obdelala v naslednijih rokih:

— Podatki iz letnih porocCil pravnih oseb javnega prava.
NOSILEC: izpostave

ROK: 18.3.

NOSILEC: centrala

ROK: 25.3.

- Podatki iz letnih porocil pravnih oseb zasebnega prava — nepridobitnih

organizacij.

NOSILEC: izpostave

ROK: 21.3.

NOSILEC: centrala

ROK: 25.3.

- Podatki iz letnih poroc€il drustev.
NOSILEC: izpostave

ROK: 25.3.
NOSILEC: centrala
ROK: 31.3.

- Podatki iz letnih porocil za statistiko finan&nih racunov za leto 2004.
NOSILEC: izpostave

ROK: 10.4.
NOSILEC: centrala
ROK: 15.4.
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— Podatki iz letnih poroCil in doloCeni podatki o terjatvah in obveznostih
gospodarskih druzb ter srednijih in velikih podjetnikov do tujine.
NOSILEC: izpostave

ROK: 20.4.
NOSILEC: centrala
ROK: 25.4.

- Podatki iz letnih poro€il majhnih podjetnikov.
NOSILEC: izpostave

ROK: 22.4.
NOSILEC: centrala
ROK: 28.4.

- Podatki iz Cetrtletnih porodil za statistiko finan¢nih raCunov za obdobja januar-
marec, april-maj in junij-september 2005.
NOSILEC: izpostave

ROK: 10.11.
NOSILEC: centrala
ROK: 15.11.

4.2.2 Posredovanje podatkov iz letnih porodil

AJPES bo podatke iz letnih porocCil, predlozenih za statisticQne namene, v obliki
podatkovnih baz v skladu s predpisi posredovala SURS, Uradu Republike Slovenije
za makroekonomske analize in razvoj, Banki Slovenije, Ministrstvu za finance,
DURS, Gospodarski zbornici Slovenije, Obrtni zbornici Slovenije in drugim
institucijam. Na podlagi prejetih zahtev bo AJPES podatke iz podatkovnih baz
zagotavljala uporabnikom za razli€ne zbirne ravni.

NOSILEC: centrala, izpostave
ROK: april, maj, dnevno na podlagi prejete zahteve

4.2.3 Objavljanje podatkov oziroma informacij iz letnih porodil

AJPES bo na podlagi podatkov iz letnih porocil poslovnih subjektov, predlozenih za
statisticne namene, izdelovala uskupinjene informacije o premozenjsko-financnem
poloZaju in poslovnem izidu posameznih skupin poslovnih subjektov na ravni drzave,

statisticnih regij, ob€in in dejavnosti. Podatke in informacije bo objavljala na spletnem
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portalu, predstavljala javnosti v publikacijah in na druge nacine (konference,

strokovna posvetovanja, strokovni sejmi itd.).

V letu 2005 bo izdelala naslednje informacije:

Informacijo o poslovanju gospodarskih druzb v letu 2004 (v Republiki Sloveniji in
v posameznih statisticnih regijah).

NOSILEC: centrala, izpostave
ROK: mayj, junij

- Informacijo o poslovanju podjetnikov v letu 2004 (v Republiki Sloveniji in v
posameznih statistiCnih regijah).

NOSILEC: centrala, izpostave
ROK: mayj, junij

- Informacijo o poslovanju pravnih oseb zasebnega prava — nepridobitnih
organizacij v Republiki Sloveniji v letu 2004.

NOSILEC: centrala
ROK: Junij

- Informacijo o poslovanju drustev v letu 2004.

NOSILEC: centrala
ROK: junij

Na zahtevo narocnikov bo AJPES na podlagi podatkov iz letnih poro il izdelovala tudi
druge informacije: o poslovanju gospodarskih druzb in podjetnikov v posameznih
obCinah, o poslovanju teh poslovnih subjektov po posameznih dejavnostih, o
poslovanju majhnih druzb, o poslovanju izvoznikov itd.

NOSILEC: centrala, izpostave
ROK: v 10 dneh po prejeti zahtevi

4.3 Zbiranje in posredovanje podatkov iz letnih poroéil za zagotovitev

javnosti podatkov

Pravne osebe javnega prava, pravne osebe zasebnega prava — nepridobitne
organizacije, drustva ter podjetniki in majhne gospodarske druzbe, ki niso zavezanci

za revizijo letnih poroCil in imajo poslovno leto enako koledarskemu letu, s
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predlozitvijo podatkov iz letnih porocil za statisticne namene izpolnijo tudi obveznost
predlozitve teh poroCil za zagotovitev javnosti podatkov. Gospodarske druzbe in
podjetniki, ki nimajo poslovnega leta enakega koledarskemu letu, ter tiste
gospodarske druzbe in podjetniki, ki ne predlozijo enega letnega porocila za oba
namena, predlozijo letna poroCila za namene zagotavljanja javnosti podatkov v treh
mesecih po koncu poslovnega leta. Gospodarske druzbe, ki so zavezane k reviziji
letnih poroCil, morajo letna porocila predloziti v osmih mesecih po koncu poslovnega

leta.

V letu 2005 bo AJPES za zagotovitev javnosti podatkov:

- Posredovala podatke iz letnih poro il poslovnih subjektov zainteresiranim pravnim
in fizi€nim osebam na njihovo zahtevo.

NOSILEC: izpostave, centrala
ROK: stalna naloga

- Informatizirala in objavila na svojem spletnem portalu letna poro€ila gospodarskih
druzb in podjetnikov.

NOSILEC: centrala

ROK: 30.4. za letna porocila na poenotenih obrazcih oziroma
do 25. v mesecu od maja dalje za letna porocila, predloZena v
neenotni obliki oziroma predloZena po 31.3. (letna porocila
gospodarskih druzb in podjetnikov, ki imajo poslovno leto razlicno
od koledarskega, revidirana letna porocila)

— Posredovala podatke iz letnih porocCil gospodarskih druzb in podjetnikov
Vrhovnemu sodiS€u Republike Slovenije.

NOSILEC: centrala
ROK: po vsaki javni objavi

44 Ugotavljanje krSiteljev zaradi nepredlozitve letnih porogcil, vodenje

postopkov in odlo¢anje v postopkih o prekrskih

Z zakoni, ki doloCajo obveznost predlozitve letnih poroCil AJPES, so za posamezne
poslovne subjekte in njihove odgovorne osebe doloCene tudi sankcije zaradi
nepredlozitve letnih poroCil za statistithe namene in za zagotavljanje javnosti

podatkov. Zato bo AJPES preverila, ali so letna poro€ila za leto 2004 predloZili vsi
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poslovni subjekti iz Registra zavezancev za predlozitev letnih porocil. Zoper vse
poslovne subjekte, ki letnih poroCil ne bodo predlozili, bo kot prekrSkovni organ

izvajala postopke o prekrsku in izdajala ustrezne odlocbe o prekrsku.

V zvezi s to nalogo bo AJPES:

- lzdelala zahtevke za vzpostavitev predpisanih evidenc v postopkih o prekrsku in
drugih potrebnih evidenc ter navodila za delo in opravila druge naloge za
zagotovitev ucinkovitega dela na podrocju vodenja postopkov in odloCanja v
postopkih o prekrsku.

NOSILEC: Strokovna skupina za pripravo podlag za izvajanje nalog AJPES
kot prekrskovnega organa
ROK: v prvi polovici leta

— Ugotovila krsitelje zaradi nepredlozitve letnih porocil, vodila postopke in ustrezne
evidence ter opravljala druge, zakonsko predpisane naloge.

NOSILEC: izpostave
ROK: v drugi polovici leta

4.5 Obvescanje registrskih sodiS¢ o nastopu razloga za izbris tistih
gospodarskih druzb iz Sodnega registra, ki v dveh zaporednih poslovnih

letih AJPES niso predlozile letnega porogcila

NOSILEC: izpostave
ROK: v enem mesecu po ugotovitvi, da je nastopil razlog za izbris gospodarske
druzbe iz Sodnega registra oziroma po 30.6.

5. DOLGOROCNI CILJI

Temeljni dolgorocni cilji AJPES na podrocju letnih porocil so zagotovitev strokovnih
reSitev v skladu z zahtevami Evropske unije, Zakonom o gospodarskih druzbah in v
skladu z drugimi predpisi, ki urejajo podrocje bilan€nega prava poslovnih subjektov,
ter uveljavitev najsodobnejSih nacinov poslovanja s poslovnimi subjekti in
vzpostavitev uporabnikom prijaznih storitev. Za uresni€itev dolgorocnih ciljev bo
AJPES:
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aktivno sodelovala pri spremembah slovenske zakonodaje, s katerimi se
uveljavlja izvajanje smernic Evropske unije in vecja racionalizacija pri predlaganju
letnih porocil za razli¢ne namene,

spremljala zahteve in potrebe uporabnikov storitev AJPES s podrocja letnih
poroCil in jih uveljavljala tako na podroCju programske podpore za delo
uporabnikov in pri pospeSevanju obojestranske komunikacije kakor tudi na
podrocju izvajanja storitev,

postopoma povecCevala delez v elektronski obliki predloZenih letnih porocCil na
poenotenih obrazcih,

pospesSevala elektronski nacin predlaganja letnih poroCil gospodarskih druzb in
podjetnikov v neenotni obliki (nerevidiranih, revidiranih in konsolidiranih letnih
porocil),

raz8irila moznost dostopa do javno objavljenih podatkov iz letnih porocil na
spletnem portalu AJPES uporabnikom iz tujine,

v okviru predvidenih sprememb prve publicitetne smernice uvedla moZzZnost
predlaganja letnih porocil tudi v tujem jeziku,

izboljSala metodologijo informiranja poslovne javnosti o premozZenjsko finanénem
polozaju in poslovnem izidu razlicnih skupin poslovnih subjektov na razli¢nih

zbirnih ravneh.
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Il. STATISTICNA RAZISKOVANJA

1. OPREDELITEV NALOG

StatistiCna raziskovanja, ki jih izvaja AJPES, so: statisticno raziskovanje o prejemkih
in o izdatkih pravnih oseb, izplaanih €istih (neto) pla¢ah in drugih osebnih prejemkih,
placilih za investicije, izplaCanih bruto plaCah in regresu za letni dopust, o pravnih

osebah z dospelimi neporavnanimi obveznostmi in druga raziskovanja.

1.1  Statisticno raziskovanje o prejemkih in o izdatkih pravnih oseb

Raziskovanje temelji na podatkih o prejemkih na raCune in o izdatkih z racunov
pravnih oseb, ki jih AJPES zagotavljajo izvajalci plaCilnega prometa, ki raCune vodijo
(banke, hranilnice, Banka Slovenije in Uprava Republike Slovenije za javna placila).
Podatke o placilih v drzavi zagotavljajo s placilnih instrumentov in placilnih instrukcij,
na katerih so nameni placil oznaceni s posebnimi Siframi prejemkov in izdatkov.
Podatke o placilih iz tujine in v tujino pa je AJPES v letu 2004 v skladu s posebnim

dogovorom zacela zagotavljati Banka Slovenije.

Podatke za izvajanje tega raziskovanja posSiljajo izvajalci placilnega prometa AJPES

mesecno v elektronski obliki.

AJPES podatke obdela in jih raz&leni po temeljnih skupinah prejemkov in izdatkov ter

po podrocjih dejavnosti. Zbirne podatke mesecno objavlja na splethem portalu.

Uporaba teh podatkov je zelo Siroka. Pomembni so za izdelavo tekocih
makroekonomskih analiz, Se posebej ker so podatki iz letnih poroc€il na voljo le enkrat
letno. AJPES jih posreduje SURS, DURS, Banki Slovenije in nekaterim drugim
institucijam. Uporabljajo pa jih tudi posamezne pravne osebe, predvsem za tekoCe

preverjanje svojih denarnih tokov.
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Medtem ko so bile aktivnosti AJPES v letu 2004 usmerjene predvsem v dopolnitev
tega raziskovanja s podatki o placilih iz tujine in v tujino ter v dopolnitev pravnih
podlag za zbiranje teh podatkov, bodo v letu 2005 usmerjene zlasti v izboljSanje

kakovosti in celovitosti zajema podatkov.

1.2  StatisticCno raziskovanje o izpla¢anih ¢Cistih (neto) plaéah in drugih

osebnih prejemkih

Podlaga za to raziskovanje je mesecno raziskovanje o prejemkih in o izdatkih pravnih
oseb, pri ¢emer so v raziskovanje zajeti podatki o izdatkih z raunov pravnih oseb za
izplaCane Ciste (neto) plaCe in druge osebne prejemke, ki jih izvajalci placilnega
prometa dnevno sporoc€ajo AJPES. Med izplaane Ciste place sodijo tudi nadomestila
Cistih plac, ki bremenijo delodajalce. Med izplaCane druge osebne prejemke pa sodijo
prejemki za socialno varnost, prejemki po pogodbah o delu in po avtorskih pogodbah

ter povracila stroSkov v zvezi z delom in drugi osebni prejemki.

AJPES podatke o izpla€anih Cistih pla¢ah in drugih osebnih prejemkih dnevno posilja
Davéni upravi Republike Slovenije, mese¢no pa podatke obdela in objavlja na
svojem spletnem portalu. Podatke o izpla¢anih Cistih placah razcleni po podrocjih
dejavnosti pravnih oseb in jih mesecno posreduje Vladi Republike Slovenije,
doloCenim ministrstvom in drugim pristojnim institucijam. Podatke o drugih osebnih

prejemkih pa AJPES razcleni po treh glavnih vrstah osebnih prejemkov.

1.3  Statisti€no raziskovanje o placilih za investicije

Raziskovanje temelji na dveh virih podatkov: na podatkih o izdatkih za pridobitev
opredmetenih osnovnih sredstev in neopredmetenih dolgoro¢nih sredstev iz
statisticnega raziskovanja o prejemkih in o izdatkih pravnih oseb in na podatkih o
placilih za investicije iz investicijskih kreditov, ki jih AJPES predlagajo banke in
hranilnice. AJPES podatke o placilih za investicije raz€leni po podrocjih dejavnosti

pravnih oseb in jih mesetno objavlja na svojem splethem portalu. Podatke o placilih
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za investicije uporabljajo Urad za makroekonomske analize in razvoj ter druge

drzavne in raziskovalne institucije.

V letu 2005 bo AJPES za banke in hranilnice izdelala racunalniSko aplikacijo za

predlaganje podatkov o investicijskih kreditih v elektronski obliki.

1.4  Statisticno raziskovanje o izpla¢anih placah in regresu za letni dopust

Statisti¢no raziskovanje o izplacanih bruto plagah in regresu za letni dopust temelji
na podatkih, ki jih pravne osebe javnega in zasebnega sektorja ob izplaCilu pla¢
predlagajo AJPES na posebnih obrazcih. Predpisani obrazci za poro€anje o
izplaCanih placah so bili do konca leta 2003 enaki za javni in za zasebni sektor. V
letu 2004 pa je bil predpisani obseg podatkov za poroCanje pravnih oseb zasebnega
sektorja spremenjen. Pravne osebe zasebnega sektorja lahko podatke o izplacanih
placah od septembra 2004 dalje predlagajo tudi prek spletnega portala AJPES.
Pravne osebe javnega sektorja pa bodo tovrstne podatke lahko predlagale prek
spletnega portala AJPES v letu 2005.

AJPES obdela podatke o izplaCanih platah posebej za pravne osebe javnega
sektorja in posebej za pravne osebe zasebnega sektorja. Podatke objavlja na svojem
spletnem portalu. Zaradi zagotavljanja javnosti podatkov o izplacanih placah AJPES
mesecno objavlja podatke o skupnem znesku izplacanih pla¢, o povprec¢ni placi in o
najvisji izpla€ani placi pri posamezni pravni osebi javnega sektorja. Za zasebni sektor
pa objavlja skupni znesek izplacanih plaé po posameznih mesecih in povprecno

izplaCane place po podrocjih dejavnosti.

Poleg AJPES, ki izvaja statisticno raziskovanje o izplacanih placah pri pravnih
osebah zaradi spremljanja izvajanja predpisov s podroc¢ja politike pla¢, izvaja
podobno raziskovanje tudi SURS. Z namenom zagotoviti kakovostne in pravoasne
podatke o izplacanih placah ob ¢im nizjih stroskih tako za dajalce in uporabnike
podatkov kakor tudi za drZzavo, sta se AJPES in SURS v letu 2004 dogovorila, da bo
tovrstne podatke zbirala samo AJPES. Pravne osebe bodo podatke od januarja 2005

dalje predlagale AJPES mesecno, praviloma v elektronski obliki prek spletnega
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portala AJPES. AJPES bo opravila vnos oziroma zajem podatkov, podatke
racunalniSko obdelala, logi¢no in racunsko preverila ter v sodelovanju s poslovnimi

subjekti odpravila morebitne nepravilnosti.

AJPES bo podatke o izpladanih plagah, zbrane za statisticne namene, na ravni
posameznih enot v sestavi pravnih oseb posredovala SURS, podatke, zbrane zaradi
spremljanja izvajanja predpisov s podrocja politike pla¢, pa bo na ravni posameznih
pravnih oseb zasebnega sektorja posredovala Ministrstvu za delo, druzino in
socialne zadeve in drugim pristojnim ministrstvom ter Ekonomsko-socialnemu svetu,
na ravni posameznih pravnih oseb javnega sektorja pa ministrstvu, pristojnemu za

sistem plac v javnem sektorju.

1.5 StatistiCno raziskovanje o pravnih osebah z dospelimi neporavnanimi

obveznostmi

Izvajalci placilnega prometa dnevno predlagajo AJPES podatke o znesku in o vrsti
dospelih neporavnanih obveznosti pravnih oseb. V raziskovanje so vkljuCene pravne
osebe, ki imajo v posameznem mesecu dospele neporavnane obveznosti ve€ kot 5

dni neprekinjeno.

AJPES podatke o dospelih neporavnanih obveznostih dnevno poSilia DURS,

mesecno pa drzavnim organom in drugim zainteresiranim institucijam. AJPES te

podatke mesec€no objavlja na svojem spletnem portalu.

1.6  Zbiranje in obdelovanje statisticnih podatkov v zvezi z javnimi narogili

Narocniki javnih naroCil morajo zaradi spremljanja izvajanja Zakona o javnih narocilih

vsako leto do konca aprila poroCati o oddanih javnih naroCilih v preteklem letu.

Podatke predlagajo Ministrstvu za finance, obdela pa jih AJPES.
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1.7  Zbiranje podatkov o izplaéanih pla¢ah v javhem sektorju

AJPES je v letu 2004 v sodelovanju z Uradom za sistem pla¢ v javhem sektorju
izdelala del Informacijskega sistema za posredovanje in analizo podatkov o placah v
javnem sektorju, in sicer modul za sprejem podatkov in modul za vpoglede v
podatke. V letu 2005 AJPES nacrtuje izdelavo tretiega modula Informacijskega
sistema za posredovanje in analizo podatkov o placah v javnem sektorju, modula za
analize in simulacije podatkov. Informacijski sistem za posredovanje in analizo
podatkov o pla¢ah v javhem sektorju se bo zacel uporabljati po zaCetku izplaCevanja

plac v skladu z Zakonom o sistemu plac€ v javhem sektorju.

2. PRAVNE PODLAGE

Pravne podlage za izvajanje statistiCnih raziskovanj v AJPES so dolo¢ene v Zakonu
o plaCilnem prometu, Navodilu o nacinu, postopkih in udelezencih za izvajanje
statistiCnega raziskovanja o prejemkih na raCune in o izdatkih z raunov poslovnih
subjektov, Navodilu o vsebini, nacinu in rokih, v katerih izvajalci placilnega prometa
zagotavljajo podatke za statistiCne in druge z zakoni doloCene namene ter v
srednjero¢nih in letnih programih statistiCnih raziskovanj kot to dolo¢a Zakon o

drzavni statistiki.

Pravna podlaga za zbiranje, obdelovanje in objavljanje podatkov o izplaCanih pla¢ah
v javnem sektorju je doloCena z Navodilom za prikazovanje podatkov o placah.
Sprejeta pa je Ze nova pravna podlaga - Pravilnik o metodologiji za posredovanije in
analizo podatkov o placah v javnem sektorju, ki se bo zaCel uporabljati ob zaCetku

izplaCevanja pla€ po Zakonu o sistemu plac v javhem sektorju.

Pravne podlage za zbiranje, obdelovanje in objavljanje podatkov o izplaCanih pla¢ah
v zasebnem sektorju so doloCene z Zakonom o izvajanju dogovora o politiki plac v
zasebnem sektorju v obdobju 2004-2005 in z Navodilom za prikazovanje podatkov o

placah v zasebnem sektorju.
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3. NOVOSTI V IZVAJANJU NALOG ZARADI NOVIH PREDPISOV, RAZVOJA
INFORMACIJSKE TEHNOLOGIJE IN RACIONALIZACIJE DELA

Aktivnosti na podroCju statistiCnih raziskovanj bodo tudi v letu 2005 usmerjene v
razvoj posameznih raziskovanj in v izgradnjo Se bolj sodobnega nacina predlaganja
podatkov za izvajanje raziskovanj, skladno s spremembami zakonodaje ter

potrebami oziroma zahtevami uporabnikov podatkov.

Za izvajanje statistiCnih raziskovanj na podlagi podatkov, ki jih na predpisanih
obrazcih poslovni subjekti predlagajo AJPES, bodo izdelane aplikacije za
predlaganje podatkov v elektronski obliki prek spletnega portala AJPES. Pri tem bo
poenoten tudi sistem registracije uporabnikov spletnih storitev AJPES in sistem

elektronskega podpisovanja sporocil.

V skladu s kratkoroCnimi in dolgoroCnimi cilji AJPES, med katere sodi tudi
sodelovanje z drugimi organi in institucijami z namenom odprave veckratnega
poro¢anja istih podatkov razli¢nim institucijam, AJPES v sodelovanju s SURS razvija
sistem mesecCnega zbiranja podatkov o izplaCanih placah pravnih oseb javnega in
zasebnega sektorja, hkrati za potrebe izvajanja nalog obeh institucij. Vpeljala ga bo v
letu 2005.

Z namenom celovitega zbiranja podatkov o izplaCanih placah in nadaljnje
racionalizacije na tem podroCju AJPES nacrtuje tudi vkljucitev podjetnikov v to
raziskovanje. Po sedaj veljavni zakonodaji predlagajo podjetniki podatke o izplacanih
placah DURS, ki zbrane podatke vnese oziroma zajame in jih posreduje v obdelavo
AJPES.

4, RAZCLENITEV NALOG
Nacrtovane nove naloge narekujejo izdelavo metodoloskih navodil in zahtevkov za

izdelavo raCunalniSkih programov oziroma aplikacij ter obveS€anje pravnih oseb o

novostih pri poro€anju.
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Izvajanje nalog s podro€ja posameznih statistiCnih raziskovanj je pogojeno z roki za
posredovanje podatkov prejemnikom oziroma z roki za mese¢no objavo podatkov na

spletnem portalu AJPES.

4.1 lzdelava novih aktov, priprava zahtevkov za racunalniSke resSitve in

obvescanje poslovnih subjektov o novostih pri sporo¢anju podatkov

- Sodelovanje s SURS pri pripravi Navodila o vsebini in nafinu poroCanja o
izplaCanih plaCah pri pravnih osebah za potrebe statistichega raziskovanja z
obrazcem 1-ZAP/M.

NOSILEC: Projektna skupina za spremljanje in razvoj statisticnih raziskovanj
ROK: Januar

- Sodelovanje z Ministrstvom za delo, druzZino in socialne zadeve pri pripravi
sprememb in dopolnitev Navodila za prikazovanje podatkov o placah v zasebnem
sektorju.

NOSILEC: Projektna skupina za spremljanje in razvoj statisticnih raziskovanj
ROK: Januar

- Obves&anje pravnih oseb o predlozitvi podatkov o izplatanih platah na obrazcu
1-ZAP/M. Obvestilo pravnim osebam posljeta SURS in AJPES.

NOSILEC: Projektna skupina za spremljanje in razvoj statisticnih raziskovanj
ROK: Jjanuar

- Priprava zahtevka za izdelavo spletne aplikacije za elektronsko predlaganje
podatkov o izplaCanih placah, za vnos teh podatkov, predloZenih na papirju, in za
obdelavo podatkov (Obrazec 1/ZAP-M).

NOSILEC: Projektna skupina za spremljanje in razvoj statisticnih raziskovanj in
centrala
ROK: Januar

— Priprava zahtevka za spremembe in dopolnitve spletne aplikacije za elektronsko
predlaganje in za obdelavo podatkov statistike finan¢nih raCunov.

NOSILEC: Strokovna skupina za statistiko financ¢nih racunov
ROK: Januar
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4.2

Priprava zahtevka za izdelavo spletne aplikacije za elektronsko predlaganje in za
obdelavo podatkov o oddanih javnih narocilih.

NOSILEC: centrala
ROK: februar

Izdelava MetodoloSkega navodila za izvajanje statisticnega raziskovanja v AJPES

o izplaCanih placah in regresu za letni dopust pri pravnih osebah v Republiki

Sloveniji.

NOSILEC: Projektna skupina za spremljanje in razvoj statisticnih raziskovanj in
centrala

ROK: marec

Priprava zahtevka za izdelavo spletne aplikacije za elektronsko predlaganje
predloZenih na papirju, in za obdelavo podatkov (Obrazec 1 A).

NOSILEC: Projektna skupina za spremljanje in razvoj statisticnih raziskovanj in
centrala
ROK: marec

Priprava zahtevka za izdelavo spletne aplikacije za elektronsko predlaganje
podatkov o izplaCanih placah, za vnos teh podatkov, predloZenih na papirju, in za
obdelavo podatkov (Obrazec ZAP-PL).

NOSILEC: Projektna skupina za spremljanje in razvoj statisticnih raziskovanj in
centrala
ROK: maj

Dopolnitev MetodoloSkega navodila za izvajanje statistiChega raziskovanja v
AJPES o izplaCanih placah in regresu za letni dopust pri pravnih osebah v
Republiki Sloveniji (v zvezi z zbiranjem podatkov iz Obrazcev ZAP/PL).

NOSILEC: Projektna skupina za spremljanje in razvoj statisticnih raziskovanj in
centrala
ROK: september

Obdelava podatkov za statisticna in druga raziskovanja

AJPES bo podatke statisticnih in drugih raziskovanj obdelala v naslednjih rokih:
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Statisti¢no raziskovanje o prejemkih na racune in o izdatkih z raunov.

NOSILEC: centrala

ROK: mesecno, do 25. v mesecu za pretekli mesec
mesecno, do 25. v mesecu za pretekli mesec objava preglednic in
grafi¢nih prikazov na spletnem portalu AJPES

Statisticno raziskovanje o izplacanih Cistih placah in drugih osebnih prejemkih.

NOSILEC: centrala

ROK: mesecno, do 25. v mesecu za pretekli mesec
mesecno, do 25. v mesecu za pretekli mesec objava preglednic in
grafi¢nih prikazov na spletnem portalu AJPES

Statisti¢no raziskovanje o placilih za investicije.
NOSILEC: izpostave

ROK: mesecno, do 11. v mesecu za pretekli mesec
NOSILEC: centrala
ROK: mesecno, do 27. v mesecu za pretekli mesec

mesecno, do 27. v mesecu za pretekli mesec objava preglednic in
grafi¢nih prikazov na spletnem portalu AJPES

StatistiCno raziskovanje o izplaanih placah in regresu za letni dopust pri pravnih

osebah.

NOSILEC: izpostave

ROK: mesecno, do 5. v mesecu za predpretekli mesec
NOSILEC. centrala

ROK: mesecno, do 9. v mesecu za predpretekli mesec

mesecno, do 15. v mesecu za predpretekli mesec objava preglednic
(zbirni podatki, za javni sektor pa tudi po posameznih pravnih
osebah javnega prava) in grafi¢nih prikazov na spletnem portalu
AJPES

Statisti¢no raziskovanje o izplacanih placah pri podjetnikih.
NOSILEC: centrala

ROK: mesecno, do 12. v mesecu za predpretekli mesec

Statisticno raziskovanje o pravnih osebah z dospelimi neporavnanimi

obveznostmi.
NOSILEC: centrala
ROK: mesecno, do 10. v mesecu za pretekli mesec

mesecno, do 10. v mesecu za pretekli mesec objava preglednic in
grafi¢nih prikazov na spletnem portalu AJPES
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- Statisti¢ni podatki o oddanih javnih narocilih za leto 2004.
NOSILEC: izpostave

ROK: 23.5.
NOSILEC: centrala
ROK: 30.5.

5. DOLGOROCNI CILJI

Dolgoroc¢ni cilji na podroc€ju izvajanja statisti¢nih raziskovanj so:

zagotavljanje Se veclje kakovosti podatkov in azurnosti izvajanja statistiCnih

raziskovanj,

— vpeljava poro€anja in izvajanja vseh statisticnih raziskovanj z uporabo
najsodobnejSe informacijske tehnologije,

- vpeljava poro€anja enakih podatkov poslovnih subjektov za razlicne namene

samo eni instituciji,

— vklju€evanje v izvajanje novih statistiCnih raziskovan,;.
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lll. REGISTRIIN EVIDENCE PODATKOV

1. OPREDELITEV NALOG

AJPES vodi Poslovni register Slovenije, Register neposestnih zastavnih pravic in
zarubljenih premicnin ter Register zavezancev za predlozitev letnih porocil. Od
1.1.2005 bo AJPES vodila tudi Register zavezancev za predlozitev podatkov o
placah, 1.7.2005 pa bo od DURS »prevzela« Vpisnik samostojnih podjetnikov
posameznikov in s tem postala primarni registrski organ za podjetnike. Poleg
navedenih registrov AJPES vodi e nekatere druge evidence podatkov o poslovnih

subjektih in njihovem finanénem poslovaniju.

Poslovni register Slovenije je osrednja javna informatizirana baza podatkov o vseh
poslovnih subjektih s sedeZzem v Sloveniji, ki opravljajo pridobitno ali nepridobitno
dejavnost, o njihovih podruznicah in o drugih delih poslovnih subjektov in

podruznicah tujih poslovnih subjektov. AJPES ga je v letu 2002 prevzela od SURS.

Poslovni subjekti morajo za vpis in za izbris iz poslovnega registra pristojni izpostavi
AJPES predloziti potrebno dokumentacijo. AJPES so dolzni tekoCe sporocati tudi vse

spremembe podatkov, ki so predmet vpisa v poslovni register.

AJPES poslovnim subjektom ob vpisu dolo¢i mati¢no Stevilko kot njihovo enoli¢no
identifikacijo in glavno dejavnost, tako da jih razvrsti v podrocja, podpodrodja,
oddelke, skupine, razrede in podrazrede Standardne klasifikacije dejavnosti. V
AJPES deluje Komisija za razvrS€anje enot poslovnega registra po dejavnostih, ki je
prvostopenijski organ v spornih in nejasnih primerih razvrstitve poslovnih subjektov po
dejavnosti. AJPES razvrS€a poslovne subjekte tudi po Standardni Kklasifikaciji
institucionalnih sektorjev in sodeluje v Komisiji za reSevanje spornih primerov

razvrstitve po Standardni klasifikaciji institucionalnih sektorjev, ki jo vodi SURS.

V poslovnem registru je bilo ob koncu leta 2004 vpisanih 144.721 poslovnih

subjektov. O vsakem poslovnem subjektu se v poslovnem registru vodijo podatki za
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njegovo identifikacijo, podatki o ustanovitvi, o pravno-organizacijski obliki, o lastnini in

o dejavnostih, ki jih poslovni subjekt opravlja.

Register neposestnih zastavnih pravic in zarubljenih premiénin je povsem nova,
javna in informatizirana baza podatkov o zastavljenih in zarubljenih premicninah.
AJPES je ta register zacCela voditi 1.7.2004. Zahtevo za vpis podatkov v register dajo
pristojnim izpostavam AJPES upraviCenci, to so notarji, izvrSitelji in davcni
izterjevalci. Vpisi podatkov imajo konstitutiven ucinek, kar pomeni, da nastane
neposestna zastavna pravica v trenutku njenega vpisa v register in ne ob sklenitvi

notarskega zapisa ali sestavi rubeZnega zapisnika.

V register zastavnih pravic se vpisujejo naslednje vrste premiénin: oprema, zaloge,
motorna in tirna vozila, motorna kolesa, prikolice in polprikolice ter Zivali. AJPES po
opravljenem vpisu izda potrdilo o vpisu, ki ga prejmejo vsi udelezenci (zastavni

dolznik, zastavitelj in zastavni upnik) in upravi€enec.

O vpisu zastavne pravice AJPES obvesti organe, ki vodijo uradne evidence, v katerih

je zastavljena oziroma zarubljena premicnina vpisana.

V registru zastavnih pravic je bilo ob koncu leta 2004 vpisanih 11.007 zastavnih

pravic, od tega 10.161 iz naslova prostovoljne zastave in 846 iz naslova rubeza.

Register zavezancev za predlozitev letnih poro€il je informatizirana baza

podatkov o poslovnih subjektih, ki so dolzni AJPES predloZiti svoja letna poro ila.

AJPES ta register na novo vzpostavi v zaCetku vsakega koledarskega leta za
zavezance, ki morajo predloZiti letno poroCilo za preteklo leto. Vir podatkov za
vzpostavitev Registra zavezancev za predloZitev letnih porocil so podatki poslovnega
registra, Vpisnika samostojnih podjetnikov posameznikov, Sodnega registra, Registra
drusStev, Seznama neposrednih in posrednih proracunskih uporabnikov in druge

evidence.

V Registru zavezancev za predlozitev letnih porocil za leto 2004 je evidentiranih

132.184 zavezancev.
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Register zavezancev za predlozitev podatkov o placdah je baza podatkov o
pravnih osebah in enotah v njihovi sestavi, ki morajo AJPES predloziti podatke za
izvajanje meseCnega statistiCnega raziskovanja o izplaCanih placah. Register bo
vzpostavljen na podlagi podatkov poslovnega registra, Seznama neposrednih in

posrednih proracunskih uporabnikov in Imenika enot za place, ki ga vodi SURS.

Register bo zajel podatke okrog 33.000 pravnih oseb in 12.000 enot v njihovi sestavi.

2. PRAVNE PODLAGE

AJPES vodi registre in evidence podatkov na podlagi Zakona o placilnem prometu in
Sklepa o ustanovitvi AJPES.

Vodenje in vzdrzevanje poslovnega registra temelji na Zakonu o Poslovnem registru
Slovenije in Uredbi o vodenju in vzdrZzevanju Poslovnega registra Slovenije. Vodenje
in vzdrzevanje registra zastavnih pravic pa na Stvarnopravnem zakoniku, Zakonu o
izvrsbi in zavarovanju, Zakonu o davénem postopku in Uredbi o Registru neposestnih

zastavnih pravic in zarubljenih premicnin.

Na podlagi Zakona o zemljiSki knjigi AJPES tujim pravnim osebam dolo¢i mati¢no

Stevilko za potrebe vpisa njihovih nepremicnin v ZemljiSko knjigo.

3. NOVOSTI V IZVAJANJU NALOG ZARADI NOVIH PREDPISOV, RAZVOJA
INFORMACIJSKE TEHNOLOGIJE IN RACIONALIZACIJE DELA

Tako Zakon o Poslovnem registru Slovenije kakor tudi Uredba o vodenju in
vzdrzevanju Poslovnega registra Slovenije dolo¢ata postopke vodenja in vzdrZzevanja
podatkov v poslovnem registru na klasi¢en nacin. Glede na to, da AJPES na vseh
drugih podro€jih poslovanja sledi razvoju informacijske tehnologije in temu nenehno
prilagaja postopke dela, mora tudi na podrocje vodenja poslovnega registra vkljuciti

reSitve, ki bodo temeljile na najsodobnejsih dosezkih informacijske tehnologije.
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Ze v letu 2004 je AJPES nadrtovala uvedbo elektronskega nadina posredovanja
podatkov za vpis poslovnih subjektov v poslovni register, vendar to ni bilo mogoce
zaradi neustreznih pravnih podlag - predlog za spremembo Zakona o Poslovnhem
registru Slovenije je bil namre€ umaknjen iz postopka sprejema. Hkrati je AJPES v
letu 2004 aktivho sodelovala pri izpeljavi projekta »Vse na enem mestu — VEM,
katerega cilj je poenostavitev in pospeSitev postopka registracije poslovnih subjektov
na enem mestu, kratkoroCni cilj pa poenostavitev in pospesitev postopka registracije
podjetnikov in v okviru tega prenos pristojnosti za registracijo podjetnikov iz DURS v
AJPES. Vpisnik samostojnih podjetnikov posameznikov, ki ga sedaj vodi DURS, bo
postal del poslovnega registra, ki bo v tem delu postal primarni register za podjetnike.
V zvezi s tem bo postopke vpisa v poslovni register za to vrsto poslovnih subjektov
nujno treba prilagoditi novim razmeram. V letu 2005 bo AJPES sodelovala pri pripravi
predloga novega Zakona o Poslovnem registru Slovenije in nove Uredbe o vodenju
in vzdrzevanju Poslovnega registra Slovenije. Na podlagi novega zakona bo uveden
elektronski nacin dela in vodenje postopkov registracije za doloCene vrste poslovnih
subjektov v okviru poslovnega registra. S spremembami Zakona o gospodarskih
druzbah (ZGD-H) v decembru 2004 je AJPES dobila pravno podlago za opravijanje
registracije podjetnikov, zato bo treba pripraviti Se ustrezen podzakonski akt o

postopkih in nacCinu registracije podjetnikov.

AJPES bo s svojimi izpostavami vkljuéena tudi v tako imenovane vstopne tocke
sistema »VEM«. Hkrati s ciljem vodenja postopkov registracije na enem mestu
projekt »WEM« vkljuCuje Se cilj vpeljave elektronskega nacina registracije poslovnih
subjektov. V sklopu teh aktivnosti, ki se odvijajo v okviru podprojekta »e-VEM« pri
Centru Vlade Republike Slovenije za informatiko oziroma pri Ministrstvu za javno
upravo, AJPES aktivno sodeluje pri pripravi informacijsko-tehni¢nih reSitev, ki bodo
poslovnim subjektom omogocCile registracijo (pozneje pa tudi druge postopke v

odnosu z drzavnimi organi) neposredno prek spleta.
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4,

4.1

4.1

RAZCLENITEV NALOG

Poslovni register Slovenije

.1 Vodenje Poslovnega reqistra Slovenije

Vpis poslovnih subjektov v poslovni register in druga z vpisom povezana opravila.

NOSILEC: centrala, izpostave AJPES
ROK: stalna naloga

Zagotavljanje podatkov iz poslovnega registra naro¢nikom na podlagi njihove
zahteve oziroma prek spletnega portala AJPES (iPRS).

NOSILEC: centrala
ROK: stalna naloga

Trimese€no objavljanje podatkov in komentarjev ter grafi¢nih prikazov o Stevilu

posameznih vrst poslovnih subjektov na splethem portalu AJPES po razlicnih

kriterijih.
NOSILEC: centrala
ROK: stalna naloga

Dodeljevanje maticne Stevilke tujim pravnim osebam, lastnikom nepremicnin v
Sloveniji, za potrebe vpisa lastniStva v ZemljiSko knjigo, in objavljanje podatkov o
teh pravnih osebah na spletnem portalu.

NOSILEC: centrala
ROK stalna naloga

Seznanjanje javnosti o vseh novostih v zvezi z vodenjem poslovnega registra na
raznih strokovnih sreCanjih, posvetovanijih in strokovnih seminarjih.

NOSILEC: centrala, Projektna skupina za »poslovni register«
ROK: stalna naloga

MeseCno prevzemanje podatkov o davénih Stevilkah iz Registra davénih
zavezancev na podlagi dogovora med DURS in AJPES.

NOSILEC: centrala
ROK: stalna naloga
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Azuriranje podatkov o velikosti in o aktivnosti poslovnih subjektov v poslovnem

registru na podlagi podatkov iz predlozenih letnih poro il poslovnih subjektov.
NOSILEC: centrala
ROK: 31.5.

4.1.2 Priprava sprememb oziroma novih pravnih podlag za vodenje Poslovnega

reqgistra Slovenije

Priprava predloga sprememb oziroma predloga novega Zakona o Poslovnem

registru Slovenije.

NOSILEC: Projektna skupina za »poslovni register«

ROK: april

(Sodelovanje z Ministrstvom za finance, Ministrstvom za gospodarstvo,
Ministrstvom za javno upravo, SURS in po potrebi z drugimi organi in
institucijami);

Priprava predloga sprememb oziroma nove Uredbe o vodenju in vzdrzevanju

Poslovnega registra Slovenije.

NOSILEC: Projektna skupina za »poslovni register«

ROK: Junij

(Sodelovanje z Ministrstvom za finance, Ministrstvom za gospodarstvo in
Ministrstvom za javno upravo);

Priprava novega metodoloSkega in novega uporabniSkega navodila za vodenje

poslovnega registra.

NOSILEC: Projektna skupina za »poslovni register«

ROK: po uveljavitvi sprememb Uredbe o vodenju in vzdrZzevanju
Poslovnega registra Slovenije

4.1.3 Aktivhosti za zagotavljanje popolnosti in azurnosti podatkov v Poslovhem

registru Slovenije

Vzpostavitev neposrednih informacijskih povezav za izmenjavo podatkov z
registrskimi organi, s katerimi Se AJPES nima sklenjenega dogovora o

posredovanju podatkov.
NOSILEC: Projektna skupina za »poslovni register«
ROK: stalna naloga
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Nadaljevanje aktivnosti na podrocCju preverjanja pravilnosti podatkov v poslovnem
registru in njihovega usklajevanja s podatki primarnih virov.

NOSILEC: Projektna skupina za »poslovni register«
ROK: stalna naloga

4.1.4 Aktivhosti za prilagoditev nacdina dela na podrodju vodenja Poslovnega

reqgistra Slovenije zahtevam oziroma ciliem projekta »VEM«

Prilagoditev postopkov dela in programskih reSitev za vodenje poslovnega
registra zahtevam projekta »VEM« ter vzpostavitev ustreznih informacijskih
povezav z registrskimi organi in institucijami.

NOSILEC: Projektna skupina za »poslovni register«

ROK: stalna naloga (intenzivnost aktivnosti odvisna od vrste in
intenzivnosti aktivnosti na projektu » VEM«)

(Sodelovanje s Centrom Vlade Republike Slovenije za informatiko, z Ministrstvom

za finance, Ministrstvom za gospodarstvo, Ministrstvom za javno upravo, DURS,

Zavodom za pokojninsko in invalidsko zavarovanje Slovenije, Zavodom za

zdravstveno zavarovanje Slovenije, Obrtno zbornico Slovenije, Gospodarsko

zbornico Slovenije ter po potrebi z drugimi organi in institucijami).

4.1.5 Aktivnosti za vpeljavo uéinkovitejSega in uporabnikom prijaznejSega nadina

poslovanja

Priprava reSitev za uvedbo sodobnega elektronskega nacina poslovanja z
uporabniki na podrocju vodenja poslovnega registra.

NOSILEC: Projektna skupina za »poslovni register«
ROK: september

4.1.6 Aktivhosti za vkljuditev Poslovnega reqistra Slovenije v Evropski poslovni

reqgister (EBR) in druge evropske integracije na podrocdju poslovnih reqgistrov

Vpeljava novih reSitev v spletno aplikacijo iPRS, ki bodo zagotovile njeno
primerljivost z aplikacijami poslovnih registrov v drzavah Evropske skupnosti in
povezavo s spletnimi stranmi tujih institucij, ki upravljajo poslovne registre.

NOSILEC: Projektna skupina za »poslovni register«
ROK: maj
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4.2

Priprava podlag za vclanitev AJPES v zdruzenje Evropski poslovni register

(EBR).
NOSILEC: Projektna skupina za »poslovni register«
ROK: maj
Register neposestnih zastavnih pravic in zarubljenih premicnin

4.2.1 Vodenje Reqistra neposestnih zastavnih pravic in zarublienih premiénin

Zagotavljanje pravilnega in dnevno azurnega vpisa neposestnih zastavnih pravic
in zarubljenih premicnin v register.

NOSILEC: izpostave
ROK: stalna naloga

Zagotavljanje podatkov o vpisanih zastavnih pravicah v izpostavah AJPES in prek
spletnega portala.

NOSILEC: izpostave
ROK: stalna naloga

4.2.2 Priprava sprememb in dopolnitev pravnih podlag za vodenje Registra

neposestnih zastavnih pravic in zarubljenih premicnin

Priprava predloga sprememb in dopolnitev Uredbe o Registru neposestnih
zastavnih pravic in zarubljenih premicnin.

NOSILEC: Projektna skupina za »register zastavnih pravic«
ROK: Januar

Zagotovitev ustreznih popravkov in dopolnitev v aplikaciji za vodenje registra
zastavnih pravic (na podlagi sprememb in dopolnitev Uredbe o Registru
neposestnih zastavnih pravic in zarubljenih premicnin).

NOSILEC: Projektna skupina za »register zastavnih pravic«
ROK: mayj
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4.2.3 Aktivhosti za zagotavljanje popolnosti in azurnosti podatkov v Registru

neposestnih zastavnih pravic in zarubljenih premiénin

- Nadaljevanje aktivnosti na podrocju elektronske izmenjave podatkov in informacij
z referencnimi registri (Register motornih vozil, Register govedi, Centralni register
prebivalstva itd.).

NOSILEC: Projektna skupina za »register zastavnih pravic«
ROK: mayj

4.3 Objavljanje javnih drazb na spletnem portalu AJPES

- Priprava zahtev za izdelavo programskih reSitev za objavljanje javnih drazb na
spletnem portalu AJPES ter testiranje, verifikacija in vpeljava teh reSitev.

NOSILEC: Projektna skupina za »register zastavnih pravic«
ROK: maj

4.4 Register zavezancev za predlozitev letnih porocil

- Vzpostavitev Registra zavezancev za predlozitev letnih poroc€il za leto 2004 za
statistiche namene in za javno objavo.

NOSILEC: centrala
ROK: 31.1.

5. DOLGOROCNI CILJI

Dolgoro¢ni cilji AJPES na podroc€ju registrov in evidenc podatkov izhajajo iz njenega
poslanstva in vizije, to je z uporabo najsodobnejSe informacijske tehnologije
zagotoviti celovite, popolne in azurne podatke o vseh poslovnih subjektih v drzavi na
enem mestu. Le s tako usmerjenimi razvojnimi aktivnostmi na podrocju vodenja
registrov si bo AJPES lahko prizadevala za poenostavitev postopkov registracije
poslovnih subjektov v drzavi ter hkrati za vkljuCevanje Poslovnega registra Slovenije

v sedanje in prihodnje evropske integracije na podrocju poslovnih registrov.
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K uresnicitvi dolgoro¢nih ciliev AJPES bodo prispevali:

- uvedba mati¢ne Stevilke kot enoliCnhega identifikatorja poslovnega subjekta v vseh
registrih, ki vodijo podatke o poslovnih subjektih,

- vzpostavitev neposrednih informacijskih povezav z vecino registrov in evidenc
podatkov v drzavi,

— zagotavljanje popolnih in azurnih podatkov o poslovnih subjektih na enem mestu,

- zagotavljanje enostavnega dostopa do podatkov v registrih vsem uporabnikom za
razli€ne namene z uporabo najsodobnejsih tehnologij,

— poenostavitev postopkov in uvedba elektronskega nacina registracije za vse vrste
poslovnih subjektov,

- povezovanje in sodelovanje z ustreznimi institucijami v drugih evropskih drzavah
zaradi zagotavljanja podatkov o slovenskih poslovnih subjektih evropski javnosti

in obratno.

43/84



IV. BONITETNA DEJAVNOST

1. OPREDELITEV NALOG

Bonitetna dejavnost je gospodarska dejavnost AJPES. V to dejavnost sodi izdelava
razli€nih vrst informacij o boniteti poslovanja posameznih poslovnih subjektov in

zagotavljanje zbirke finan¢nih podatkov in kazalnikov — FI-PO Ajpes.

Informacije o boniteti poslovanja dajejo vpogled v poslovni izid in v premoZenjsko-
finan¢ni polozaj posameznih poslovnih subjektov. Vsebinsko se razlikujejo glede na
posamezne skupine poslovnih subjektov (gospodarske druzbe, podjetniki, pravne
osebe javnega prava itd.) in glede na namen uporabe informacij (krajSe in obSirnejSe
informacije, poglobljene analize poslovanja posameznih poslovnih subjektov).
Bonitetne informacije AJPES temeljijo na Siroki bazi podatkov: na podatkih iz letnih
poroCil (podatke v skladu s predpisi zagotavljajo poslovni subjekti sami), podatkih o
prejemkih na raCune in izdatkih z racunov in podatkih o dospelih neporavnanih
obveznostih (podatke zagotavljajo izvajalci pladilnega prometa), podatkih iz razli¢nih
javnih registrov (poslovni register, Register transakcijskih raCunov itd.) in na drugih
podatkih. Bonitetne informacije tako temeljijjo na uradnih podatkih, s &imer je
zagotovljena njihova kakovost, zanesljivost in objektivnost. Informacije o boniteti
poslovanja gospodarskih druzb vsebujejo tudi bonitetne ocene, pripravljene na
podlagi podatkov o njihovem poslovanju v zadnjih 5 letih. Bonitetne informacije
zagotavlja AJPES ne le o poslovnih subjektih iz Slovenije, ampak tudi o poslovnih
subjektih iz Hrvaske, Makedonije ter Srbije in Crne gore. Bonitetne informacije so
naroCnikom na voljo v slovenskem, angleSkem, nemskem, italijanskem in hrvaskem
jeziku, zneski so v tolarjih ali v evrih. AJPES letno izdela okrog 30.000 informacij o

boniteti poslovanja posameznih poslovnih subjektov.

FI-PO Ajpes je urejena zbirka najpomembnejSih financnih podatkov in kazalnikov o
poslovanju posameznih gospodarskih druzb in podjetnikov v daljSem Casovnem
obdobju. Naro€nikom je na voljo na spletnem portalu AJPES. Zbirka zajema okrog
91.000 poslovnih subjektov (38.000 gospodarskih druzb in 53.000 podjetnikov). Za

gospodarske druzbe so v FI-PO Ajpes vkljuCeni podatki in kazalniki poslovanja
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zadnjih desetih let, za podjetnike pa zadnjih treh let. Prikazani so tudi ustrezni
podatki in kazalniki za posamezne dejavnosti, obCine in regije. Vpogled v podatke in
kazalnike izbranega poslovnega subjekta v daljSem ¢asovnem obdobju in primerjava
z istovrstnimi podatki in kazalniki drugih poslovnih subjektov in z dejavnostjo, v
katero sodi, omogoCa kakovostno in celovito presojo finanénega poslovanja tega
poslovnega subjekta. MozZna je tudi ocena poslovanja posamezne dejavnosti, obCine
in regije. FI-PO Ajpes je v slovenskem in angleSkem jeziku, zneski so v tolarjih in v

evrih.

V letu 2004 je AJPES prodala 458 zbirk teh podatkov, skoraj trikrat ve¢ kakor v letu
2003.

2. PRAVNE PODLAGE

AJPES opravlja bonitetno dejavnost na podlagi Zakona o placilnem prometu in
Sklepa o ustanovitvi AJPES.

3. NOVOSTI V IZVAJANJU NALOG ZARADI NOVIH PREDPISOV, RAZVOJA
INFORMACIJSKE TEHNOLOGIJE IN RACIONALIZACIJE DELA

AJPES bo v izvajanje bonitetne dejavnosti v letu 2005 vpeljala spremembe, ki jih
narekujejo smernice novega kapitalskega sporazuma Basel || za zagotovitev varnega
poslovanja bank. Sporazum prinada nova pravila za zagotavljanje kapitalske
ustreznosti bank in s tem za ocenjevanje bonitete poslovnih subjektov. AJPES je
mocno zainteresirana, da bi bila vklju€ena v zagotavljanje bonitetnih ocen poslovnih
subjektov oziroma da bi od Banke Slovenije dobila licenco za zunanjo bonitetno
agencijo. V ta namen bo v skladu z Ze izdelanim Idejnim nacrtom projekta Basel |l
ustrezno nadgradila obstojeCo metodologijo za ocenjevanje bonitete poslovanja
posameznih poslovnih subjektov in prenovila vsebino bonitetnih informacij. Pri tem
bo upostevala tudi zahteve naroCnikov po nekaterih dodatnih podatkih. AJPES bo v
zvezi s tem prilagodila oziroma nadgradila sistem za razvr§€anje poslovnih subjektov

v bonitetne razrede, da bosta zagotovljeni tako dolgoroCna kakor tudi kratkoroCna
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ocena bonitete poslovanja. Pri kon¢ni oceni bonitete poslovanja bo AJPES v vec€jem
obsegu kakor doslej upostevala tudi nekatere podatke, ki jih je Ze sedaj mogoce
pridobiti iz razlicnih javnih registrov, poslovnih poroCil in razkritj k revidiranim
racunovodskim izkazom poslovnih subjektov. Mednarodni raCunovodski standardi in
novela ZGD-H namre€ zahtevajo, da so v poslovnih poro€ilih navedena bistvena
tveganja in negotovosti, ki so jim gospodarske druzbe izpostavljene. Nekatere
podatke, pomembne za oceno bonitete poslovanja, pa bo morala AJPES posebej
zbrati (na podlagi vpraSalnika ali obiska pri gospodarski druzbi). Ob finanénih
kazalnikih bodo tako v bonitetnih informacijah prikazani tudi klju¢ni nefinancni
kazalniki oziroma informacije. Poleg tega bo v izvajanje bonitetne dejavnosti AJPES
vpeljala sodobnejSe reSitve s podroc€ja informacijske tehnologije in racionalizirala
nekatere postopke dela. Poleg dosedanjih nacdinov posredovanja oziroma
prevzemanja bonitetnih informacij (po posti, po telefaksu ali osebni prevzem) bo
zagotovila nov, sodobnejSi naCin posredovanja, to je moznost vpogledovanja v
bonitetne informacije prek spletnega portala AJPES. Vsebinsko bo izboljSala tudi
racunalni8ko aplikacijo FI-PO Ajpes, ki bo uporabnikom omogocila enostavnejSe

iskanje poslovnih subjektov in enostavnejSo uporabo sistema koSev.

4, RAZCLENITEV NALOG

41 Obdelava podatkov iz revidiranih letnih poro€il gospodarskih druzb za

potrebe izdelave bonitetnih informacij in priprave FI-PO Ajpes

NOSILEC: izpostave, centrala
ROK: do 25. v mesecu (od maja do novembra)

4.2 lzdelava bonitetnih informacij

- lzdelava bonitetnih informacij o poslovnih subjektih iz Slovenije.

NOSILEC: izpostave
ROK: stalna naloga
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4.3

44

Izdelava bonitetnih informacij o druzbah iz Hrvaske, Makedonije ter Srbije in Crne

gore.
NOSILEC: izpostava Ljubljana
ROK: stalna naloga

Zagotovitev vpogledovanja v bonitetne informacije prek spletnega

portala AJPES

Priprava zahtevkov za izdelavo racunalniskih reSitev za vpogled v bonitetne
informacije prek spletnega portala.

NOSILEC: Projektna skupina za razvoj bonitetne dejavnosti, centrala
ROK: mayj

Priprava izraCunov polnih lastnih cen vpogledov v posamezne vrste bonitetnih
informacij in prodajnih cen vpogledov v informacije prek spletnega portala ter
priprava predloga tovrstnih dopolnitev Cenika storitev AJPES.

NOSILEC: Projektna skupina za razvoj bonitetne dejavnosti, centrala
ROK: mayj

Priprava predloga ureditve odnosov med AJPES in naroCniki vpogledov v
bonitetne informacije prek spletnega portala AJPES.

NOSILEC: Projektna skupina za razvoj bonitetne dejavnosti, centrala
ROK: maj

Nadgradnja obstojec¢e metodologije za ocenjevanje bonitete poslovanja

Prilagoditev bonitetnih razredov iz obstojeCe metodologije AJPES ocenjevalnim
lestvicam, Ki jih uporabljajo mednarodno priznane rating agencije.

NOSILEC: Projektna skupina za razvoj bonitetne dejavnosti
ROK: januar

Priprava matrike prehodov med bonitetnimi razredi glede na vsebinsko in
to¢kovno opredelitev bonitetnih ocen po obstojeci metodologiji AJPES.

NOSILEC: Projektna skupina za razvoj bonitetne dejavnosti, Sluzba za
informacijsko tehnologijo
ROK: Januar
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4.5

Priprava analize oziroma preveritev, kako zanesljivo je na podlagi obstojeCe
metodologije za doloCanje ocene dolgoroCne bonitete poslovanja ugotoviti dobre
in slabe placnike.

NOSILEC: Projektna skupina za razvoj bonitetne dejavnosti, centrala
ROK: marec

Priprava vprasalnika za pridobitev kvalitativnih podatkov o gospodarski druzbi.

NOSILEC: Projektna skupina za razvoj bonitetne dejavnosti
ROK: Junij

Priprava metodologije za doloCanje ocene kratkoro¢ne bonitete poslovanja (izbor
kazalnikov, merila za razvr§€anje poslovnih subjektov v posamezne bonitetne
razrede, doloCitev toCkovnega sistema za razvrS€anje in doloCitev bonitetnih
razredov ter preverjanje metodologije), odvisno od rezultatov analize oziroma
preveritve metodologije za doloCanje ocene dolgorocne bonitete poslovanja.

NOSILEC: Projektna skupina za razvoj bonitetne dejavnosti, centrala, zunanji
izvajalec
ROK: september

Postavitev modela in doloCitev ustreznih ponderjev za oblikovanje ocene bonitete
poslovanja gospodarske druzbe.

NOSILEC: Projektna skupina za razvoj bonitetne dejavnosti, centrala, zunanji

izvajalec
ROK: december
FI-PO Ajpes

Priprava zahtevka za vsebinsko dopolnitev racunalniske aplikacije.

NOSILEC: Projektna skupina za razvoj bonitetne dejavnosti, centrala
ROK: Januar

Obvesc€anje poslovnih subjektov o izboljSanju raCunalniSke aplikacije in o
ugodnostih pri narocilih pred izdajo FI-PO Ajpes 2005.

NOSILEC: Projektna skupina za razvoj bonitetne dejavnosti, centrala
ROK: januar, februar
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4.6

L

Testiranje dopolnjenih racunalniskih resitev.

NOSILEC: Projektna skupina za razvoj bonitetne dejavnosti
ROK: april

Objavljanje FI-PO Ajpes 2005 na spletnem portalu AJPES.

NOSILEC: centrala

ROK: maj — za podatke iz letnih poroCil gospodarskih druzb in podjetnikov
na poenotenih obrazcih
mesecno — za podatke iz revidiranih letnih porocil

Druge naloge

Nacrtovanje in spremljanje prihodkov in odhodkov iz bonitetne dejavnosti ter
predlaganje ustreznih ukrepov.

NOSILEC: centrala
ROK: mesecho

Predstavljanje bonitetne dejavnosti poslovni javnosti s sodelovanjem na
seminarjih, sejmih, s prispevki v strokovnih revijah itd.

NOSILEC: centrala in Projektna skupina za razvoj bonitetne dejavnosti
ROK: stalna naloga

Spremljanje konkurence in razmer na trgu.

NOSILEC: centrala in Projektna skupina za razvoj bonitetne dejavnosti
ROK: stalna naloga

DOLGOROCNI CILJI

S postopnim dograjevanjem lastne metodologije za ocenjevanje bonitete poslovanja

poslovnih subjektov bo AJPES razvila metodologijo, ki bo primerljiva z

metodologijami svetovnih rating agencij.

49/84



V. VECSTRANSKO POBOTANJE OBVEZNOSTI IN TERJATEV
MED POSLOVNIMI SUBJEKTI

1. OPREDELITEV NALOG

Naloge AJPES na podrocju velstranskega pobotanja obveznosti in terjatev med
poslovnimi subjekti so priprava navodil za izvajanje veclstranskega pobotanja
obveznosti in terjatev med poslovnimi subjekti oziroma narocniki (pravne osebe in
podjetniki), izdelava in objava letnih asovnih nacrtov ve€stranskih pobotanj, tekocCe
opraviljanje vecCstranskih pobotanj, pripravljanje in objavljanje razli¢nih obvestil in
poroCil o rezultatih pobotanja na spletnem portalu AJPES in v tiskanih medijih,
spremljanje placil za opravljene storitve, spremljanje konkurence in razmer na trgu
ter druge naloge. V letu 2004 je AJPES izpeljala 12 krogov vecstranskega pobotanja
obveznosti in terjatev. Povprecno je bilo v posamezni pobotni krog vklju€enih 1.891
poslovnih subjektov, ki so medsebojno pobotali za 76.300 milijonov tolarjev

obveznosti, kar je 12 % vseh prijavljenih obveznosti.

2. PRAVNE PODLAGE

AJPES opravlja veclstransko pobotanje obveznosti in terjatev med poslovnimi
subjekti na podlagi Zakona o placilnem prometu in Sklepa o ustanovitvi AJPES. To
dejavnost opravlja na podlagi pogodb s posameznimi poslovnimi subjekti v skladu s
Splosnimi pogoji velstranskega pobotanja obveznosti in terjatev pri AJPES in v

skladu s Pogoji elektronskega poslovanja med naroc¢niki in AJPES.

3. NOVOSTI ZARADI RAZVOJA INFORMACIJSKE TEHNOLOGIJE IN
RACIONALIZACIJE DELA

AJPES bo izdelala novo racunalnisSko resSitev za vnos prijav obveznosti v ve€stransko
pobotanje neposredno prek spletnega portala. ReSitev bo za naroCnike bolj

racionalna, sodobna in prijazna.
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RAZCLENITEV NALOG

Opravljanje pobotanja obveznosti in terjatev med naroc¢niki.

NOSILEC: centrala, izpostave
ROK: po ¢asovnem nacrtu

Pripravljanje porocil o opravljenem pobotanju.

NOSILEC: centrala
ROK: po opravljenem pobotanju

Pridobivanje novih narocnikov.

NOSILEC: izpostave
ROK: stalna naloga

Objava obvestil in rezultatov pobotanja na splethnem portalu.

NOSILEC: centrala
ROK: stalna naloga

Objava rezultatov pobotanja v tiskanih medijih.
NOSILEC: Strokovna skupina za »vecstransko pobotanje«, centrala

ROK: po opravljenem pobotanju

Izvedba aktivnosti za prehod na oddajanje prijav obveznosti prek spletnega

portala AJPES.
NOSILEC: izpostave, centrala
ROK: stalna naloga

Spremljanje konkurence in razmer na trgu.

NOSILEC: Strokovna skupina za »vecstransko pobotanje«
ROK: stalna naloga

Izdelava Casovnega nacrta izvedbe veclstranskih pobotanj za leto 2006.

NOSILEC: Strokovna skupina za »vecéstransko pobotanje«
ROK: december
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5. DOLGOROCNI CILJI

Na podrocju veCstranskega pobotanja obveznosti in terjatev med poslovnimi subjekti

so dolgorocni cilji AJPES nasledniji:

- zagotoviti Se bolj kakovostno izvedbo vecCstranskega pobotanja,
— obdrzati vlogo vodilnega ponudnika te storitve v drzavi,
— povecevati Stevilo naro¢nikov,

- postopoma v celoti preiti na elektronski nacin izvajanja ve€stranskega pobotanja.
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VI. FINANCIRANJE IN RACUNOVODSTVO

1. OPREDELITEV NALOG

V okviru nalog financiranja bo AJPES v letu 2005 skrbela za zagotovitev potrebnega
obsega denarnih sredstev za nemoteno delovanje in zagotavljala racionalno porabo
denarnih sredstev. Za opravljanje nalog javne sluzbe bo pridobivala finan¢na
sredstva iz proracuna Republike Slovenije in z zaraCunavanjem storitev po sprejetih
tarifah. Poleg nalog javne sluzbe bo AJPES izvajala tudi gospodarsko dejavnost. Za
opraviljanje te dejavnosti bo pridobivala sredstva z zaraCunavanjem storitev po

sprejetem ceniku.

V okviru nalog raéunovodstva bo AJPES vodila poslovne knjige, zagotavljala bo
informacije o poslovnem izidu lo€eno za dejavnost javne sluzbe in loCeno za
gospodarsko dejavnost, izdelovala letne in medletne raCunovodske izkaze ter
zagotavljala druge raCunovodske in finanCne informacije za notranje in zunanje

uporabnike.

Na podlagi sklepa Vlade Republike Slovenije bo v imenu Republike Slovenije vodila
evidenco o kreditih za nakup, gradnjo in adaptacijo stanovanjskih hiS in stanovanj,
danih usluzbencem Agencije Republike Slovenije za placilni promet, skrbela za

odplacila teh kreditov in izdajala potrdila o njihovem dokon&nem popladilu.

Z namenom zagotovitve pravilnosti izvajanja nalog financiranja in racunovodstva bo

AJPES izvajala ustrezne raCunovodske in knjigovodske kontrolne postopke.

V letu 2005 bo AJPES nadaljevala z dopolnjevanjem informacijskega sistema za

izvajanje finan¢no raCunovodskih nalog v okolju Oracle.
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2. PRAVNE PODLAGE

AJPES opravlja naloge financiranja in raCunovodstva predvsem na podlagi Zakona o
raCunovodstvu, Zakona o javnih financah, Zakona o davku na dodano vrednost,
Zakona o davénem postopku, Zakona o dohodnini, Zakona o davku od dohodkov
pravnih oseb, Zakona o pokojninskem in invalidskem zavarovanju in Zakona o
zdravstvenem varstvu in zdravstvenem zavarovanju ter predpisov, izdanih na podlagi

zakonov in v skladu s Slovenskimi raCunovodskimi standardi.

3. NOVOSTI V IZVAJANJU NALOG ZARADI NOVIH PREDPISOV, RAZVOJA
INFORMACIJSKE TEHNOLOGIJE IN RACIONALIZACIJE DELA

Med novosti v izvajanju nalog s podrocja financiranja in raCunovodstva sodi vodenje
evidenc o plaCilu globe za prekrSke zaradi nepredlozitve letnih poroCil in za
morebitne druge prekrdke in vodenje evidenc o placilu poprecnin v zvezi z vodenjem

postopkov o prekrsku.

4, RAZCLENITEV NALOG

— lzdajanje raCunov za opravljene storitve na osnovi zahtevkov sektorjev centrale in
izpostav AJPES.

NOSILEC: centrala, izpostave
ROK: dnevno

- Vodenje poslovnih knjig (analiti¢nih in glavne knjige).

NOSILEC: centrala
ROK: dnevno

- Nacrtovanje, spremljanje in zagotavljanje likvidnosti in placilne sposobnosti.

NOSILEC: centrala
ROK: dnevno, mesecno

- Obracunavanje in placevanje davka na dodano vrednost.
NOSILEC: centrala

ROK: mesecho
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Obracunavanije in izplacevanje plac in drugih vrst odhodkov.

NOSILEC: centrala
ROK: mesecnho

Spremljanje obracunanih stroSkov poslovanja v primerjavi z na¢rtovanimi.

NOSILEC: centrala, izpostave
ROK: mesecno

Izdelovanje obra¢unov poslovnega izida AJPES v letu 2005 po nacelu nastanka
poslovnega dogodka in po nacelu denarnega toka.

NOSILEC: centrala
ROK: mesecnho

Sodelovanje z Ministrstvom za finance in z Drzavnim pravobranilstvom v zvezi z
izterjavo terjatev Agencije Republike Slovenije za placilni promet.

NOSILEC: centrala
ROK: mesecno

Posredovanje knjigovodskih podatkov in izdelovanje poro€il za notranje in
zunanje uporabnike.

NOSILEC: centrala
ROK: mesecno in na zahtevo

Izterjava dospelih neplacanih terjatev iz naslova opravljenih storitev.

NOSILEC: centrala, izpostave
ROK: stalna naloga

Poravnavanje obveznosti na dan dospelosti v placilo.

NOSILEC: centrala
ROK: stalna naloga

Sodelovanje pri oblikovanju predlogov za doloCitev cen novih storitev in
sprememb cen obstojeCih storitev in priprava predlogov ustreznih aktov (tarif
nadomestil za storitve in cenika storitev).

NOSILEC: centrala, izpostave
ROK: stalna naloga

Zagotavljanje podatkov iz arhiva APP.

NOSILEC: centrala
ROK: stalna naloga
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Izdelava predloga Finanénega nacrta AJPES za leto 2005.

NOSILEC: centrala
ROK: januar

Izdelava raédunovodskih izkazov AJPES za leto 2004.

NOSILEC: centrala
ROK: februar

Izdelava racunovodskega porocila AJPES za leto 2004.

NOSILEC: centrala
ROK: februar

Izdelava letnega porocila za leto 2004 in Cetrtletnih porocCil v letu 2005 za namene
statistike finan¢nih raCunov.

NOSILEC: centrala
ROK: februar, april, julij, oktober

Izdelava premozenjske bilance AJPES za leto 2004.

NOSILEC: centrala
ROK: april

Sodelovanije pri izvedbi revizije racunovodskih izkazov AJPES za leto 2004.

NOSILEC: centrala
ROK: april, maj

Izdelava predloga Finanénega nacrta AJPES za leto 2006.

NOSILEC: centrala, izpostave
ROK: avgust

Priprava na izvedbo popisa sredstev in obveznosti do virov sredstev AJPES na
dan 31.12.2005.

NOSILEC: centrala, izpostave
ROK: november, december
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5. DOLGOROCNI CILJI

Dolgorocni cilj AJPES na podrocju financiranja in raCunovodstva je predvsem
izboljSanje ra¢unalniskih reSitev oziroma racunalniSke podpore za zagotovitev ¢im
bolj tekoCega oziroma ucinkovitega informiranja notranjih in zunanjih uporabnikov o
poslovanju AJPES, to je o stanju sredstev in obveznosti do virov sredstev ter o
prihodkih in odhodkih AJPES.
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VI. PRAVNE, KADROVSKE IN SPLOSNE NALOGE

1. OPREDELITEV NALOG

Pravne naloge v AJPES zajemajo pripravo oziroma sodelovanje pri pripravi splo$nih
aktov AJPES, vodenje postopkov oddaje javnih naroCil, pripravo oziroma sodelovanje
pri pripravi obligacijsko-pravnih pogodb, zemljiSkoknjizno urejanje nepremicnin, ki so
bile s sklepi Vlade Republike Slovenije dodeljene v upravljanje AJPES, vlaganje
predlogov za izvrSbo za izterjavo terjatev do dolZznikov, ki AJPES niso poravnali
dospelih obveznosti, in vlaganje prijav terjatev do dolznikov AJPES, ki so v postopkih
prisilne poravnave in steCajnih postopkih, sodelovanje pri reSevanju zadev, ki se
nanasajo Se na APP (delovni spori, izvrSbe, izbrisi bremen na nepremicninah v lasti

usluzbencev APP) in druge naloge.

Med kadrovske naloge sodijo nacrtovanje kadrov, vodenje kadrovskih postopkov,
vodenje kadrovske evidence, organiziranje izobrazevanja in strokovnega

usposabljanja usluzbencev AJPES in druge naloge.

Splosne naloge AJPES zajemajo strokovno tehni¢ne naloge, ki vkljuCujejo tudi
opravljanje nalog za Svet AJPES, skeniranje dokumentacije za javno objavo letnih
poroCil poslovnih subjektov na spletnem portalu AJPES oziroma za arhivske
namene, skeniranje dokumentacije poslovnega registra, zagotavljanje podatkov iz

arhiva APP in druge naloge.

2. PRAVNE PODLAGE

Izvajanje pravnih nalog v pretezni meri temelji na Zakonu o javnih narocilih, Uredbi o
skupnih osnovah za pripravo notranjega akta za oddajo javnih narocil male vrednosti,
Zakonu o obligacijah, Zakonu o sistemu pla¢ v javhem sektorju, Zakonu o javnih
usluzbencih, Zakonu o prisilni poravnavi, ste€aju in likvidaciji, drugih predpisih, Ki

specialno urejajo dolo¢eno podroCje delovanja (Zakon o prekrskih, Zakon o
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gospodarskih druzbah, Zakon o avtorski in sorodnih pravicah itd.) in nekaterih

splosnih aktih (Pravilnik o oddaji javnih naroCil male vrednosti itd.).

Izvajanje kadrovskih in splodnih nalog pretezno temelji na Zakonu o delovnih
razmerjih, Zakonu o javnih usluzbencih in Zakonu o javnih agencijah ter na nekaterih
splosnih aktih AJPES (Pravilnik o notranji organizaciji v Agenciji Republike Slovenije
za javnopravne evidence in storitve, Pravilnik o sistemizaciji delovnih mest v Agenciji
Republike Slovenije za javnopravne evidence in storitve in Pravilnik o izobraZevanju

delavcev Agencije Republike Slovenije za javnopravne evidence in storitve).

3. NOVOSTI V IZVAJANJU NALOG ZARADI NOVIH PREDPISOV, RAZVOJA
INFORMACIJSKE TEHNOLOGIJE IN RACIONALIZACIJE DELA

Po noveli Zakona o javnih naroCilih se morajo od 15.1.2005 dalje javni razpisi
obvezno objavljati na enotnem informacijskem portalu, v Uradnem listu Republike
Slovenije pa samo Se fakultativno. Ta novost pomeni ne le hitrejSo javno objavo, pac
pa tudi odpravo stroSkov same objave. AJPES bo zagotovila takdno racunalnisko
podporo vodenju postopkov in evidenci o javnih narocCilih, ki bo pooblas€enim
usluzbencem tekoCe zagotavljala pomembne podatke za spremljanje vseh faz

izvedbe javnih narocil.

V skladu z novelo Zakona o dohodnini mora AJPES od 1.1.2005 dalje obveScati
DURS in InSpektorat Republike Slovenije za delo o zaposlitvah dijakov in Studentov
prek napotnic. V ta namen bo morala zagotoviti enotni nacin sporo€anja podatkov v

elektronski obliki.

V letu 2005 bodo nekatere kadrovske naloge racionalizirane na ta nacin, da bo
vzpostavljen enoten sistem registracije delovnega €asa v vseh organizacijskih enotah
in avtomatiziran prenos teh podatkov v sistem obracuna plac. To bo Se zlasti
pomembno zaradi enotnega nacina sporoCanja podatkov o izplacanih placah

Ministrstvu za javno upravo.
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Novost na kadrovskem podro€ju je tudi priprava kadrovskih nacrtov za posamezno
leto. Sedaj ima AJPES Stevilo izvajalcev dolo¢eno v Pravilniku o sistemizaciji
delovnih mest v Agenciji Republike Slovenije za javnopravne evidence in storitve, po

novi placni zakonodaiji pa je treba Stevilo izvajalcev dolociti v kadrovskem nacrtu.

Kadrovski nacrt bo tudi temelj za izvajanje izobrazevanja usluzbencev AJPES.

4, RAZCLENITEV NALOG

- Pripravljanje oziroma sodelovanje pri pripravi splosnih aktov AJPES.

NOSILEC: centrala
ROK: stalna naloga

- lzvajanje postopkov oddaje javnih narocil.

NOSILEC: centrala, izpostave
ROK: stalna naloga

- Vodenje evidence o oddanih javnih narocilih in o financnih zavarovanijih.

NOSILEC: centrala, izpostave
ROK: stalna naloga

- Priprava letnega porocila o oddanih javnih narocilih v letu 2004 in oddaja porocila
Ministrstvu za finance.

NOSILEC: centrala
ROK: do 30.4.

- Vlaganje predlogov za izvrSbo za izterjavo terjatev do dolZznikov AJPES.

NOSILEC: centrala
ROK: stalna naloga

- Vlaganje prijav terjatev do dolznikov AJPES, ki so v postopkih prisilne poravnave
in v steCajnih postopkih.

NOSILEC: centrala
ROK: stalna naloga
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Sodelovanje z Drzavnim pravobranilstvom in Ministrstvom za finance pri urejanju
zemljiSkoknjiznih zadev za nepremicnine v upravljanju AJPES.

NOSILEC: centrala
ROK: stalna naloga - do izvedbe zemljiSkoknjiZznih vpisov vseh
nepremicnin v upravijanju AJPES

Nudenje pravne pomoci izpostavam v prekrSkovnem postopku in organizacijskim
enotam v zvezi z drugimi podrogji dela.

NOSILEC: centrala
ROK: stalna naloga

Sodelovanje pri reSevanju zadev, ki se nanaSajo na APP (izvrSilne zadeve,
stanovanjske zadeve, delovni spori itd.).

NOSILEC: centrala
ROK: Stalna naloga

Zagotavljanje podatkov iz arhiva APP na zahtevo naro¢nikov.

NOSILEC: izpostava Ljubljana,centrala
ROK: stalna naloga

Izvajanje kadrovskih postopkov in pripravljanje predlogov pogodb o zaposilitvi.

NOSILEC: centrala
ROK: Stalna naloga

Vodenje kadrovske evidence.

NOSILEC: centrala
ROK: stalna naloga

Pripravljanje predlogov pogodb o izobrazevanju.

NOSILEC: centrala
ROK: Stalna naloga

Vodenje raznih evidenc in sporo¢anje podatkov.

NOSILEC: centrala
ROK: stalna naloga

Priprava predloga programa izobrazevanja za leto 2006.

NOSILEC: centrala, izpostave
ROK: Jjanuar
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Priprava predloga kadrovskega nacrta za leto 2006.

NOSILEC: centrala
ROK: december

Posredovanje vabil in gradiv za seje Sveta AJPES ter pisanje zapisnikov s sej
Sveta AJPES.

NOSILEC: centrala
ROK: stalna naloga

Evidentiranje zunanjih  knjigovodskih listin, prevzemanje neopredmetenih
dolgoroCnih sredstev in opredmetenih osnovnih sredstev, naroCanje strokovne
literature in Casopisov.

NOSILEC: centrala
ROK: stalna naloga

Izvajanje prevozov oseb in dokumentacije, razmnozevanje dokumentacije.

NOSILEC: centrala
ROK : Stalna naloga

Skeniranje letnih porocil za javno objavo na spletnem portalu in dokumentacije
poslovnega registra za arhivske potrebe.

NOSILEC: centrala
ROK: stalna naloga

Organiziranje in izvajanje drugih administrativnih in strokovno tehni¢nih nalog za
centralo in izpostave.

NOSILEC: centrala
ROK: stalna naloga

DOLGOROCNI CILJI

Dolgoro¢ni cilji na podroc¢ju pravnih, kadrovskih in sploSnih nalog so do doloCene

mere enaki ciliem tistih organizacijskih delov AJPES, ki jih pravne, kadrovske in

splosne naloge strokovno podpirajo. Za njihovo uresnicitev bo treba:

62/84



rutinske naloge ¢imbolj racionalizirati (poenatiti in raunalniSko podpreti);

na racun racionalizacije rutinskih nalog pridobiti ve€¢ Casa za pravoCasno
reSevanje vsebinskih nalog,

Se v veclji meri skrbeti za izobrazevanje in strokovno usposabljanje usluzbencev,

spremljati zakonodajo Evropske unije.
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VIIl. INFORMACIJSKA TEHNOLOGIJA

1. OPREDELITEV NALOG

Temeljne naloge na podrocju informacijske tehnologije v AJPES so razvoj aplikativne
programske opreme in spletnih storitev, izvajanje operativnih nalog (obdelav),
priprava podatkov iz podatkovnih baz na zahtevo uporabnikov, izvajanje uporabniske
podpore za usluzbence AJPES, izvajanje uporabniske podpore in pomoci za zunanje
uporabnike, nadzor in upravljanje streznikov ter delovnih postaj v organizacijskih
enotah AJPES, nadzor in upravljanje mreznih, sporodilnih in strezniskih sistemov ter
baz podatkov MS-SQL, Oracle in ALLBASE, skrbniStvo spletnega portala in
intranetnega spletnega streznika, nabava strojne in programske opreme, priprava in
spremljanje izvajanja pogodb s podrocja informacijske tehnologije, usposabljanje

zunanijih in notranjih uporabnikov ter pomo¢ zunanjim uporabnikom.

2. PRAVNE PODLAGE

Pravne podlage za izvajanje nalog informacijske tehnologije so predvsem: Zakon o
elektronskem poslovanju in elektronskem podpisu, Zakon o pogojnem dostopu do
zas&cCitenih elektronskih storitev in Zakon o dostopu do informacij javnega znacaja,
smiselno pa se za izvajanje teh nalog uporabljajo tudi drugi zakoni in predpisi ter

standardi in priporoc€ila s podro¢ja informacijske tehnologije.

3. NOVOSTI V IZVAJANJU NALOG ZARADI NOVIH PREDPISOV, RAZVOJA
INFORMACIJSKE TEHNOLOGIJE IN RACIONALIZACIJE DELA

AJPES bo v letu 2005 razvila in nadgradila aplikacije za vnos podatkov iz letnih
poroCil poslovnih subjektov prek spletnega portala, aplikacije za lokalni vnos
podatkov v obliki Excel preglednice, aplikacijo za vnos podatkov iz letnih poroc€il v

izpostavah in programsko opremo za izvedbo vseh obdelav in pripravo porocil.
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Ustrezno bo morala spremeniti tudi spletno aplikacijo za javno objavo letnih porocil

gospodarskih druzb in podjetnikov.

AJPES bo morala izdelati oziroma spremeniti Se Stevilne druge raCunalniske resitve.
Izdelala bo raCunalniSke reSitve za prevzem Vpisnika samostojnih podjetnikov
posameznikov od DURS. Pripravila bo spremembe sistemov za vnos in zajem
podatkov za statistiko financnih raCunov in za statistiko javnih narodil, izdelala
spremembe sistema za zajem podatkov o izplacanih pla¢ah v javhem sektorju in v
zvezi s tem izdelala podsistem za analize in simulacije podatkov, nadgradila sistem
za zajem podatkov o izplaCanih platah v zasebnem in javhem sektorju, izdelala nov
sistem za spletni vnos, zajem in distribucijo rezultatov veCstranskega pobotanja
terjatev in obveznosti, sodelovala pri dopolnitvah spletne aplikacije FI-PO Ajpes ter
nadaljevala z modernizacijo statistiCnih in drugih obdelav, ki se sedaj izvajajo v HP-
UX ALLBASE v tehnologiji Oracle.

AJPES bo aktivno sodelovala pri nadaljnjem razvoju podprojekta e-VEM, predvsem

na podrocju elektronske registracije poslovnih subjektov.

4, RAZCLENITEV NALOG

41 Razvojne naloge na posameznih podro¢jih dela

4.1.1 Letna porodila

- lzdelava sprememb v spletnih aplikacijah za vnos podatkov iz letnih poro€il:

e Pravnih oseb javnega prava, pravnih oseb zasebnega prava — nepridobitnih
organizacij in drustev.
NOSILEC: centrala, zunanji izvajalec
ROK: Januar

e Gospodarskih druzb in podjetnikov.

NOSILEC: centrala, zunanji izvajalec
ROK: februar
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Izdelava sprememb v aplikacijah za vnos podatkov iz letnih poroc€il v obliki Excel

preglednic (lokalni vnos pri poslovnih subjektih):

e Pravnih oseb zasebnega prava — nepridobitnih organizacij in drustev.
NOSILEC: centrala
ROK: Januar

e Gospodarskih druzb in podjetnikov.
NOSILEC: centrala
ROK: februar

Izdelava sprememb v spletni aplikaciji za javno objavo letnih porocil gospodarskih
druzb in podjetnikov zaradi ukinitve platevanja vpogledov v letna porodcila.

NOSILEC: centrala, zunanji izvajalec
ROK: Jjanuar

Izdelava raCunalniSkih reSitev za predlozitev letnih poroCil v neenotni obliki prek
spletnega portala AJPES, in sicer v PDF datoteki z moznostjo uporabe
kvalificiranega digitalnega potrdila oziroma potrdila na papirju z izpisano posebno
kontrolno kodo MD5.

NOSILEC: centrala, zunanji izvajalec
ROK: februar

Izdelava sprememb v obdelavah podatkov iz letnih porodil:

e Pravnih oseb javnega prava, pravnih oseb zasebnega prava — nepridobitnih
organizacij in drustev.
NOSILEC: centrala
ROK: februar

e Gospodarskih druzb in podjetnikov.
NOSILEC: centrala
ROK: februar

¢ Revidiranih letnih porocil gospodarskih druzb.
NOSILEC: centrala
ROK: mayj

Izdelava sprememb in dopolnitev pri evidentiranju in vnosu podatkov iz letnih
porocil - program StatVN.

NOSILEC: centrala
ROK: februar
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Izdelava sprememb sistema za vnos in zajem podatkov za statistiko finan¢nih
racunov.

NOSILEC: centrala, zunanji izvajalec
ROK: marec — za leto porocilo 2004
september — za Cetrtletna porocila 2005

Izdelava sprememb v analitiki letnih poroc€il na izpostavanh.

NOSILEC: centrala
ROK: april

Izdelava sprememb v spletni aplikaciji za javno objavo letnih porocil gospodarskih
druzb in podjetnikov zaradi sprememb v vsebini letnih porocil za leto 2004.

NOSILEC: centrala, zunanji izvajalec
ROK: april

Izdelava sprememb v sistemu evidentiranja predlozitve in javne objave letnih
poroCil gospodarskih druzb in podjetnikov za potrebe zaraCunavanja storitve
javne objave letnih porodil.

NOSILEC: centrala
ROK: april

Izdelava sprememb v spletni aplikaciji za javno objavo letnih porocil gospodarskih
druzb in podjetnikov za vec let.

NOSILEC: centrala, zunanji izvajalec
ROK: september

4.1.2 Statisti€na raziskovanija

Podpora in izdelava sprememb na sistemu za zajem in obdelavo podatkov o
placah v javnem sektorju (ISPAP).

NOSILEC: centrala, zunanji izvajalec
ROK: stalna naloga, na zahtevo

Izdelava spletne aplikacije za vnos in zajem podatkov o izplacilih plac iz obrazcev
1-ZAP/M.

NOSILEC: centrala, zunanji izvajalec
ROK: Januar
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Izdelava aplikacije za ro¢ni vnos podatkov (StatVN) o izplacilih pla€ iz obrazcev
1-ZAP/M, predlozenih na papirju.

NOSILEC: centrala
ROK: Januar

Izdelava spletne aplikacije za vnos in zajem podatkov o oddanih javnih narocilih.

NOSILEC: centrala, zunanji izvajalec
ROK: marec

Izdelava aplikacije za banke in hranilnice za predlaganje podatkov o investicijskih
kreditih v elektronski obliki.

NOSILEC: centrala
ROK: druga polovica leta

4.1.3 Reaqistri in evidence podatkov

Vzdrzevanje in izvedba potrebnih sprememb aplikacije za vodenje poslovnega

registra.
NOSILEC: centrala
ROK: stalna naloga

Vzdrzevanje in dopolnjevanje izvoza in distribucije podatkov iz poslovnega

registra.
NOSILEC: centrala
ROK: stalna naloga

Prevzem podatkov iz primarnih virov in vkljuCevanje podatkov v poslovni register

na zahtevo.
NOSILEC: centrala
ROK: stalna naloga

Vzdrzevanje in dopolnjevanje poslovnega registra na spletnem portalu AJPES
(iPRS).

NOSILEC: centrala
ROK: Stalna naloga
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Vzdrzevanje in dopolnjevanje registra zavezancev za predlozitev letnih porocil.

NOSILEC: centrala
ROK: Stalna naloga

Zagotavljanje nemotenega delovanja infrastrukture registra zastavnih pravic in
sodelovanje z zunanjim izvajalcem.

NOSILEC: centrala
ROK: stalna naloga

Izdelava in obdelava trimesec€nih podatkov iz poslovnega registra, izdelava grafov
in objava na spletnem portalu AJPES.

NOSILEC: centrala
ROK: stalna naloga

Izdelava primerjalnih analiz podatkov v razlicnih registrih in konsolidacija

registrov.
NOSILEC: centrala
ROK: na zahtevo

Vzpostavitev in vzdrZzevanje registra za place.

NOSILEC: centrala
ROK: Januar

Sodelovanje pri projektu e-VEM in izvedba elektronske registracije v poslovhem

registru.
NOSILEC: centrala
ROK: junij

Izdelava potrebnih sprememb v racunalniSkih reSitvah za vodenje poslovnega
registra zaradi zagotovitve registracije podjetnikov.

NOSILEC: centrala
ROK: junij

Izdelava spletne aplikacije za objavo javnih drazb.

NOSILEC: centrala, zunanji izvajalec
ROK: junij
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4.1.4 Bonitetna dejavnost

Izdelava analiz in izraCunov v zvezi s prilagajanjem metodologije bonitetnih ocen
zahtevam kapitalskega sporazuma Basel Il.

NOSILEC: centrala
ROK: stalna naloga

Izdelava sprememb in dopolnitev v FI-PO Ajpes.

NOSILEC: centrala, zunanji izvajalec
ROK: april

Objava FI-PO Ajpes 2005 na spletnem portalu in dopolnjevanje s podatki iz
revidiranih letnih porocil gospodarskih druzb.

NOSILEC: centrala
ROK: maj — objava
mesecno — za podatke iz revidiranih letnih porocil

Izdelava raCunalniskih resitev za vpogled v informacije o boniteti poslovanja prek
spletnega portala AJPES.

NOSILEC: centrala, zunanji izvajalec
ROK: september

4.1.5 Vecéstransko pobotanje obveznosti in terjatev med poslovnimi subjekti

Izdelava novega sistema za predlaganje prijav v vecstransko pobotanje
obveznosti in terjatev prek spletnega portala AJPES.

NOSILEC: centrala
ROK: junij

4.1.6 Financiranje in radunovodstvo

Izvajanje informacijske podpore raCunovodskim sistemom.

NOSILEC: centrala
ROK: stalna naloga
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- Sodelovanje z zunanjim izvajalcem pri izvedbi posodobitev in vzdrzevanju
sistemov.

NOSILEC: centrala, zunanji izvajalec
ROK: stalna naloga

- Pomoc pri reSevanju zahtevnejSih reklamacij.

NOSILEC: centrala
ROK: na zahtevo

4.1.7 Pravne, kadrovske in sploSne naloge

- lzvajanje informacijske podpore za evidentiranje javnih narodil.

NOSILEC: centrala
ROK: na zahtevo

- lzvajanje informacijske podpore kadrovskemu sistemu.

NOSILEC: centrala
ROK: na zahtevo

4.1.8 Druge naloge

- Vzdrzevanje obstojecih spletnih storitev.

NOSILEC: centrala, zunanji izvajalec
ROK: stalna naloga

— Vzpostavitev elektronskega vlozis€a za sprejem digitalno podpisanih dokumentov
v poljubni obliki.

NOSILEC: centrala, zunanji izvajalec
ROK: junij
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4.2 Operativhe naloge na posameznih podro¢€jih dela

4.2.1 Letna porodila

- Obdelava podatkov iz letnih poro€il, priprava podatkovnih baz s podatki iz letnih
poroc€il, predlozenih na poenotenih obrazcih, priprava podatkov iz podatkovnih
baz v skladu z zahtevami uporabnikov podatkov.

NOSILEC: centrala

ROK: marec in april — za obdelavo podatkov iz letnih porocil poslovnih
subjektov in pripravo podatkovnih baz
stalna naloga — za pripravo podatkov iz podatkovnih baz

4.2.2 StatistiGna raziskovanija

- lzvajanje statisticnih obdelav: prejemki in izdatki, plate (neto) in drugi osebni
prejemki, place (bruto) in regres za letni dopust, place pri podjetnikih, investicije,
neporavnane obveznosti.

NOSILEC: centrala
ROK: mesecno

- Koordinacija izvedbe statistiCnih obdelav z izpostavami in reSevanje tezav in
reklamacij pri izvedbi statistiCnih obdelav.

NOSILEC: centrala
ROK: mesecnho

- Pomoc izvajalcem placilnega prometa pri pripravi podatkov iz placilnega prometa.

NOSILEC: centrala
ROK: stalna naloga

4.2.3 Bonitetna dejavnost

- Azuriranje podatkov za potrebe izdelave bonitetnih informacij in objave FI-PO
Ajpes.

NOSILEC: centrala
ROK: Stalna naloga
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4.2.4 Veclstransko pobotanje obveznosti in terjatev med poslovnimi subjekti

- lzvajanje obdelave veclstranskega pobotanja obveznosti in terjatev med

poslovnimi subjekti, koordinacija izvedbe z izpostavami in reSevanje tezav ter

reklamacij.
NOSILEC: centrala
ROK: mesecho

4.2.5 Druge naloge

- Azuriranje Sifrantov in registrov.

NOSILEC: centrala
ROK: Stalna naloga

- Priprava na uvedbo evra v Sloveniji.

NOSILEC: centrala
ROK: december

4.2.6 Naloge v zvezi z APP

- Vzdrzevanje obstojeCih aplikacij za reSevanje reklamacij s podrocja placilnega
prometa in registrov APP.

NOSILEC: centrala
ROK: Stalna naloga

- Restavriranje knjigovodskih in drugih podatkov na HP-UX sistemih na zahtevo

narocénikov.
NOSILEC: centrala
ROK: na zahtevo
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4.3 Naloge upravljanja s sistemi

4.3.1 Upravljanje mrezZe Sirokega dosega

— Nadzor in upravljanje varnostnih sistemov omrezja.

NOSILEC: centrala
ROK: Stalna naloga

4.3.2 Upravljanje sporoc¢ilnih sistemov

- Nadgradnja postnega streznika.

NOSILEC: centrala
ROK: april

4.3.3 Upravljanje s HP racunalniki

- Vzdrzevanje operativnosti HP sistema obdelav z ALLBASE.

NOSILEC: centrala
ROK: stalna naloga

4.3.4 Lokalni mrezni strezniski sistemi

- Vzdrzevanje operativnosti in posodabljanje streznikov.

NOSILEC: centrala
ROK: stalna naloga

4.3.5 Spletne storitve (internet in intranet)

- Vzdrzevanje in dopolnjevanje vsebin spletnega portala AJPES in intranetnih
strani AJPES.

NOSILEC: centrala
ROK: stalna naloga
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- Vzdrzevanje infrastrukture spletnih storitev.

NOSILEC: centrala
ROK: Stalna naloga

— Nadzor in upravljanje internetnih storitev.

NOSILEC: centrala
ROK: stalna naloga

4.3.6 Upravljanje baz podatkov

- Nadzor in upravljanje MS-SQL baz podatkov.

NOSILEC: centrala
ROK: stalna naloga

- Nadzor in upravljanje Oracle baz podatkov.

NOSILEC: centrala
ROK: Stalna naloga

- Nadzor in upravljanje ALLBASE baz podatkov.

NOSILEC: centrala
ROK: stalna naloga

- Nadgradnja Oracle baz podatkov na verzijo 9.2.

NOSILEC: centrala
ROK: september

- Dokoncen prehod z ALLBASE baz podatkov na Oracle.

NOSILEC: centrala
ROK: oktober

4.3.7 Upravljanje HP-UX sistemov

— Nadzor in upravljanje HP-Unix sistemov.

NOSILEC: centrala
ROK: stalna naloga
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— Postavitev rezervnega proxy streznika.

NOSILEC: centrala
ROK: marec

4.3.8 Sistem za upravljanje z dokumenti (InDoc)

- VKljucitev novih dokumentov v arhiv DAC.

NOSILEC: centrala
ROK: na zahtevo

- Nadgradnja sistema z arhivskim modulom in migracija obstojeCih podatkov in
dokumentov na nov sistem.

NOSILEC: centrala
ROK: oktober

4.3.9 Nabave strojne in programske opreme

— Dograjevanje strojne opreme v primeru potrebe.

NOSILEC: centrala
ROK: Stalna naloga

- Obnovitev licenc za razvojna in produkcijska orodja.

NOSILEC: centrala
ROK: december

4.3.10 ZaS¢ita podatkov

- lzdelava in dopolnjevanje varnostnih navodil na podrocju zasc€ite podatkov.

NOSILEC: centrala
ROK: stalna naloga

- lzvajanje nadzora nad izvajanjem navodil na izpostavah in centrali.

NOSILEC: centrala
ROK: stalna naloga
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— Posodabljanje varnostne programske opreme.

NOSILEC: centrala
ROK: Stalna naloga

- lzvedbe notranijih in organizacija zunanjih pregledov.

NOSILEC: centrala
ROK: stalna naloga

- lzobrazevanje usluzbencev o zasciti podatkov.

NOSILEC: centrala
ROK: Stalna naloga

4.3.11 Podpora uporabnikom in sistemskim administratorjem

— Zagotavljanje podpore zunanjim in notranjim uporabnikom ter administratorjem

sistemov.
NOSILEC: centrala
ROK: stalna naloga

5. DOLGOROCNI CILJI

Med dolgorocne cilje na podroc¢ju informacijske tehnologije sodijo: razvoj spletnih
storitev in aplikacij, prek katerih bi lahko poslovni subjekti predlagali ali pridobili vse
potrebne podatke in uredili svoje obveznosti do AJPES (B2G), razvoj spletnih storitev
in drugih sodobnih tehnologij za izmenjavo podatkov med drzavnimi organi (G2G),
u€inkovita uporaba sodobne informacijske tehnologije, uvedba novih metodologij in
postopkov za zagotavljanje kakovosti storitev, razvijanje tehnik timskega dela in

uvedba sodobnih metod na podrocCju projektnega vodenja in izvajanja projektov.
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IX. NOTRANJA REVIZIJA

1. OPREDELITEV NALOG

PodroCje dela notranje reviziie v AJPES je revidiranje ucinkovitosti sistema
finan€nega poslovodenja in notranjih kontrol v organizacijskih enotah, sektorjih in
sluzbah AJPES ter svetovanje. Naloge notranje revizije so tako preverjanje doloCitve
in jasnosti dolo€itve poslovnih ciliev AJPES, preverjanje obstoja tveganj, ki ogrozajo
doseganje ciljev, izdelave in aZuriranja analize tveganj, vzpostavljenih sistemov
notranjih kontrol in preverjanje obvladovanja tveganj na sprejemljivi ravni. Poleg tega
med naloge notranje revizije sodijo svetovanje, pripravljanje in azZuriranje registra
tveganj, letno poro€anje, priprava letnih in izvedbenih nacrtov dela, izdelava
strateSkih nacrtov dela, svetovanje in druge naloge. Naloge notranje revizije opravlja
Sluzba za notranjo revizijo, ki je zacela delovati v marcu 2004. Sluzba za notranjo
revizijo bo v letu 2005 opravila redne in izredne notranje revizije. Izredne notranje

revizije bo opravila na podlagi sklepa direktorja AJPES ali na zahtevo Sveta AJPES.

V letu 2005 bo Sluzba za notranjo revizijo pripravila letni nacrt dela notranje revizije
za leto 2006 in strateSki nacrt dela notranje revizije za obdobje do 5 let (od 2007 do
2011). Letni in strateski nacrt bo izdelala na podlagi ocene tveganj v AJPES in potreb

po revidiranju ter ob upostevanju prednostnih nalog poslovodstva AJPES.

2. PRAVNE PODLAGE

Sluzba za notranjo revizijo v AJPES opravilja naloge na podlagi Zakona o javnih
financah, Pravilnika o usmeritvah za usklajeno delovanje sistema notranjega nadzora
javnih financ, politike vzpostavitve in razvoja sistema notranjega nadzora javnih
financ v Republiki Sloveniji, ki jo je sprejelo Ministrstvo za finance, in usmeritev

Ministrstva za finance za drzavno notranje revidiranje.
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3. RAZCLENITEV NALOG

3.1  Naloge iz letnega nacrta dela

3.1.1 Redne notranje revizije

- Preveritev stroSkov pla¢ in drugih prejemkov v AJPES v letu 2004.
ROK: marec

- Preveritev izkazovanja stroSkov in odhodkov v raCunovodskih izkazih AJPES za
leto 2004.
ROK: Junij

- Preveritev izvajanja Zakona o javnih narocilih v AJPES v letu 2004.
ROK: Junij

- Preveritev izkazovanja prihodkov v raCunovodskih izkazih AJPES za leto 2004.
ROK: oktober

3.1.2 lzredne notranje revizije

— lzvedba izrednih notranjih revizij.

ROK: stalna naloga

3.2 Naloge iz izvedbenih naértov dela
- lzvajanje revizije na podlagi ocene tveganj in izvedbenih nacértov dela za leto

2005.
ROK: stalna naloga
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3.3 Spremljanje odpravljanja nepravilnosti oziroma slabosti
- Spremljanje odpravljanja nepravilnosti oziroma slabosti, ugotovljenih pri rednih in

izrednih notranjih revizijah.

ROK: stalna naloga

3.4 Svetovanje

- lzvajanje rednih svetovan,;.

ROK: stalna naloga

3.5 Pripravljanje in azuriranje registra tveganj

— Pripravljanje in azuriranje registra tvegan,;.

ROK: stalna naloga

3.6 Letno porocanje
- Priprava letnega porocila o delu za leto 2004 in predlozitev direktorju AJPES in

Uradu za nadzor proracuna Ministrstva za finance.

ROK: za predloZitev direktorju AJPES do 15.2.
za predlozitev Uradu za nadzor proracuna Ministrstva za finance do
konca februarja

3.7 Priprava letnega nacrta dela

ROK: do 20.12.

3.8 Priprava strateskega nacrta dela

ROK: do 30.9.
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3.9 Druge naloge

- Pripravljanje oziroma dopolnitev splosnih aktov, ki se nanaSajo na notranjo
revizijo.

ROK: stalna naloga

- AZzuriranje metodike dela in azuriranje samoocenjevanja dela.

ROK: stalna naloga

- Sodelovanje z revizorji pri izvajanju revizij v AJPES in z zunanjimi institucijami s
podrocja revidiranja.

ROK: stalna naloga
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X. ODNOSI Z UPORABNIKI

1. OPREDELITEV NALOG

AJPES mora zagotavljati uporabnikom kakovostne storitve ter imeti do njih primeren
oziroma prijazen odnos. V zvezi s tem mora najmanj enkrat letno ugotoviti mnenja
uporabnikov o svojem delu in 0 moznih predlogih glede storitev in ustreznih izboljSav.
Ta naloga je precej obsezna in zahtevna. AJPES namre€ v ta namen izdela poseben
vprasalnik in ga enkrat letno poSlje v izpolnitev tako tistim uporabnikom, ki z AJPES
poslujejo prek spletnega portala, kakor tudi tistim, ki z AJPES ne poslujejo na takSen
nacin. O ugotovitvah uporabnikov izdela posebno porocilo, ki je sestavni del porocila
o doseZenih ciljih in rezultatih AJPES. Pripombe in predloge uporabnikov storitev v
zvezi s svojim delom pa AJPES zbira tudi na druge nacine: prek posebnih
nabiralnikov, namesc€enih v njenih organizacijskih enotah, po posti, po telefonu, prek
spletnega portala AJPES in v osebnih stikih usluzbencev AJPES z uporabniki

storitev.

Pripombe in predloge uporabnikov v zvezi z delom AJPES obravnava usluzbenec, ki
ga za to pooblasti Svet AJPES. PooblasCeni usluzbenec o svojih ugotovitvah
obvesC€a Svet AJPES in pristojne usluzbence AJPES, na katere se te ugotovitve
nanasajo. Po lastni presoji pa lahko obve&¢a tudi uporabnike, ki so podali pripombe

in predloge.

2, PRAVNE PODLAGE
Pravna podlaga za zbiranje in obravnavanje pripomb in predlogov uporabnikov

storitev AJPES, za izdelavo porocila o ugotovitvah uporabnikov ter za obveSc¢anje

Sveta AJPES in uporabnikov o ugotovitvah je Zakon o javnih agencijah.
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3.

3.1

3.2

RAZCLENITEV NALOG

Zbiranje in obravnavanje pripomb in predlogov uporabnikov storitev
AJPES iz vprasalnika

Izdelava vprasalnika o kakovosti storitev AJPES.

NOSILEC: pooblasceni usluzbenec
ROK: mayj

Posiljanje vprasalnika uporabnikom storitev AJPES.

NOSILEC: centrala
ROK: Junij

Obravnavanje oziroma analiziranje pripomb in predlogov uporabnikov storitev
AJPES.

NOSILEC: centrala, izpostave, pooblas¢eni usluzbenec
ROK: julij, avgust

Izdelava porocila 0 mnenju uporabnikov glede kakovosti storitev AJPES.

NOSILEC: centrala, izpostave, pooblas¢eni usluzbenec
ROK: september

Predlozitev poro€ila o mnenju uporabnikov glede kakovosti storitev AJPES v
obravnavo Svetu AJPES.

NOSILEC: pooblas¢eni usluzbenec
ROK: oktober

Zbiranje in obravnavanje drugih pripomb in predlogov uporabnikov
storitev AJPES

Obravnavanje pripomb in predlogov, zbranih prek posebnih nabiralnikov, po posti,
po telefonu, prek spletnega portala AJPES in v osebnih stikih z uporabniki
storitev.

NOSILEC: centrala, izpostave, pooblaS¢eni usluzbenec
ROK: stalna naloga
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Xl. LETNIPOGOVORI S SODELAVCI

1. OPREDELITEV NALOG

Za zagotovitev ucinkovitega delovanja AJPES bodo opravljali direktorica AJPES in
drugi Clani Kolegija AJPES letne pogovore s svojimi sodelavci. Vsebina letnih
pogovorov je zasnovana na priporoCilu Kadrovske sluzbe Viade Republike Slovenije
»Letni pogovor s sodelavcem« (december 2003). Vsebina pogovora vkljuCuje
predvsem uresniCevanje ciliev oziroma uspeSnost dela v preteklem letu, oceno
primernosti sodelavca, interesna podro€ja sodelavca, cilie in naloge za tekocCe
oziroma naslednje leto in opredelitev moznosti za poveCanje uspesnosti dela. Na
podlagi teh pogovorov se bodo oblikovali letni programi dela posameznika, cilji in
pri¢akovani rezultati, ter doloCile podlage za spremljanje dela in dosezZenih rezultatov.
Na ta nacin bo zagotovljeno tudi objektivnejSe ocenjevanje delovne uspesSnosti
posameznih usluzbencev. Letne pogovore uvaja AJPES postopoma. Najprej se bo s
Clani Kolegija AJPES pogovorila direktorica AJPES.

2. RAZCLENITEV NALOG

Priprava in vodenje letnih pogovorov s sodelavci

- NOSILEC: direktorica AJPES s ¢lani Kolegija AJPES
ROK: enkrat letno
- NOSILEC: Clani Kolegija AJPES s sodelavci

ROK: enkrat letno
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