
NAVODILO ZA IZPOLNJEVANJE VLOGE

A. PODATKI O OBVEZNIKU POROČANJA:

	Polje 1:
	Vpiše se matična številka obveznika poročanja (7 ali 10 številk).

	Polje 1a.:
	Izpolnijo le proračunski uporabniki – vpiše se šifra proračunskega uporabnika (5 številk).

	Polje 2: 
	Vpiše se kratko ime obveznika poročanja.

	Polje 3:
	Vpiše se naslov obveznika poročanja.

	Polje 4:
	Vpiše se ime, priimek in telefonska številka kontaktne osebe.

	Polje 5:
	Vpiše se elektronski naslov kontaktne osebe. Opozorilo: na elektronski naslov je vezano le eno uporabniško ime!

	Polje 6:
	· Če boste izbrali možnost poročanja »sami«, nadaljujte z izpolnjevanjem podatkov pod zaporednima številkama 7 in 8, podatkov v oknu »B. POOBLASTILO« pa ne izpolnite.

· Če boste izbrali možnost poročanja »pooblaščena oseba«, podatkov pod zaporednima številkama 7 in 8 ne izpolnite, izpolnite pa podatke v oknu »B. POOBLASTILO«.



	Polje 7:
	· Če želite uporabljati že registrirano uporabniško ime, ga vpišite.

· Če želite uporabljati novo uporabniško ime, vpišite poljubno ime, ki ne sme biti daljše od 30 znakov. Priporočamo, da se izogibate uporabi posebnih znakov in šumnikov. Če bo ugotovljeno, da predlagano uporabniško ime že obstaja, vam bo AJPES določila drugega.



	Polje 8:
	Vpiše se eden izmed navedenih overiteljev in serijska številka kvalificiranega digitalnega potrdila. Serijske številke kvalificiranih digitalnih potrdil imajo naslednje oblike:

· SIGOV-CA, SIGEN-CA (13 znakov, samo številke, primer: 2458915142031),
· POŠTA®CA (5 ali 6 znakov, samo številke, primer: 10314),
· HALCOM-CA (6 znakov, številke in črke, primer: 055B 2D)
· AC NLB (8 znakov, številke in črke, s presledki ali brez, na primer: 2DE3 BA23).


B. POOBLASTILO:

Podatke izpolnijo le obvezniki poročanja, za katere bo podatke za namene statistike finančnih računov predlagal njihov pooblaščenec (računovodski servis ali drug poslovni subjekt).
	Polje 1:
	Vpiše se matična številka pooblaščenca (7 ali 10 številk).

	Polje 2: 
	Vpiše se kratko ime pooblaščenca.

	Polje 3:
	Vpiše se naslov pooblaščenca.

	Polje 4:
	Vpiše se ime, priimek in telefonska številka kontaktne osebe pri pooblaščencu.

	Polje 5:
	Vpiše se elektronski naslov kontaktne osebe pri pooblaščencu. Opozorilo: na elektronski naslov je vezano le eno uporabniško ime!

	· Polje 6:
	· Če želite uporabljati že registrirano uporabniško ime, ga vpišite.

· Če želite uporabljati novo uporabniško ime, vpišite poljubno ime, ki ne sme biti daljše od 30 znakov. Priporočamo, da se izogibate uporabi posebnih znakov in šumnikov. Če bo ugotovljeno, da predlagano uporabniško ime že obstaja, vam bo AJPES določila drugega.



	Polje 7:
	Vpiše se eden izmed navedenih overiteljev in serijska številka kvalificiranega digitalnega potrdila. Serijske številke kvalificiranih digitalnih potrdil imajo naslednje oblike:

· SIGOV-CA, SIGEN-CA (13 znakov, samo številke, primer: 2458915142031),
· POŠTA®CA (5 ali 6 znakov, samo številke, primer: 10314),
· HALCOM-CA (6 znakov, številke in črke, primer: 055B 2D)
· AC NLB (8 znakov, številke in črke, s presledkom ali brez, primer: 2DE3 BA23).
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VLOGA

za posredovanje podatkov za namene statistike finančnih računov 

prek spletnega portala AJPES

	A. PODATKI O OBVEZNIKU POROČANJA

	1.
	Matična številka:
	

	1a.
	Šifra proračunskega uporabnika:
	

	2.
	Ime:
	

	3.
	Naslov:
	

	4.
	Kontaktna oseba / telefonska št.:
	
	/

	5.
	Elektronski naslov:
	

	6.
	Način sporočanja podatkov:
	              sami
	pooblaščena oseba

	
	
	
	


	7.
	Uporabniško ime 
	

	 
	Uporabljali bomo že registrirano uporabniško ime:
	

	 
	Predlagamo novo uporabniško ime:
	


	8.
	Kvalificirano digitalno potrdilo (če ga imate):

	 
	Overitelj (SIGOV-CA, SIGEN-CA, POŠTA®CA,HALCOM-CA, AC NLB):
	

	 
	Serijska številka:
	


	B. POOBLASTILO

	Za posredovanje podatkov za namene statistike finančnih računov pooblaščamo:

	1.
	Matična številka:
	

	2.
	Ime:
	

	3.
	Naslov:
	

	4.
	Kontaktna oseba / telefonska št.:
	
	/

	5.
	Elektronski naslov:
	

	
	
	
	
	
	

	6.
	Uporabniško ime 
	

	 
	Uporabljali bomo že registrirano uporabniško ime:
	

	 
	Predlagamo novo uporabniško ime:
	


	7.
	Kvalificirano digitalno potrdilo (če ga imate):

	 
	Overitelj (SIGOV-CA, SIGEN-CA, POŠTA®CA,HALCOM-CA, AC NLB):
	

	 
	Serijska številka:
	

	
	Datum:


	
	Podpis in žig obveznika poročanja:




Izpolnjeno vlogo pošljite oziroma predložite pristojni izpostavi AJPES !

