Pooblascanje tretjih oseb za opravljanje postopkov v sistemu e-VEM
Pooblastilo za oddajanje vliog prek portala e-VEM s strani tretjih oseb la-
hko oddate na izpostavi AJPES.

Kaj morate Se storiti pred zacetkom poslovanja kot s. p.?

e  Odpreti transakcijski ra¢un - Po prejemu sklepa o vpisu s. p. v
PRS morate pri izbrani poslovni banki odpreti transakcijski racun.

e lzdelatiin sprejeti Izjavo o varstvu pri delu - Izjava o varstvu pri
delu je listina, s katero pisno izjavite, da izvajate vse ukrepe za
zagotovitev varnosti in zdravja pri delu.

e  Opraviti usposabljanje iz prve pomoci - Za zagotavljanje prve
pomoci na delovnem mestu morate sprejeti potrebne ukrepe,
in sicer dolociti delavce, ki bodo usposobljeni za izvajanje prve
pomoci, ter zagotoviti material in opremo za prvo pomoc.

e lzdelati $tampiljko - Stampiljko uporablja vetina s. p., ¢eprav
uporaba po zakonu ni obvezna.

Katere storitve lahko opravite na izpostavi AJPES kot
obstojeci s. p.?

Prijava sprememb podatkov s. p.

Vpis spremembe podatkov s. p. v PRS lahko opravite na izpostavi
AJPES kadarkoli. Vse spremembe se opravijo ob predlozitvi veljavnega
osebnega dokumenta in davéne Stevilke.

Izbris s. p.
Na izpostavi AJPES lahko opravite tudi izbris s. p. iz PRS, in sicer na
podlagi veljavnega osebnega dokumenta in davcne Stevilke.

Vlogo za izbris s. p. morate predloZiti najkasneje 15 dni pred Zelenim
datumom izbrisa. Izbris s. p. lahko opravi tudi vas pooblas¢enec na
podlagi overjenega izrecnega pooblastila.

Vsaj 3 mesece pred prijavo izbrisa s. p. je treba na primeren nacin (s
pismi upnikom itd.) objaviti, da boste prenehali opravljati dejavnost,
in ob tem navesti tudi datum prenehanja opravljanja dejavnosti ozi-
roma izbrisa iz PRS.

Registracija s. p. in ostale navedene storitve
AJPES so brezplacne!
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Vabljeni na izpostave AJPES!

Na izpostavah AJPES vam bomo odgovorili Se na mnoga druga

vprasanja.

Izpostava Ljubljana,

Cesta v Klece 12, 1000 Ljubljana
Izpostava Celje,

Gubceva 2, 3000 Celje

Izpostava Koper,

Pristaniska ulica 10, 6000 Koper
Izpostava Kranj,

Slovenski trg 2, 4000 Kranj

Izpostava Krsko,

Cesta 4. julija 42, 8270 Krsko
Izpostava Maribor,

Trg Leona Stuklja 10, 2000 Maribor
Izpostava Murska Sobota,

Slovenska ulica 2, 9000 Murska Sobota
Izpostava Nova Gorica,

Trg Edvarda Kardelja 1, 5000 Nova Gorica
Izpostava Novo mesto,

Kocevarjeva ulica 1, 8000 Novo mesto
Izpostava Postojna,

Ljubljanska cesta 5, 6230 Postojna
Izpostava Trbovlje,

Sallaumines 2, 1420 Trbovlje
Izpostava Velenje,

Rudarska cesta 3, 3320 Velenje

01/583 33 00
03/426 73 02
05/612 10 00
04/281 09 40
07/488 29 40
02/235 25 00
02/530 09 80
05/338 62 00
07/391 34 00
05/700 07 40
03/562 58 00

03/898 75 00

Na nas se lahko obrnete tudi po elektronski posti

na naslov info@ajpes.si.
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Agencija Republike Slovenije

za javnopravne

Ljubljana, september 2011

evidence in storitve

Trzaska cesta 16,
1000 Ljubljana, SLOVENIA
Tel: (01) 477 41 00, faks: (01) 425 97 70
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Agencija Republike Slovenije
za javnopravne
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REGISTRACIA
SAMOSTOJNEGA PODJETNIKA (S. P.)
NA IZPOSTAVI AJPES

(www.ajpes.si)




Zelite postati
samostojni podjetnik, pa ne veste, kako?

Na izpostavi AJPES dobite vse potrebne
informacije za registracijo samostojnega
podjetnika.

Pred vami je zloZenka z informacijami, ki jih kot bodoci samostojni
podjetnik oziroma bodoc¢a samostojna podjetnica potrebujete za reg-
istracijo s. p..

S. p. lahko registrirate na izpostavi AJPES kot eni izmed tock sistema
VEM, prek katerega je v Sloveniji urejena registracija samostojnih
podjetnikov.

Na izpostavi AJPES vam nudimo informacije o registraciji s. p. ter
opravimo vpis s. p. v Poslovni register Slovenije (PRS) in dodatne sto-
ritve, potrebne za zacetek poslovanja s. p.. Status s. p. pridobite z
vpisom v PRS.

Kaj potrebujete za registracijo s. p.?

Za registracijo s. p. potrebujete veljavni osebni dokument in davéno
Stevilko.

Kaj morate vedeti pri registraciji s. p.?

Ime podjetja

Pri registraciji s. p. (ki se opravi z vpisom v PRS) morate dolociti ime
oziroma firmo. Gre za tako imenovano popolno ime in skrajsano ime.
Popolno ime ali firma mora vsebovati ime in priimek podjetnika,
oznako, ki nakazuje dejavnost, in oznacbo s. p. Lahko pa vsebuje tudi
dodatne sestavine (npr. fantazijsko ime). Skrajsano ime mora vsebo-
vati vsaj ime in priimek ter oznacbo s. p. in ni obvezno.

Datum vpisa (registracije)
Vpis s. p. v PRS je moZen na tekoci datum, lahko pa predlagate vpis na
kasnejsi datum, in sicer najvec 3 mesece vnaprej.

Poslovni naslov
Za poslovni naslov izberete kraj, kjer s. p. opravlja dejavnost, ali kraj,
kjer se pretezno vodijo posli.

Samostojni podjetnik mora na poslovnem naslovu, vpisanem v PRS,
sprejemati uradne posiljke. V nasprotnem primeru je to lahko razlog
za izbris s. p. iz PRS po uradni dolZnosti.

Dejavnost, ki jo boste opravljali

V AJPES vam v skladu s Standardno klasifikacijo dejavnosti (SKD)
doloc¢imo Sifro dejavnosti, ki jo izberete ob registraciji. V PRS je treba
vpisati vaso glavno dejavnost (ta prinasa glavni del prihodkov) in vse
ostale dejavnosti, ki jih nameravate opravljati.

POZOR! Za opravljanje dolo¢enih dejavnosti obstajajo pogoji, brez
katerih teh dejavnosti ne smete opravljati. Seznam pogojev za opravl-
janje dejavnosti je objavljen na spletnem portalu e-VEM, nanje pa vas
bodo ob registraciji opozorili tudi usluzbenci izpostave AJPES.

Vpis podruZnice

Ce boste poslovali tudi na drugih lokacijah, torej ne samo na vaem
poslovnem naslovu, morate v PRS vpisati tudi podruznico. Pri vpisu
podruZnice v PRS morate navesti popolno ime in naslov podruZnice
ter glavno dejavnost podruznice.

Imenovanje zastopnika
Kot zastopnika lahko imenujete prokurista ali zastopnika za primer
smrti. Ce zastopnik ni imenovan oziroma vpisan v PRS, pomeni, da je
zastopnik podjetnik sam.

Kaj pomeni »popoldanski s. p.«

O popoldanskem s. p. govorimo, ¢e podjetnik ni zavarovan iz
naslova dejavnosti, pa¢ pa iz drugega naslova (v primeru za-
poslitve pri delodajalcu ipd.). Postopek vpisa v PRS in pridobitev
statusa s. p. sta identi¢na ne glede na to, ali opravljate dejavnost
kot edino zaposlitev ali pa poleg zaposlitve pri delodajalcu. Raz-
lika je le ta, da ste v prvem primeru zavarovani iz naslova oprav-
ljanja dejavnosti kot podjetnik, v drugem primeru pa ste zava-
rovani kot zaposlenec (pri delodajalcu). Ta podatek se navede le
ob prijavi davénih podatkov.

Kdaj je s. p. registriran?

Postopek registracije s. p. je kon¢an, ko AJPES izda sklep o vpisu v
PRS. V primeru vpisa na tekoci datum boste lahko sklep prevzeli pri
usluzbencu AJPES Se isti dan, lahko pa izberete moznost, da vam
AJPES sklep vroci osebno po posti ali v vas varni elektronski predal.

Katere storitve Se lahko opravite na izpostavi AJPES?

Prijava davcnih podatkov

Prijavo davénih podatkov lahko opravite na izpostavi AJPES takoj ali
pa jih sporocite Davéni upravi Republike Slovenije najkasneje v osmih
dneh po vpisu v PRS.

Oddaja vloge za izdajo identifikacijske Stevilke za DDV
V primeru, da boste davcni zavezanec za DDV, lahko na izpostavi
AJPES predlozite zahtevek za izdajo identifikacijske Stevilke za DDV.

Oddaja vloge za izdajo obrtnega dovoljenja

Za obrtne ali obrti podobne dejavnosti, ki jih boste opravljali, potrebu-
jete obrtno dovoljenje, ki vam ga izda obmocna obrtno-podjetniska
zbornica. Vlogo za pridobitev obrtnega dovoljenja lahko oddate na
izpostavi AJPES ob vpisu v PRS.

Prijava v obvezna socialna zavarovanja

Ob vpisu v PRS lahko na izpostavi AJPES opravite tudi prijavo v ob-
vezna socialna zavarovanja. Prijavo v obvezna socialna zavarovanja
lahko opravite za samostojnega podjetnika in vase druZinske ¢lane ter
za vase zaposlene in njihove druZinske ¢lane.

Prijava prostega delovnega mesta
V primeru zaposlitve novih delavcev lahko prijavo prostega delovnega
mesta oziroma vrste dela prav tako vloZite na izpostavi AJPES.

Kasneje lahko na izpostavi AJPES opravite tudi spremembe na zava-
rovanjih in odjave iz zavarovanj.



