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NAVODILA ZA PRIPRAVO POOBLASTILA ZA ELEKTRONSKO PODPISOVANJE
LETNIH POROCIL

POMEMBNO!

Letno porocilo lahko elektronsko podpiSete, ¢e je vaSe kvalificirano digitalno potrdilo
evidentirano v sistemu Pooblastil, kjer so evidentirana vsa kvalificirana digitalna potrdila,
vpisana v Evidenco digitalnih potrdil (EDP), in tudi tista kvalificirana digitalna potrdila, za
katera ste v preteklih letih na AJPES Ze oddali Obvestilo o uporabi kvalificiranih
digitalnih potrdil za podpisovanje letnih porocil. Za navedena kvalificirana digitalna
potrdila lahko letno porocilo elektronsko podpiSete takoj. To pomeni, da spodaj opisanih
postopkov NI POTREBNO izvesti v primeru, €e ne zelite podeliti pooblastila naprej!

Pooblastilo lahko pripravi tako pooblastitelj kot tudi pooblas€enec. Ker mora pooblastitelj za
pripravo pooblastila poznati nekatere podatke o pooblas&encu (daveéno Stevilko / overitelja in
serijsko Stevilko kvalificiranega digitalnega potrdila), ki morajo biti na pooblastilu tudi povsem
pravilno zapisani, je obifajno enostavneje, da dokument s pooblastiom pripravi
pooblaséenec sam.

A Moznosti priprave dokumenta za pooblasc¢anje

1. V primeru, da po izbiri aktivne povezave »Moja stran« v skupini Pooblastila-Pregled
pravic v svojem profilu nimate dodanega kvalificiranega digitalnega potrdila, imate na
voljo za pripravo dokumenta za pooblas€anje aktivno povezavo »Pripravi novo
pooblastilo zame na moje uporabnisko ime« kot kaze slika.

NRSTAVITVE V svoj profil e niste dodali nobenega KDPja. Priporotamo vam, da najprej naredite to, s klikom na dodajanje in urejanje kvalificir
digitalnih potrdil!

Moja digitalna potrdila
- vernnetih Izdajatel) Imetnik Davcna Stevilka Serijska Stevika Veljavnost od Veljavnost do

dodajanje in urejanje kvalificiranih digitalih potrdil

Prejeta pooblastila
Nimate e nobenih pooblastil.

Dana pooblastila
Stanje Niste Se nikogar pooblastili.

Dodajanje dokumentov za pooblastanje

1) Zelim pripraviti novo pooblastilo

Pripravi novo poacblastilo zame na moje uporabnigko ime
To moZnost izberete, e Zelite, da vam zastopnik poslovnega subjekta (stranke) dodeli pravico za poroanje na AJPES v imenu njegovega
poslovnega subjekta

PoosLAsTILA
Pripravi pooblastilo z vsemi naprednimi moZnostmi za dodajanje pooblastencev
' To moznost izberete, Ce Zelite izdelati poljubno pooblastilo, pri cemer na samem obrazcu izberete za koga in na kaksen nacin boste izdelali
Moia diditalna notrdila pooblastilo. Obrazec je nekoliko obseZnejsi, funkcionalnost pa je v osnovi enaka kot pri ostalih moZnostih.

) | Nazaj v aplikacijo za oddajo letnih porogil 2010

REFERENTI

® | Arhiv dokumentov pooblastil

Pooblastilo na uporabnisko ime na portalu bo uporabljal imetnik uporabniSkega imena, pri
¢emer ni potrebno, da je identificiran s kvalificiranim digitalnim potrdilom ali davéno
Stevilko za storitve, ki ne zahtevajo identifikacije in e-podpisovanja. Ce se imetnik
uporabniSkega imena kadarkoli identificira s kvalificiranim digitalnim potrdilom, sistem
potrdilo poveze z uporabniskim imenom.

Po vpisu podatkov kliknite gumb »PRIPRAVI DOKUMENT« in v sekciji C oznacite
pooblastila za pravice opravljanja vpogleda, vnosa in oddaje za vsa poro¢anja na AJPES

1




4\’1::‘.5

(generalno pooblastilo) ali pa le za vpogled, vnos in oddajo letnih porocil. Generalno
pooblastilo pomeni, da bodo dane pravice za izvajanje vseh poro¢anj AJPES (vkljuéno z
letnimi porodili).

Pooblastilo z oznaCenimi pravicami bo veljalo za pooblas€enca navedenega v tem
dokumentu. MozZno je dodeliti pravico samo za vpogled ali za vpogled in vnos — brez
oddaje podatkov ali samo za vpogled in oddajo podatkov — brez moznosti spreminjanja.

C. Storitve AJPES

Pooblastilo je lahko generalno, kar pomeni, da se nanaga na vsa e obstojeda in morebitna bodoéa predpisana poroéanja. VWV primeru, da izberete

to moZnost vam ni potrebno izbirati pravic pri ostalih posameznih storitvah v nadaljevanju. Pravice na posameznih storitvah zato praviloma
uporabite same v primeru, da Zelite pravice za razliéne storitve posredovati razliénim pooblagéencem, ki bodo poroéali v vagem imenu.
vpogled vnos oddaja

‘/za porotanja na AJPES (generalno pooblastila)
Vsa obstojeda in bododa poroéanja r r r
Letna porocila

Oddaja letnih porodil - - r

Vnos zakljuCite s klikom na gumb » SHRANI PODATKE«.

2. V primeru, da kvalificirano digitalno potrdilo imate in ga zelite dodati v svoj profil, izberete
aktivno povezavo »dodajanje in urejanje kvalificiranih digitalnih potrdil« in iz seznama
ponujenih kvalificiranih digitalnih potrdil izberite tistega, ki ga Zelite dodati in kliknite gumb
»DODAJ«, po izbiri pa gumb »V redux.

Ce vam je poteklo kvalificirano digitalno potrdilo, ga lahko zaradi vase identifikacije
vseeno dodate svoj profil, vendar morate zatem dodati tudi novo veljavno kvalificirano
digitalno potrdilo, da s tem prevzame vse pravice iz danih pooblastil.

NasTAvITVE Moja digitalna potrdila

Izdajatelj Imetnik Davéna tevilka

mp | Naza] v aplikaciic za cddaje letnib porodil 2010

mp | Nazaina pregled pravic

PooBLasTILA

| » Moja digitalna potrdila

3. V primeru, da ste v svoj profil vnesli kvalificirano digitalno potrdilo, imate na voljo pod
tocko:

1) za pripravo novega dokumenta za pooblas€anje aktivno povezavo »Pripravi novo

pooblastilo zame kot fizicno osebo«. Pooblastilo fizini osebi na osnovi njene

davéne Stevilke« bo fizi€na oseba lahko uporabljala, ¢e se bo predstavila s

katerimkoli osebnim kvalificiranim digitalnim potrdilom, ki vsebuje njeno davéno

Stevilko. V profilu posameznega uporabniSskega imena na spletnem portalu
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AJPES so lahko samo kvalificirana digitalna potrdila, ki vsebujejo isto davcno
Stevilko;

2) za nadaljnje posredovanje Ze prejetih pooblastil pa aktivno povezavo »Kreiraj
dokument za posredovanje pooblastic. Ce vam je bila dana moznost
pooblas&anja naprej, lahko z izbiro te povezave posredujete Ze prejeta pooblastila
drugim, vendar le v obsegu dodeljenih pravic.

Dodajanje dokumentov za pooblagtanje
1) Zelim pripraviti novo pooblastilo
Pripravi novo pooblastilo zame kot fizicno osebo

To moZnost izberete, ¢e Zelite, da vam zastopnik poslovnega subjekta (stranke) dodeli pravico za porofanje na AJPES v imenu njegovega
poslovnega subjekta

Pripravi pooblastilo z vsemi naprednimi moZnostmi za dodajanje pooblasiencev
To mozZnost izberete, e Zelite izdelati poljubno pooblastilo, pri €emer na samem obrazcu izberete za koga in na kakSen nacin boste izdelali
pooblastilo. Obrazec je nekoliko obseZnejsi, funkcionalnost pa je v osnovi enaka kot pri ostalih moZnostih.

2) Zelim posredovati prejeta pooblastila

Kreira] dokument za posredovanje pooblastil
To moznost izberete, e Zelite pooblastilo, ki ste ga prejeli od nekega poslovnega subjekta za porofanje v njegovem imenu posredovati naprej
(npr. svojim delavcem v ratunovodskem servisu) oziroma ste zastopnik tega poslovnega subjekta.

Po vpisu podatkov kliknite gumb »PRIPRAVI DOKUMENT« in v sekciji C oznacite
pooblastila za pravico opravljanja vpogleda, vnosa in oddaje za vsa poroCanja na
AJPES (generalno pooblastilo) ali pa le za vpogled, vnos in oddajo letnih porodil.
Generalno pooblastilo pomeni, da bodo dane pravice za izvajanje vseh porocanj AJPES
(vkljuéno z letnimi porocili).

Pooblastilo z oznacenimi pravicami bo veljalo za pooblas€enca navedenega v tem
dokumentu. Mozno je dodeliti pravico samo za vpogled ali za vpogled in vnos — brez
oddaje podatkov ali samo za vpogled in oddajo podatkov — brez mozZnosti spreminjanja.

C. Storitve AJPES

Pooblastilo je lahko generalno, kar pomeni, da se nanaza na vsa Ze obstojeda in morebitna bodoa predpisana porocanja. WV primeru, da izberete
to moZnost vam ni potrebno izbirati pravic pri ostalih posameznih storitvah v nadaljevanju. Pravice na posameznih storitvah zato praviloma
uporabite same v primeru, da Zelite pravice za razliéne storitve posredovati razliénim pooblagéencem, ki bodo poroéali v wvagem imenu.

wpogled vnos ocddaja
W=a porofanja na AJPES (generalno pooblastilo)
V=a ohstojefa in bododa poroéanja I I r
Letna porogila
Oddaja letnih poroéil I I r

Vnos zaklju€ite s klikom na gumb »SHRANI PODATKE«.
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d.c

4. V primeru, da ste zakoniti zastopnik in je vaSe kvalificirano digitalno potrdilo vpisano v
EDP, imate na voljo pod toc¢ko:

1)

2)

- za pripravo novega dokumenta za pooblas€anje aktivno povezavo »Pripravi
novo pooblastilo za poslovni subjekt, ki ga zastopam«. Pooblastilo poslovnemu
subjektu bo uporabljal poslovni subjekt, ki bo prejel pooblastilo (npr. raCunovodski
servis). Prednost te izbire je, da v primeru menjave zastopnikov poslovnega
subjekta (ki je prejel pooblastilo), ni potrebno spreminjati pooblastil, ker je
neposredno pooblad€en poslovni subjekt. Storitve za pooblastitelja lahko opravlja
eden ali ve€ (zakonitih) zastopnikov poslovnega subjekta pooblas€enca;

- za pripravo novega dokumenta za pooblas€anje aktivno povezavo »Pripravi
novo pooblastilo zame kot fizicno osebo«. Pooblastilo fizi€ni osebi na osnovi
njene davéne Stevilke« bo fizitna oseba lahko uporabljala, ¢e se bo predstavila s
katerimkoli osebnim kvalificiranim digitalnim potrdilom, ki vsebuje njeno davéno
Stevilko. V profilu posameznega uporabniSkega imena na splethnem portalu
AJPES so lahko samo kvalificirana digitalna potrdila, ki vsebujejo isto davéno
Stevilko;

za nadaljnje posredovanje Ze prejetih pooblastil pa aktivho povezavo »Kreiraj
dokument za posredovanje pooblastiic. Ce vam je bila dana moznost
pooblas€anja naprej, lahko z izbiro te povezave posredujete Ze prejeta pooblastila
drugim, vendar le v obsegu dodeljenih pravic.

Dodajanje dokumentov za pooblagcanje

1) Zelim pripra

Pripravi nove p

viti novo pooblastilo

ooblastilo za poslovni subjekt, ki ga zastopam

To moznost izberete, fe Zelite kot zavezanec za oddajo poroéil dodeliti pooblastilo drugemu poslovnemu subjektu ali fiziéni osebi, ki bo za
poslovni subjekt, ki ga zastopate v vafem imenu poroéala na AJFES

Pripravi novo pooblastilc zame kot fizitno osebo

To moznost izberete, fe Zelite, da wvam zastopnik poslovnega subjekta (stranke) dodeli pravico za poroéanje na AJPES v imenu njegovega
poslovnega subjelkta

To moZnost izberete, e Zelite izdelati poljubno pooblastilo, pri éemer na samem obrazcu izberete za koga in na kalksen naéin boste izdelali
pooblastilo. Obrazec je nekoliko obseineji, funkcionalnost pa je v osnovi enaka kot pri ostalih moZnostih.

2) Zelim posredovati prejeta pooblastila

redovanie pooblasti
To mc:znc:=t |zberete te Zelite pccblactllc li ste aa |::re_1e|| od nekega poslovnega subjekta za poroéanje v njegovem imenu posredovati napre)

(npr. sv

vojim delavcem v ratunovodskem servisu) oziroma ste zastopnik tega poslovnega subjekta.

Po vpisu podatkov kliknite gumb »PRIPRAVI DOKUMENT« in v sekciji C oznacite
pooblastila za pravico opravljanja vpogleda, vnosa in oddaje za vsa poro€anja na
AJPES (generalno pooblastilo) ali pa le za vpogled, vnos in oddajo letnih porodil.
Generalno pooblastilo pomeni, da bodo dane pravice za izvajanje vseh poro€anj AJPES

(vklju¢

no z letnimi porocili).

Pooblastilo z oznadenimi pravicami pod tocko 1) in/ali 2) bo veljalo za pooblas¢enca
navedenega v posameznem dokumentu. Mozno je dodeliti pravico samo za vpogled ali
za vpogled in vnos — brez oddaje podatkov ali samo za vpogled in oddajo podatkov —
brez mozZnosti spreminjanja. V primeru, da je ve€ pooblas€encev in imajo vsi pooblastilo
za vnos, je mozno nadaljevanje vnosa podatkov prevzeti z izbiro "Prevzemi viogo

vnasal

Ca"

C. Storitve AJPES

Pooblastilo je lahke generalno, kar pomeni, da se nanaga na vsa Ze obstojeda in morebitna Lc:dc:ca predpisana porofanja. \/ primeru, da izberete

to moZnost vam ni pot rebno izbirati pravic pri ostalih posamezn ih storit

uporabite samo

I* zato praviloma
vagem imenu.

v nadaljevanju. Pravice na posameznih storit
v primeru, da Zelite pravice za razlitne storitve posredovati razliénim LchIa<cr:| cem, ki bodo porocali v

vpogled vnos oddaja
‘/za porotanja na AJPES (generalno pooblastila)
Vsa obstojefa in bodoéa poroéanja r r r
Letna poroéila
Oddaja letnih porodil r r r

Vnos zaklju€ite s klikom na gumb »SHRANI PODATKE«.
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5. V primeru, da Zelite pripraviti dokument za pooblas¢anje za eno ali ve€ vrst pooblad€anja
in pri vsaki vrsti pooblas€anja enega ali ve¢ pooblas€encev hkrati lahko izberete aktivnho
povezavo »Pripravi pooblastiio z vsemi naprednimi moznostmi za dodajanje
pooblas€encev«.

Izpolnite sekcijo A tako, da v vsa polja vpiSete podatke, ki se nanaSajo na poslovni
subjekt, kateri vas je pooblastil. Nato izpolnite tudi sekcijo D, v kateri lahko dolocite
veljavnost pooblastila.

Kreiranje novega pooblastila

||} SHRANT PODATKE: (<]} IAPRI :

A. Podatki o zavezancu za porocanje

Vnesejo se podatki o zavezancu za porocanje v imenu katerega bo prejemnik pooblastila poroéal na AJPES.

1a. Davina Stevilka:
1b. Maticna Stevilka:
2. Naziv:
3. Naslov:
4, Naslov elektronske poste zastopnika:
naslowv je obwezen samo v primeru, dz bosts
poslzli zastopniku prodnje zz potrditev po
elektronski pedti
5. Zastopnik subjekta: izheri iz ERS

&= boste Zzleli potrdilo natisniti in v pisni
obliki poslati na Ajpes, je te obvezen podatek,

D. Podatki o pooblastilu
eljavnost pooblastila (ée pustite prazno, pomeni do preklica)
1. Veljavnost od: Ly

2, Vveljavnost do:

‘Bl sHRANT PODATKE} ‘(]! 18PRI |

Vnos nadaljujte s sekcijo B: v kateri lahko izberete eno ali ve€ vrst pooblas€anja in pri
vsaki vrsti pooblaséanja enega ali ve& pooblaséencev. Ce pripravljate dokument s
pooblastilom samo za enega pooblas€enca, podatke za tega pooblasd¢enca dodate samo
v eno od skupin B1 do B4. Zastopnik poslovnega subjekta (iz sekcije A) lahko
pooblas€encem (v sekciji B) dovoli pooblas€anje naprej. Pooblasenci pa lahko
pooblas¢ajo naprej le v obsegu pooblastil oznacenih v sekciji C tako, da pripravijo novo
pooblastilo.

»B.1. Pooblastilo poslovhemu subjektu«: prednost te izbire je, da v primeru menjave
zastopnikov poslovnega subjekta, ki je prejel pooblastilo (npr. raunovodski servis), ni
potrebno spreminjati pooblastil, ker je neposredno pooblad€en poslovni subjekt. Storitve
za pooblastitelja lahko opravlja eden ali ve¢ (zakonitih) zastopnikov poslovnega subjekta
pooblas&enca. Ta nalin pooblas€anja je za te vrste poobladencev najbolj priporodljiv,
ker pooblastitelja ni potrebno obremenjevati s ponovnim pooblad¢anjem v primeru
spremembe izvajalcev pri npr. raunovodskem servisu.

»B.2. Pooblastilo fizi€ni osebi na osnovi njene davéne Stevilke«: prednost te izbire je, da
se fizitna oseba lahko predstavi s katerimkoli osebnim digitalnim potrdilom, ki vsebuje
njeno davéno Stevilko. V profilu posameznega uporabniSkega imena na spletnem portalu
AJPES so lahko samo digitalna potrdila,ki vsebujejo isto davéno Stevilko.

»B.3. Pooblastilo imetniku kvalificiranega digitalnega potrdila«: imetnik kvalificiranega
digitalnega potrdila je lahko splosno ime (npr.Radunovodstvo MF), ki ga uporablja ve¢
fiziénih oseb in si delijo tudi pravice za uporabo storitev. Ce se pooblastilo nanasa na
osebno kvalificirano digitalno potrdilo fizi€ne osebe se pravice za opravljanje storitev
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prenesejo tudi na uporabniSko ime te osebe, s €imer pridobi enake prednosti kot pri
pooblas&anju na davéno Stevilko fiziCne osebe.

»B.4. Pooblastilo na uporabnidko ime na portalu: pravice s pooblastila lahko uporablja
imetnik uporabniSkega imena, pri Cemer ni potrebno, da je identificiran z digitalnim
potrdilom ali davéno Stevilko za storitve, ki ne zahtevajo identifikacije in e-podpisovanja.
Ce se imetnik uporabniskega imena kadarkoli identificira z digitalnim potrdilom sistem
potrdilo poveZe z uporabniskim imenom, zaradi Cesar je uporabnik deleZzen enakih
ugodnosti kot uporabi sklopa B.2 ali B.3.

B. Poblascenci

B.1. Pooblastilo poslovnemu subjektu

S tem pooblastilom se posredno pooblasti zastopnike poslovnega subjekta, ki so vpisani v PRS in jim hkrati lahko dodelite pravico pooblaséanja
naprej. Prednost pooblastila B.1 je, da v primeru menjave zastopnikov ni potrebno spreminjati pooblastil, ker je neposredno pooblagéen poslovni
subjekt.

maticna davéna naziv naslov pooblagéanje

dodaj pocblagéen poslovni subjekt

B.2. Pooblastilo fizi¢ni osebi na osnovi davéne stevilke
S tem pooblastilom se neposredno pooblasti fizitno ozebo na osnovi davéne Etevilke. Prednost je, da se fiziéna oseba predstavi = katerimbkoli KDP,
ki wsebuje enako davéno tevilko.

Ime in email telefon davina &tevilka pooblagtanje
priimelk

dodaj pochlag&eno fizitno osebo

B.3. Pooblastilo imetniku kvalificiranega digitalnega potrdila
S tem pooblastilom se neposredno pooblasti fiziéno osebo na osnovi njenega izbranega KDP.

overitelj zerijska stevilka imetnikc pooblagéanje

dodaj KDP

B.4. Pooblastilo uporabniku portala
S tem pooblastilom se neposredno pooblasti uporabnigko ime na portalu AJPES. Ta moZnost ni predvidena za aplikacije, kjer =e uporablja
elelktronski podpis.

uporabnifko ime na portalu AJPES pocblagéanje

dodaj uporabnidko ime

Vnos nadaljujte s sekcijo C: v kateri oznaclite pooblastila za pravico opravljanja
vpogleda, vnosa in oddaje za vsa poroanja na AJPES (generalno pooblastilo) ali pa le
za vpogled, vnos in oddajo letnih porocil. Generalno pooblastilo pomeni, da bodo dane
pravice za izvajanje vseh poro¢anj AJPES (vkljuéno z letnimi porodili).

Pooblastilo z oznacenimi pravicami bo veljalo za vse pooblas€ence navedene v tem
dokumentu. Mozno je dodeliti pravico samo za vpogled ali za vpogled in vnos — brez
oddaje podatkov ali samo za vpogled in oddajo podatkov — brez moznosti spreminjanja.
V primeru, da je ve¢ pooblasencev na enem dokumentu in imajo vsi pooblastilo za
vnos, je mozno nadaljevanje vnosa podatkov prevzeti z izbiro "Prevzemi vlogo
vnhasalca".

C. Storitve AJPES
Pooblastilo je lahko generalno, kar pomeni, da se nana%a na vsa fe obstojeéa in morebitna bodoéa predpisana poroéanja. WV primeru, da izberete
to moZnost vam ni potrebno izbirati pravic pri ostalih posameznih storitvah v nadaljevanju. Pravice na posameznih storitvah zato praviloma
uporabite samo v primeru, da Zelite pravice za razliéne storitve posredovati razliénim pooblagéencem, ki bodo poro&ali v vagem imenu.
vpogled vnos oddaja
‘/za porotanja na AJPES (generalno pooblastila)
Vsa obstojeda in bododa poroéanja r r r

Letna porocila

Oddaja letnih porodil - - r

Vnos zaklju€ite s klikom na gumb »SHRANI PODATKE«.
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B Moznosti oddaje dokumenta za pooblas¢anje

Dokument za pooblastio oddate s klkom na gumb »ODDAJ DOKUMENT ZA
POOBLASTILO«.

1.A Ce kot zakoniti zastopnik izpolnjujete Dokument za pooblastio in ste imetnik
kvalificiranega digitalnega potrdila, ki ste ga pred tem dodali v svoj profil, lahko
dokument za pooblastilo aktivirate/potrdite takoj s klikom na gumb »POTRDI in
AKTIVIRAJ DOKUMENT«. Ce pa kvalificiranega digitalnega potrdila nimate, dokument
za pooblastilo aktivirate/potrdite tako, da kliknete na gumb »NATISNI POOBLASTILO«
in ga podpisanega na papirju posredujte pristojni izpostavi AJPES.

Dokument caka na potrditev

Dokument je oddan

iE! IAPRI ! { EL! NRTISNI PODBLASTILO | ‘I POTRDT IN RKTIVIRAJ DOKUMENT |

Dokument je pripravljena za potrditev. Ce se strinjate = spodnjim pooblastilom, kliknite na gumb POTRDI IN AKTIVIRA]
DOKUMENT na desnem robu. Dokument boste morali elektronsko podpisati z enim izmed certifikatom, ki ste jih registrirali v
sistemu ePooblastil.

1.B Ce kot imetnik kvalificiranega digitalnega potrdila/pooblagéenec (npr. radunovodski
servis) izpolnjujete dokument za pooblastilo, lahko po kliku na gumb »ODDAJ
DOKUMENT ZA POOBLASTILO« izbirate naslednje moZzZnosti za posredovanje
dokumenta za pooblastilo v podpis zastopniku:

Dokument caka na potrditev

Dokument je oddan

‘E! 18RI | : B! NATISNI PODBLASTILO |

Dokument je pripravljen za posredovanje v podpis, kar lahko izvedete na naslednje naéine:

POOBLASTITELII S KDP*

1. Elektronskeo sporoéilo s povezavo na dokument poéljite pooblastitelju (zastopniku podjetja) v podpis. V tem primeru
pooblastitelju ni potrebno biti uporabnik portala AJPES).
Janez Howvak Poélji pooblastilo: iz svoie e-poste

2. Dokument bo podpisal pooblastitelj (imetnik pocblastila ali zastopnik podietia ) po prijavi na portal AJPES na spletnem mestu
=Moja stran-=Pooblastila-=Pregled pravic=.
Janez Hovak Poglji pooblastilo: iz svoje e-poéte preko sistama AJPES

POOBLASTITELII BREZ KDP

3. Dokument posredujte v podpis zastopniku podjetja (pooblastitelju) v PDF obliki ali na papirju. Podpisan dokument posljite na AJPES.

* kvalificirano digitalna potrdila

2. Oddani dokumenti za pooblas€anje se evidentirajo v seznamu »Nepotrjeni dokumenti«
(izpiSe se po kliku na aktivno povezavo »Arhiv dokumentov«, slika spodaj). Ko ga
zakoniti zastopnik ali referent AJPES potrdi in aktivira, se pri zakonitem zastopniku
dokument iz seznama »Nepotrjeni dokumenti« preseli v seznam »Dokumenti s katerimi
ste dali pooblastila«, pri pooblas€encu pa se dokument iz seznama »Nepotrjeni
dokumenti« preseli v seznam »Dokumenti s katerimi ste dobili pooblastila«.
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NRsTRVITVE Nepotrjeni dokumenti
stevilka dokumenta kreiran za matiéno za subjekt status
Dokumenti s katerimi ste dobili pooblastila
Etevilka dokumenta kreiran za matiéno za subjekt status
Pregled predlozenih podatko Dokumenti s katerimi ste dali pooblastila
Stevilka dokumenta kreiran za matiéno za subjekt status

MoJ RAEUN

je mp | Nazaina pregled pravic
Pregled plagilnih nalogow
Nakup

O Mojem racunu

PooBLASTILA

Pregled pravic

digitalna potrdila

 dokumentov ]

Zdaj lahko zacnete oziroma nadaljujete z delom v aplikaciji za predlozitev letnih porogil
(LP) v okviru pravic, ki ste jih dobili s pooblastilom.

NASTAVITVE Nepotrjeni dokumenti

£tevilka dokumenta kreiran za matiéno za subjekt status

Dokumenti s katerimi ste dobili pooblastila

stevilka dokumenta kreiran za matiéno za subjelet status

96932 24.01.2011 1234567 Firma d.o.o potrien prika%i | kreiraj kopiio
Dokumenti s katerimi ste dali pooblastila

Etevilka dokumenta kreiran za matiéno za subjekt status

=y | Nazaina pregled pravic

d platilnih nalogov

Nakup

O Mojem raéunu

PooBLASTILA
Pregled pravic
Maj

digitalna potrdila

I » Arhiv dokumentov




