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NAVODILA ZA IZPOLNJEVANJE PRIJAVE ZA VPIS V POSLOVNI REGISTER SLOVENIJE

Obrazec »Prijava za vpis v Poslovni register Slovenije« (v nadaljevanju: Prijava) izpolni
samostojni podjetnik (v nadaljevanju: podjetnik) ob vpisu, spremembah podatkov in izbrisu
iz Poslovnega registra Slovenije. Podjetnik lahko ob svojem vpisu v Poslovni register
Slovenije hkrati vpie tudi enega ali veC delov (podruznic). Med spremembe podatkov
Stejejo tudi spremembe podatkov pri delih (podruznicah) podjetnika, vpis novih delov
(podruznic) v Poslovni register Slovenije ali izbris delov (podruznic) podjetnika iz
Poslovnega registra Slovenije. Del (podruznica) podjetnika je organizacijska enota
podjetnika, ki opravlja razli¢no ali isto dejavnost kot podjetnik na istem ali drugem naslovu.

Glede na namen predloZitve Prijave obkrozZite ustrezno &rko: A. za vpis podjetnika, B. za
vpis spremembe podatkov ali C. za izbris podjetnika.

Prijavo izpolnite s tiskanimi ¢rkami. Vsi datumi morajo biti napisani v obliki: dan, mesec in
leto (npr. 03.05.1997).

Identifikacija — mati€éna Stevilka je enolicha 7-mestna matiCna Stevilka, ki jo doloci
Agencija Republike Slovenije za javnopravne evidence in storitve (v nadaljevanju: AJPES)
ob ustanovitvi oziroma registraciji podjetnika. Mati¢ne Stevilke ob vpisu podjetnika torej ne
vpisujete (dolo¢i jo AJPES). Vpis mati¢ne Stevilke v prijavo pa je obvezen ob prijavi
spremembe podatkov in izbrisu podjetnika iz Poslovnega registra Slovenije.

Predlagani datum vpisalizbrisa je datum, ki ga podjetnik doloCi za vpis v Poslovni register
Slovenije ali izbris iz registra. Vpis tega podatka pri vpisu podjetnika ni obvezen. Ce
predlagani datum vpisa na prijavi ne bo naveden, bo AJPES podjetnika vpisala v Poslovni
register Slovenije po prejemu popolne prijave in izvedbi vseh potrebnih postopkov. V
primeru izbrisa podjetnika iz Poslovnega registra Slovenije mora podjetnik prijavo
posredovati AJPES najmanj 15 dni pred dnevom, s katerim se Zeli izbrisati iz Poslovnega
registra Slovenije. V primeru izbrisa je torej vpis predlaganega datuma izbrisa obvezen.

Firma je popolno ime, ki ga podjetnik Zeli vpisati v Poslovni register Slovenije ali pod
katerim podjetnik posluje in je vpisano v Poslovni register Slovenije. Sestavljeno je iz imena
in priimka podjetnika, dodatnih sestavin imena, oznacbe s.p. ter opisa dejavnosti.

Skraj$ana firma je skrajSano ime podjetnika. Ime, ki ga podjetnik uporablja pri poslovanju,
sme imeti najve€ 140 znakov (Crk, Stevilk in posebnih znakov). Vsebovati mora vsaj ime in
priimek podjetnika ter oznako s.p. V primeru, da podjetnik ne vpiSe skrajSane firme, je v
svojem poslovanju ne sme uporabljati.

Sedez je kraj, v katerem podjetnik opravlja svojo dejavnost. Podatke o sedezu vpiSite v
naslednjem zaporedju: ulica in hiSna Stevilka z morebitnim dodatkom (a,b,c,d,...), naselje,
obcina ter postna Stevilka in postni kraj. Opozarjamo vas, da morajo biti podatki o sedezu
usklajeni s podatki v Registru prostorskih enot, ki ga vodi Geodetska uprava Republike
Slovenije. Ce podatki o sedezu ne bodo pravilni, AJPES ne bo mogla vnesti podatkov o
podjetniku v Poslovni register Slovenije, niti izdati sklepa o vpisu podjetnika v Poslovni
register Slovenije. Ce je sedeZ na neobstojeem naslovu — brez hine $tevilke (npr. kiosk),
vpiSite vse podatke brez hiSne Stevilke in v oklepaju navedite, da gre za kiosk.

Podatki o podjetniku:

e Ce je podjetnik drzavljan Republike Slovenije, vpiSite ime in priimek, EMSO (enotno
mati¢no Stevilko ob&ana), davéno Stevilko podjetnika ter naslov iz njegovega osebnega
dokumenta (drzava, ulica in hi$na Stevilka, naselje, ob&ina, postna Stevilka in kraj);



e Ce podjetnik ni drzavljan Republike Slovenije, vpisite ime in priimek ter naslov iz
njegovega potnega lista ter ime drzave, ki mu je izdala potni list, prav tako pa vpiSite Se
podatke o zacasnem prebivaliS€u podjetnika v Sloveniji;

Telefon, naslov elektronske poste, telefaks, spletni naslov: vpiSite ustrezne podatke
skupaj s Stevilko omrezne skupine Telekoma.

Podatki o zastopniku:

e Ce je zastopnik drzavljan Republike Slovenije, vpisite ime in priimek, EMSO (enotno
mati¢no Stevilko ob&ana), davéno Stevilko zastopnika in naslov iz njegovega osebnega
dokumenta (drzava, ulica in hiSna &tevilka, naselje, ob¢ina, postna Stevilka in kraj);

e Ce zastopnik ni drzavljan Republike Slovenije, vpisite ime in priimek ter naslov iz
njegovega potnega lista ter ime drzave, ki mu je izdala potni list;

e Ce je zastopnikov veg, vpisite podatke o vseh zastopnikih;

e VpiSite tudi podatek o vrsti zastopnika (npr. direktor, vodja podruznice, prokurist,...).

Dejavnosti podjetnika po Standardni klasifikaciji dejavnosti (SKD):

o Registrirane dejavnosti: vpiSite vse dejavnosti, ki jih bo podjetnik opravljal. Obvezno
se vpiSe 5-mestna Sifra in ime podrazreda dejavnosti po Standardni klasifikaciji
dejavnosti (Uradni list RS, §t. 2/02). V primeru vedjega Stevila registriranih dejavnosti je
treba seznam teh dejavnosti predloziti v prilogi k prijavi.

e Predlog podjetnika za glavno dejavnost po SKD: vpiSite va$ predlog (Sifro in naziv)
podrazreda tiste izmed registriranih dejavnosti, s katero nameravate ustvariti ali ste Ze
ustvarjali pretezni del dodane vrednosti iz poslovanja. Glavna dejavnost je obvezno ena
izmed registriranih dejavnosti, ki ste jih vpisali v prvem delu rubrike 7.

Podatki o delih (podruznicah) podjetnika

8.

10.

11.

12.

13.

Izberite in oznadite, ali Zelite vpisati nov del (podruznico) — A, vpisati spremembo pri Ze
obstojec¢em delu (podruznici) — B ali izbrisati del (podruznico) iz registra — C.

Ime dela (podruznice) podjetnika: vpiSite ime dela (podruznice), pod katerim bo del
(podruznica) podjetnika opravljal svojo dejavnost.

Matiéna Stevilka: Ce prijavijate spremembo podatkov ali prenehanje poslovanja dela
(podruznice) podjetnika, obvezno vpisite 10 - mestno matic¢no Stevilko tega dela (podruZnice).
Pri prvem vpisu dela (podruznice) ta podatek izpolni AJPES.

Naslov: je podatek o sedezu (kraju), kjer (del) podruznica podjetnika opravlja svojo
dejavnost. Vse podatke v naslovu vpiSite v zahtevani obliki (ulica in hiSna Stevilkka z
morebitnim dodatkom (a,b,c,d,...), naselje, ob&ina ter postna Stevilka in postni kraj. Ce se del
(podruznica) podjetnika nahaja na neobstojeCem naslovu — hiSna Stevilka ne obstaja (npr.
kiosk), vpiSite vse podatke o dejanskem naslovu podruznice, razen hiSne Stevilke.

Podatki o zastopniku dela (podruznice):

e Ce je zastopnik drzavljan Republike Slovenije, vpiite ime in priimek, EMSO (enotno
matiéno Stevilko ob&ana), davéno Stevilko zastopnika in naslov iz njegovega osebnega
dokumenta (drzava, ulica in hiSna Stevilka, naselje, ob&ina, postna Stevilka in kraj);

e Ce zastopnik ni drzavljan Republike Slovenije, vpisite ime in priimek ter naslov iz
njegovega potnega lista ter ime drzave, ki mu je izdala potni list;

o Ce je zastopnikov veg, vpisite podatke o vseh zastopnikih;

e V/piSite tudi podatek o vrsti zastopnika (npr. direktor, vodja podruznice, prokurist,...).

Glavna dejavnost dela (podruznice) podjetnika: vpiSite predlog (naziv in Sifra)
podrazreda tiste izmed registriranih dejavnosti podjetnika, s katero bo del (podruznica)
ustvarjal ali ze ustvarja pretezni del dodane vrednosti iz poslovanja. Glavna dejavnost je
obvezno ena izmed registriranih dejavnosti podjetnika, ki so navedene pod zaporedno
Stevilko 7.



14. Sklep o vpisu v Poslovni register Slovenije: Zakon o sploSnem upravnem postopku
(Uradni list RS, §t. 22/05 — UPB1) omogoca osebno vrolitev dokumenta po posti ali na
elektronski nacin. Ce Zelite sklep o vpisu v Poslovni register Slovenije prejeti na elektronski
nacin v svoj elektronski postni predal prek Centralnega informacijskega sistema za sprejem
vlog, vroCanje in obveSCanje, obkrozite ¢rko B in obvezno vpiSite naslov osebnega
elektronskega postnega predala, na katerega Zelite prejeti sklep.

Datum in podpis podjetnika ali njegovega pooblaséenca: prijava mora vsebovati Se
datum izpolnitve prijave in podpis podjetnika ali njegovega pooblas€enca. Pri elektronski
oddaji prijave se ta podpiSe z uporabo kvalificiranega digitalnega potrdila. V primeru, ¢e
Prijavo izpolni in predlozi pooblasena oseba podjetnika, mora hkrati s Prijavo predloziti tudi
uradno overjeno pisno pooblastilo podjetnika.

IZJAVA: Po dolocbah Zakona o gospodarskih druzbah (Uradni list RS, §t. 15/05 — UPB1) se
podjetnik lahko vpiSe v Poslovni register Slovenije le, ¢e nima neporavnanih dospelih
davénih obveznosti iz svojega prejSnjega poslovanja kot podjetnik. V ta namen mora
podjetnik pred posredovanjem Prijave obvezno podpisati izjavo, ki je priloga Prijave.
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