Na podlagi 8. toCke 15. Clena Sklepa o ustanovitvi Agencije Republike Slovenije za
javnopravne evidence in storitve (Uradni list RS, §t. 53/02, 87/02 in 16/07) je Svet Agencije
Republike Slovenije za javnopravne evidence in storitve na 7. seji dne 27. 3. 2014 sprejel

POSLOVNIK

O DELU SVETA AGENCIJE REPUBLIKE SLOVENIJE ZA JAVNOPRAVNE
EVIDENCE IN STORITVE (preéi$éeno besedilo’)

I. TEMELJNE DOLOCBE

1. clen

Ta poslovnik ureja organizacijo, nadin in postopek dela Sveta Agencije Republike Slovenije
za javnopravne evidence in storitve (v nadaljevanju: svet).

2. clen

Svet opravlja naloge skladno s pristojnostmi, ki jih ima po Zakonu o javnih agencijah in po
Sklepu o ustanovitvi Agencije Republike Slovenije za javnopravne evidence in storitve ter
drugih predpisih.

3. ¢len

Svet zaseda ter sprejema odlocitve na sejah.

Svet 0 zadevah, ki jih obravnava, sprejema ugotovitve, sklepe in usmeritve.

4, ¢clen

Seje sveta so javne.

Javnost seje sveta se lahko omeji ali izklju€i, ¢e to zahtevajo razlogi varovanja osebnih
podatkov, dokumentov in gradiv, ki vsebujejo podatke, ki so v skladu z zakonom, drugim
predpisom ali splodnim aktom AJPES zaupne oziroma tajne narave.

Katerikoli ¢lan sveta lahko predsedniku sveta predlaga, da se s sklepom zapre sejo v celoti
ali ob obravnavi posamezne toCke dnevnega reda, e to terja zagotovitev varstva podatkov,
ki v skladu z zakonom, ki ureja informacije javnega znacaja, niso informacije javnega znacaja
ali pa to terjajo razlogi iz prejSnjega odstavka.

Kadar svet sklene, da bo izklju€il javnost oziroma tocko dnevnega reda obravnaval brez
navzocée javnosti, tudi ta odlo¢i o dovoljeni navzoCnosti tretjih oseb (poroCevalec, ¢lani
kolegija direktorja in podobno).

Il. ORGANIZACIJA DELA SVETA

a. Konstituiranje sveta in spremembe v sestavi sveta

' Pregiséeno besedilo obsega Poslovnik o delu Sveta Agencije Republike Slovenije za javnopravne evidence in
storitve §t. 007-26/2014-2 z dne 27. 3. 2014 in Spremembe in dopolnitve Poslovnika o delu Sveta Agencije
Republike Slovenije za javnopravne evidence in storitve st. 007-26/2014-3 z dne 4. 10. 2018



5. ¢clen

Svet je veljavno konstituiran, ko so imenovani vsi njegovi ¢lani in se sestane na sklepcni seji.

Prvo sejo skliCe direktor Agencije Republike Slovenije za javnopravne evidence in storitve (v
nadaljevanju: AJPES) na podlagi listin o imenovanju €lanov sveta.

Clani sveta morajo na svoji prvi seji, ki jo vodi najstarej$i ¢lan sveta, izmed sebe izvoliti
predsednika in namestnika predsednika sveta.

Predsednik sveta in namestnik predsednika sveta sta izvoljena, ¢e zanju glasuje vecCina vseh
¢lanov sveta. Glasovanje za predsednika in namestnika predsednika sveta poteka loceno.

6. clen

Spremembe v zvezi s sestavo sveta v ¢asu trajanja mandata sveta objavi predsednik sveta
na prvi seji po opravljenih spremembah.

b. Sklic in vodenje seje sveta

7. ¢len
Predsednik sveta sklicuje seje na lastno pobudo, na pobudo najmanj 2 Clanov sveta ali
direktorja AJPES.

Ce predsednik sveta ali njegov namestnik v 8 dneh od dane pisne pobude pobudnikov iz
prejSnjega odstavka ne skliCe seje, jo lahko ti skliCejo sami.

8. clen

Seja se sklice s pisnim vabilom po elektronski posti. Vabilo na sejo sveta, v katerem so
predlagani dnevni red, ¢as in kraj seje, se poslie ¢lanom sveta in vabljenim najmanj 7 dni
pred sejo, gradivo s predlogi sklepov pa najmanj 3 delovne dni pred sejo.

Ce je treba sejo sveta sklicati v krajSem roku, kakor je dolo&eno v prej$njem odstavku,
morajo biti razlogi obrazloZeni v vabilu ali na seji.

Na dnevnem redu vsake seje sveta mora biti posebna to¢ka za potrditev zapisnika in za
poroc€ilo o uresnicevanju sklepov prejSnje seje. Prav tako mora biti na dnevnem redu vsake
seje posebna to¢ka za vprasanja in predloge ¢lanov sveta.

Clani sveta prejemajo gradivo za seje praviloma po elektronski posti, iziemoma pa zaradi
vsebine podatkov tudi osebno.

Le iziemoma se gradiva lahko predlozijo neposredno na seji sveta.
9. ¢len
Svet lahko veljavno sklepa, ¢e so na seji navzoCi najmanj 3 ¢lani sveta. Sklep&nost ugotovi

predsednik sveta tako, da poimensko ugotavlja navzo¢nost ¢lanov sveta. Predsednik sveta
tudi ugotovi, kdo je poleg €lanov sveta Se navzo€ na seji.

Ce svet ni sklepéen, se seja ne zaéne in jo je treba ponovno sklicati.

10. ¢len



Predsednik sveta predlaga dnevni red, ki je naveden v vabilu na sejo, in morebitne
spremembe ali dopolnitve tega dnevnega reda. Spremembe ali dopolnitve predloga
dnevnega reda lahko predlaga in utemelji tudi vsak drug Clan sveta.

Svet o dnevnem redu odlo€i z glasovanjem.

11. ¢len

Predsednik sveta vodi sejo sveta po sprejetem dnevnem redu. Najprej da besedo
poro¢evalcu, €e je potrebna uvodna obrazloZitev, nato pa ¢lanom sveta, ki Zelijo razpravljati.
Razpravljajo lahko tudi drugi udelezenci seje, ¢e jim to dovoli ali jih k temu povabi predsednik
sveta. Predsednik sveta daje besedo razpravljavcem po vrstnem redu prijav in ob tem
uposteva njihove zahteve po odgovoru. Mimo vrstnega reda lahko dobi besedo porocevalec
ali kak drug strokovni delavec, ¢e je potrebna dopolnitev obrazlozitve ali dodatno pojasnilo.

Razprava o posamezni to¢ki dnevnega reda traja, dokler $e kdo Zeli razpravijati. Ce
predsednik sveta ugotovi, da je zadeva dovolj pojasnjena, razpravo konc¢a in predlaga
sprejem ustreznega sklepa ali druge odlocitve.

Ce predsednik sveta ali svet ugotovi, da zadeva ni dovolj pojasnjena, jo vrne predlagatelju v
dopolnitev in doloci rok ponovne predlozitve na sejo sveta.

12. ¢len

Sklep ali drugo odlocitev predlaga predsednik sveta pri vsaki tocki dnevnega reda posebe;.
Predlog sklepa ali predlog druge odloCitve sveta mora biti nedvoumno oziroma razumljivo
oblikovan.

Clani sveta lahko predlagajo spremembo in dopolnitev sklepa ali druge odlogitve.

13. ¢élen

Na sejo sveta se lahko povabi usluzbence AJPES in zunanje strokovnjake, prav tako pa tudi
predstavnike drZzavnih organov in institucij ter sredstev javnega obvescanja.

c. Glasovanje

14. ¢len

Clani sveta glasujejo o sklepih ali drugih odlogitvah praviloma z dviganjem rok. Vsak &lan
sveta ima pri glasovanju en glas. Svet sprejema odlocitve z vecino glasov vseh ¢lanov.

Svet sprejema odloCitve z javnim glasovanjem, razen, €e se vecina prisotnih ¢lanov ne
odlocil za tajno glasovanje. V ta namen imenuje komisijo, Ki pripravi glasovanje in ugotovi
njegov izid.

Javno glasovanje se izvede tako, da predsedujoCi pozove Clane sveta, da glasujejo z
dvignjeno roko. Za tiste ¢lane, ki niso glasovali na tak nacin, se Steje, da so proti predlogu.

Tajno glasovanje se izvede tako, da predsedujoi pozove Clane sveta, da na glasovalnem
listku obkrozijo »za«, Ce se strinjajo s predlogom in »proti«, Ce se s predlogom ne strinjajo.
Neveljaven je tisti listiC, ki ni izpolnjen oziroma iz njega ni mogoce razbrati, za kaj se je Clan
sveta opredelil. Stevilo neveljavnih listiGev se pristeje Stevilu glasov proti.

15. ¢len



Po konCanem glasovanju predsedujoCi ugotovi rezultat glasovanja in objavi ali je predlog
sprejet ali zavrnjen. Rezultati glasovanja se vnesejo v zapisnik.

d. Dopisna seja

16. ¢len

V izjiemnih primerih, ko zaradi objektivnih okoliS€in seje sveta ni mogocCe ali bi je ne bilo
smotrno sklicati, lahko na pobudo predsednika, posameznega €¢lana ali direktorja in ob
soglasju vseh ¢lanov sveta, €lani sveta sprejemajo sklepe tudi na dopisni seji.

Pobudniki iz prvega odstavka tega Clena po elektronski posti ali po telefonu pri ¢lanih sveta
preverijo, ali sogladajo s sklicem dopisne seje.

Dopisna seja se StevilCi zaporedno z rednimi sejami s pripisom, da je opravljena dopisno.

Gradivo z utemeljitvijo za dopisno sejo se poslie vsem ¢lanom sveta po elektronski posti. V
gradivu se navede, komu in do kdaj naj sporoCijo svoja stali8¢a in pripombe ter vrnejo
glasovnico.

Glasovnica mora vsebovati predlog sklepa ter besedi »za« in »proti«, datum in uro sklica
seje ter posebno tocko, v kateri lahko ¢lani podajo morebitne pripombe.

Clani sveta morebitna stali§¢a, pripombe in izpolnjeno glasovnico po$liejo po elektronski
posti.

Gradivo s predlaganimi sklepi, mneniji ali stali§Ci je sprejeto, ¢e je zanj v roku, dolo€enim v
skladu s Cetrtim odstavkom tega Clena, glasovala vecina vseh ¢lanov sveta.

Ce predlagano gradivo na dopisni seji ni sprejeto, se obravnava na redni seji sveta.

O poteku in rezultatih glasovanja dopisne seje se napiSe zapisnik, ki ga ¢lani sveta prejmejo
z vabilom na naslednjo redno sejo sveta. Glasovnice se priloZijo zapisniku. V primeru, da
posamezno vpraSanje v zvezi z zapisnikom ni urejeno v tem €&lenu, se smiselno uporabljajo
dolocbe 17. ¢lena poslovnika.

Po kon€anem glasovanju se vse ¢lane sveta po elektronski posti obvesti o izidu glasovanja.

e. Zapisnik seje sveta

17. ¢len

Za namen priprave zapisnikov sej sveta se zagotavlja zvo&ni zapis posamezne seje. Zvoeni
zapis se hrani v AJPES do konca mandata sveta.

Na zahtevo predsednika sveta se izdela magnetogram seje.
O seji sveta se napiSe zapisnik.
V zapisniku se navede:

- zaporedno Stevilko seje,

- kraj, datum, Cas zacetka in konca seje,

- ime in priimek predsednika sveta oziroma njegovega namestnika, ki je sejo vodil,
- prisotnost in odsotnost ¢lanov sveta,

- prisotnost drugih navzocih,

- dnevni red seje,

- imena porocCevalcev in razpravljavcev ter kratek povzetek poro€an;j in razprave,

- rezultat glasovanja,



- stalis¢a do posamezne tocke, ¢e tako zahteva razpravljavec,
- sklepe in sprejeta stalis¢a.
Prejsnji odstavek se smiselno uporablja tudi za zapisnik dopisne seje.
Zapisnik podpise predsednik sveta po potrditvi na nasledniji seji sveta.

Predlog zapisnika prejmejo ¢lani sveta v 10 dneh po seji. Morebitne pripombe posljejo pisno
v 7 dneh od prejema predloga zapisnika. Zapisnik prejmejo v potrditev ¢lani sveta skupaj z
gradivom za naslednjo sejo.

Sprejete sklepe, ki jih je treba izvrsiti takoj, predsednik sveta ali njegov namestnik podpiSe
pred potrditvijo celotnega zapisnika.

Ce je del tock dnevnega reda bil obravnavan na delu seje zaprte za javnost ali &e je celotna
seja za javnost zaprta, se o to¢kah piSe poseben zapisnik, ki se oznadi kot zapisnik seje s
posebno oznako »INTERNO«.

Sejno gradivo s potrjenimi zapisniki se hrani trajno.

f. Naloge predsednika sveta, €lanov sveta in sekretarja sveta

18. ¢len

Predsednik sveta sklicuje seje, predlaga dnevni red in vodi seje. Ce je predsednik sveta
odsoten, te naloge opravlja namestnik predsednika sveta.

19. ¢len

Sklepe ali druge odlocitve sveta podpisuje predsednik sveta oziroma njegov namestnik.

20. ¢len

Clani sveta so se dolzni udeleZevati sej in sodelovati pri delu sveta. Ce se seje ne morejo
udeleZiti, morajo svojo odsotnost pravo¢asno opraviciti.

21. ¢len

Clani sveta imajo pravico, da so v skladu z dolo&bami tega poslovnika obveséeni o predlogu
dnevnega reda seje, da dajejo predloge za spremembe in dopolnitve dnevnega reda, da za
zadeve, ki so na dnevnem redu, prejmejo ustrezno gradivo, da jim je omogocCen vpogled v
dokumentacijo v zvezi z vpra$aniji, ki so na dnevnem redu, in da so obveSceni o izvrSevanju
sklepov sveta.

Clani sveta lahko na sejah sveta zahtevajo dodatne pisne in ustne informacije v zvezi s
poslovanjem AJPES.

22. ¢len

Predsedniku sveta in ¢lanom sveta za pripravo in delo na sejah sveta pripadata sejnina in
povracilo drugih stroSkov v skladu s predpisi, ki urejajo njihova placila v javnih agencijah.

23. ¢len



Strokovne in administrativno-tehniéne naloge za svet in njegove komisije opravlja Centrala
AJPES.

Direktor AJPES lahko za izvedbo nekaterih nalog iz prvega odstavka tega &lena izmed
usluzbencev imenuje sekretarja sveta.
Sekretar sveta opravlja zlasti naslednje naloge:

- zagotavljanje skladnosti ravnanja sveta s poslovnikom na nacin, da ¢&lane sveta
opozori na morebitne nepravilnosti,

- pisanje zapisnika in uskladitev zapisnika z udelezenci seje sveta,

- koordiniranje priprave gradiv za seje sveta v sodelovanju z direktorjem AJPES in
tajnistvom kabineta direktorja AJPES,

- vodenje dokumentacije in arhiva gradiv sej sveta AJPES ter druga opravila v
skladu z navodili direktorja AJPES in predsednika sveta.

g. Odpravki dokumentov

24. ¢len
Za potrjevanje verodostojnosti aktov, dopisov in drugih dokumentov s podroéja dela sveta se

uporablja zig, v skladu z veljavnim internim aktom AJPES, ki ureja uporabo zigov in Stampiljk
v AJPES.

Poslovnik o delu Sveta Agencije Republike Slovenije za javhopravne evidence in
storitve st. 007-26/2014-2 z dne 27. 3. 2014 vsebuje naslednje konéne dolocbe:

25. ¢len
Vsak €lan sveta ima pravico predlagati spremembe in dopolnitve tega poslovnika.
Spremembe in dopolnitve poslovnika se sprejemajo na enak nacin kot poslovnik.
26. clen

Ta poslovnik zacne veljati 27. 3. 2014. VroCi se vsem Clanom sveta in objavi v Katalogu
informacij javnega znacaja na spletnem portalu AJPES.

Spremembe in dopolnitve Poslovnika o delu Sveta Agencije Republike Slovenije za
javnopravne evidence in storitve St. 007-26/2014-3 z dne 4. 10. 2018 vsebujejo
naslednjo konéno dolo¢bo:

»4. ¢len

Te spremembe in dopolnitve Poslovnika zaénejo veljati z dnem podpisa in se posljejo vsem
¢lanom sveta.«



