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Zgodovina sprememb: 
 

Verzija 
Datum 
spremembe 

Vsebina spremembe 

1.0 7. 2. 2025 

Navodilo temelji na določbah Pravilnika o metodologiji za posredovanje in 
analizo podatkov o plačah, drugih izplačilih in številu zaposlenih v javnem 
sektorju (Pravilnik), Uradni list RS, št. 6/25 z dne 5. 2. 2025, izdanim na 
podlagi Zakona o skupnih temeljih sistema plač v javnem sektorju (ZSTSPJS). 
V primerjavi z določbami predhodnega Pravilnika, izdanega na podlagi 
Zakona o sistemu plač v javnem sektorju (ZSPJS), se pri poročanju XML 
datoteke za ISPAP upoštevajo naslednje spremembe: 
• dodana nova polja 

- v sklopu obračunskih podatkov so dodana 3 nova polja: <Z102>, 
<Z103> in <Z361> 

- v sklopu Delovno mesto je dodanih 26 novih polj: 
<Z382>, <Z383>, <Z384>, <Z385>, <Z386>, <Z582>, <Z583>, 
<MesZ583>, <LetoZ583>, <Z584>, <MesZ584>, <LetoZ584>, <Z585>, 
<MesZ585>, <LetoZ585>, <Z586>, <Z587>, <MesZ587>, <LetoZ587>, 
<Z588>, <MesZ588>, <LetoZ588>, <Z589>, <Z598>, <Z599>, <Z700> 

• ukinjena polja 
- v sklopu Delovno mesto je ukinjenih 20 polj: <PlacaZad> (Z111), 

<PlacaPrev> (Z105), <PlacaKore> (Z106), <PlacaObr3> (Z116), 
<PlacaObr4> (Z118), <PlacaNeso> (Z113), <PlacaNeso2> (Z115), 
<PlacaNeso3> (Z117), <PlacaNeso4> (A040), <PlacaObr2> (Z114), 
<PrimZnes2> (Z104), <SkupRaz> (Z107), <PlacaNeso5> (Z119), 
<PlacaObr7> (Z591), <PlacaPrip> (Z580), <PlacaNeso6> (Z590), 
<OdbPlacFunkc> (Z610), <ZvisanjeOsnPlac> (Z593), 
<ZvisanaOsnPlac> (Z592), <BtoZnSredstvaZled> (Z631) 

- v sklopu Napotitev je ukinjeno 1 polje: 
<StZapSredstvaZled> 

• nova kontrolna shema 
• nova vzorca XML datotek 

1.1 25. 2. 2026 

Navodilo je spremenjeno oziroma dopolnjeno glede na Pravilnik o 
spremembi in dopolnitvi Pravilnika o metodologiji za posredovanje in analizo 
podatkov o plačah, drugih izplačilih in številu zaposlenih v javnem sektorju, 
Uradni list RS, št. 9/26 z dne 6. 2. 2026: 
• v sklopu Delovno mesto 

- je dodano 1 novo polje <Z559> 
- je ukinjeno 1 polje <Z598> 

• nova kontrolna shema 
• nova vzorca XML datotek 

1.2 7. 7. 2026 

Navodilo je spremenjeno oziroma dopolnjeno glede na Pravilnik o 
metodologiji za posredovanje in analizo podatkov o plačah, drugih izplačilih 
in številu zaposlenih v javnem sektorju (Pravilnik), Uradni list RS, št. 806/26 z 
dne 29. 5. 2026, ki v primerjavi z določbami predhodnega Pravilnika 
opredeljuje spremembe pri poročanju podatkov o plačah in drugih 
prejemkih javnih uslužbencev in funkcionarjev, povezanih z delom v tujini: 
• v sklopu Obračunski  

- je ukinjeno 1 polje: <Pretvornik> (Z450) 
• v sklopu Delovno mesto 

- so dodana 4 nova polja: <Z374>, <Z375>, <Z451> in <Z376> 

- je ukinjenih 5 polj: <ReferencnaSifraNaziv> (Z373), 
<OsnTujina> (Z470), <OsnTujinaOKO> (Z471), <IndZivStr> (Z450) in 
<ZnesDrugihDrzav> (Z606) 
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• polja s spremenjenimi opisi: 
- <NtoIzpl> (Z300), <ReferencnaSifraDM> (Z372), <PlacRaz> (Z381) in 

<PlacRazFJU> (Z380) 
• nova kontrolna shema 
• nova vzorca XML datotek 
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1 Uvod 

To navodilo se uporablja za izdelavo XML datoteke za poročanje podatkov prek informacijskega sistema za 
posredovanje in analizo podatkov o plačah, drugih izplačilih in številu zaposlenih v javnem sektorju 
(v nadaljevanju: ISPAP). 
 
V navodilu so podana pojasnila, ki dopolnjujejo dokument Osnovna struktura XML datoteke za ISPAP, 
objavljen na portalu AJPES na strani »Za razvijalce programske opreme«. 
 
Navodilo temelji na določbah Pravilnika o metodologiji za posredovanje in analizo podatkov o plačah, drugih 
izplačilih in številu zaposlenih v javnem sektorju (v nadaljevanju: Pravilnik), izdanim na podlagi Zakona o 
skupnih temeljih sistema plač v javnem sektorju (ZSTSPJS), in Zakona o plačah in drugih prejemkih javnih 
uslužbencev in funkcionarjev, povezanih z delom v tujini (ZPPJUFT). Spremembe tega navodila, glede na 
predhodno verzijo, so v dokumentu označene z rumeno barvo. V opisu polj, ki se poročajo le za delo v tujini, 
je v oklepaju vpisana opomba (podatek se poroča le za delo v tujini). 

2 Posredovanje podatkov 

V eni XML datoteki so lahko pripravljeni podatki za enega ali več zavezancev. Podatke lahko posreduje prek 
aplikacije ISPAP zavezanec za poročanje ali njegov pooblaščenec. 
 
Podatki o plačah in drugih izplačilih se AJPES posredujejo mesečno (naslednji delovni dan po izplačilu 
oziroma najpozneje do 18. dne v mesecu izplačila), podatki o številu zaposlenih pa četrtletno (do 18. dne v 
mesecu, v katerem se posredujejo podatki o stanju števila zaposlenih). 

2.1 Nivoji podatkov 

Podatki so v XML datoteki zapisani v petih nivojih: 

IDENT 
ZAVEZANCI 

ZAVEZANEC 
OBRAČUNSKI 

DELOVNO(a) MESTO(a) 
VRSTE IZPLAČIL 

SKUPNA IZPLAČILA – segment ni obvezen 
VRSTE IZPLAČIL 

KONTROLNI 
KADROVSKI NAČRT 

KADROVSKI NAČRT ZAVEZANEC 
NAPOTITEV 

3 Osnovna struktura podatkov 

Osnovno strukturo XML datoteke predstavlja osnovi segment <AjpesDokument>, znotraj katerega se zahteva 
podatke o pošiljatelju <Ident> in podatke o zavezancih (<Zavezanci>, <KadrovskiNacrt>). 
 
Obvezen je vsaj en izmed segmentov <Zavezanci> in/ali <KadrovskiNacrt>. 

3.1 Identifikacija pošiljatelja (segment IDENT) 

Segment je namenjen identifikaciji pošiljatelja. 
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Polja segmenta Ident: 

Oznaka Opis 

<Ident Vrsta="ISPAP"> 

<Datum> datum posredovanja obračuna (LLLL-MM-DD) 

<Ura> čas posredovanja obračuna (UU:MM:SS) 

<StevilkaPaketa> trimestna zaporedna številka paketa v okviru koledarskega leta 
(ob prehodu v novo leto se ponovno številči od 1 naprej) 
Podatek od 1. 11. 2012 ni obvezen. 

<SifraPorocevalca> petmestna šifra, ki jo je AJPES dodelil vsakemu poročevalcu 
Podatek od 1. 11. 2012 ni obvezen. 

<ImeDatoteke> ime datoteke 
Podatek od 1. 11. 2012 ni obvezen. 

3.2 Identifikacija zavezancev (segment ZAVEZANCI) 

V eni XML datoteki so lahko pripravljeni podatki o plačah in drugih izplačilih za enega ali več zavezancev. K 
vsakemu zavezancu je treba obvezno vpisati pravilno šifro proračunskega uporabnika (SifraPU). 
 
Polja segmenta Zavezanci: 

Oznaka Opis Šifra Z 

<Zavezanci> 

<Zavezanec SifraPU="11111"> šifra uporabnika proračuna (zavezanec 1) Z350 

<Zavezanec SifraPU="22222"> šifra uporabnika proračuna (zavezanec 2) Z350 

<Zavezanec SifraPU="NNNNN"> šifra uporabnika proračuna (zavezanec n) Z350 

3.3 Identifikacija zavezanca (segment ZAVEZANEC) 

Poleg osnovnih podatkov o zavezancu vsebuje ta segment še dva podsklopa, in sicer sklop obračunskih in 
sklop kontrolnih podatkov. 
 
Polja segmenta Zavezanec: 

Oznaka Opis Šifra Z 

<Zavezanec SifraPU="11111"> 

<NazivPU> naziv uporabnika proračuna  

<Eposta> elektronski naslov (elektronski naslov za sprejemanje obvestil)  

<MesObr> mesec obračuna (od 01 do 12) Z010 

<LetoObr> leto obračuna Z010 

<StKoledarskiDniObr> število dni 
(podatek se poroča le za delo v tujini) 

Z062 

<DanIzpl> dan izplačila  

<MesIzpl> mesec izplačila  

<LetoIzpl> leto izplačila  

<Oznaka> oznaka obračuna 
0 – redna transakcija 
1 – storno transakcija (za izločanje rednih transakcij) 

Od 1. 11. 2012 se oznaka »1« za storno transakcije ne uporablja 
več. Stornacija je možna samo direktno prek aplikacije ISPAP. 
Poročevalec v spletni aplikaciji ISPAP (med poslanimi XML 
datotekami) poišče datoteko s podatki, ki jih želi stornirati. V vrstici 
z izbrano datoteko izbere aktivno povezavo »storniraj«. S podpisom 
paketa je datoteka stornirana. Popravek podatkov se posreduje z 
novo datoteko (oznaka 0). 
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Oznaka Opis Šifra Z 

2 – testna transakcija (za namen testiranja podatkov) 
Testni podatki niso predmet nadaljnjih obdelav in v sistemu ne 
zasedejo številke paketa. 

V XML datoteki je dovoljeno pripraviti podatke le z eno oznako 
(ni dovoljena kombinacija oznak 0 in 2). 

<Obracunski> sklop obračunskih podatkov  

<Kontrolni> sklop kontrolnih podatkov  

3.4 Obračunski podatki (segment OBRAČUNSKI) 

Vsak zavezanec lahko poroča podatke za enega ali več obračunov, ki so oštevilčeni z zaporedno številko 
od 1 do n. Poleg obračunskih podatkov vsebuje ta segment še dva podsklopa, in sicer sklop podatkov o 
delovnem mestu in sklop kontrolnih podatkov. 
 
Polja segmenta Obračunski: 

Oznaka Opis Šifra Z 

<Obracunski ZapStev="1"> zaporedna številka obračuna (npr. obračun 1)  

<DSZapos> davčna številka Z360 

<PovpMesObvez> povprečna mesečna delovna obveznost Z050 

<PovpMesObvezSkr> povprečna mesečna delovna obveznost za krajši delovni čas Z052 

<MesObvez> mesečna delovna obveznost Z051 

<MesObvezSkr> mesečna delovna obveznost za krajši delovni čas Z053 

<ValIzpl> oznaka valute obračuna izplačila po standardu ISO 4217  

<Tecaj> devizni tečaj (srednji tečaj Banke Slovenije za valuto izplačila) 
Tečaja se ne zaokroža. Decimalno ločilo je . (pika). 
(v kolikor se poroča valuta izplačila EUR, se vpiše vrednost 1.00) 

 

<DrzavaZapos> država 
(trimestna numerična šifra države napotitve javnega 
uslužbenca) 

Z520 

<Pretvornik> indeks življenjskih stroškov 
(v kolikor se poroča država napotitve 705 - Slovenija, je 
pretvornik 0) 

Z450 

<BtoPlaca> bruto plača in nadomestila Z080 

<BtoBtoPlaca> bruto bruto plača Z280 

<OsnPrisp> osnova za izračun prispevkov Z270 

<OsnDav> osnova za izračun davčnega odtegljaja od dohodkov iz 
delovnega razmerja 

Z271 

<NtoPlaca> neto plača I Z290 

<NtoIzpl> neto izplačilo 
(Z300 oziroma Z490 pri plači za delo v tujini) 

Z300 oz. 
Z490 

<Z102> razlika med najnižjo osnovo za obračun prispevkov in 
obračunano plačo 

Z102 

<Z103> razlika med najnižjo osnovo za obračun prispevkov in 
refundiranimi nadomestili 

Z103 

<Z361> spol 
Poroča se kot vrednost: 
1 – moški spol 
2 – ženski spol 

Z361 

<DelMesto> sklop podatkov o delovnem mestu  

<VrsteSkupIzpl> sklop podatkov o vrstah skupnih izplačil (segment ni obvezen) 
Se v datoteko vključi le v primeru, če zaposleni dela na dveh ali 
več delovnih mestih v okviru posameznega zavezanca, in se v 
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Oznaka Opis Šifra Z 

tem primeru v ta sklop zapišejo vsa izplačila, ki ne izvirajo iz 
nobenega od vpisanih delovnih mest. 
Če ima zaposleni le eno delovno mesto, je sklop skupnih izplačil 
nepotreben. Podrobna struktura sklopa skupnih izplačil je enaka 
kot pri vrstah izplačil (glej opis Podatki o vrstah izplačil), le ime 
podsklopa je v tem primeru VrsteSkupIzpl. 

 
V sklopu obračunskih podatkov se morata poročati obe vrednosti pod A ali obe vrednosti pod B: 
A. Povprečna mesečna delovna obveznost (Z050) in mesečna delovna obveznost (Z051) ali 
B. Povprečna mesečna delovna obveznost za krajši delovni čas (Z052) in mesečna delovna obveznost za 

krajši delovni čas (Z053). 

3.5 Podatki o delovnem mestu (segment DELOVNO MESTO) 

Če uslužbenec opravlja delo pri istem zavezancu na dveh ali več različnih delovnih mestih, je treba vsako 
delovno mesto vpisati posebej in ga oštevilčiti z zaporedno številko od 1 do n. V primeru, da uslužbenec 
opravlja delo na enem delovnem mestu, to delovno mesto označimo z zaporedno številko 1 
(<DelMesto ZapStev="1">). Poleg podatkov o delovnem(-ih) mestu(-ih) vsebuje ta segment še podsklop 
podatkov o vrstah izplačil. 
 
Polja segmenta Delovno mesto: 

Oznaka Opis Šifra Z 

<Maticna> del poslovnega subjekta 
Podatek je 10-mestna matična številka dela poslovnega 
subjekta oziroma enote v sestavi proračunskega uporabnika, 
kjer uslužbenec dejansko opravlja delo (npr. 12345670XX). 
Če uslužbenec dela na sedežu proračunskega uporabnika ali 
pa proračunski uporabnik nima enot v sestavi, izraz vsebuje 
10-mestno matično številko proračunskega uporabnika 
(npr. 1234567000). 

Z630 

<SifraDM> šifra funkcije ali delovnega mesta 
(iz kataloga funkcij, delovnih mest in nazivov) 

Z370 

<Z374> indikator: delo v Republiki Sloveniji, delo v tujini 
1 – delo v Republiki Sloveniji 
2 – delo v tujini 

Z374 

<SifraNaziv> šifra naziva Z371 

<ReferencnaSifraDM> referenčna šifra funkcije, delovnega mesta ali naziva 
(delovna mesta šifre T iz priloge Uredbe o plačah in drugih 
prejemkih javnih uslužbencev in funkcionarjev, povezanih z 
delom v tujini – DMN tujina_ZPPJUFT) 
(podatek se poroča le za delo v tujini) 

Z372 

<ReferencnaSifraNaziv> referenčna šifra naziva 
(podatek se poroča le za delo v tujini) 

Z373 

<Z375> količnik delovnega mesta, naziva ali funkcije v tujini 
(iz priloge Uredbe o plačah in drugih prejemkih javnih 
uslužbencev in funkcionarjev, povezanih z delom v tujini – 
DMN tujina_ZPPJUFT) 
(podatek se poroča le za delo v tujini) 

Z375 

<Z451> indeks življenjskih stroškov 
(podatek se poroča le za delo v tujini) 

Z451 

<PlacRaz> plačni razred funkcije, delovnega mesta ali naziva Z381 
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Oznaka Opis Šifra Z 

Za delovna mesta šifre JD se podatek ne poroča ali pa je 
vrednost 0. Za delovna mesta šifre T se vpiše podatek o 
stopnji nominalne osnove. 

<OsnPlaca> osnovna plača javnega uslužbenca oziroma funkcionarja Z070 

<PlacaKraj> osnovna plača za krajši delovni čas Z071 

<PlacaObr5> osnovna plača za obračun Z108 

<Z559> osnovna plača za krajši delovni čas delavca pred upokojitvijo 
(80-90-100) 

Z559 

<DelZap> delež zaposlitve na delovnem mestu 
(poroča se kot delež, izražen v % – z vrednostmi do 100.00; 
pri zaposlitvi na več delovnih mestih se vpiše delež zaposlitve 
za vsako delovno mesto) 

Z550 

<DelPlaca> delež osnovne plače 
(poroča se kot znesek) 

Z551 

<PlacaObr6> zvišana osnovna plača – 59. člen ZSSloV Z571 

<ZSSloV1> znesek zvišanja osnovne plače v odstotkih po 59. členu 
ZSSloV 

Z560 

<PlacaPripMORS> osnovna plača pripravnika – ZSSloV Z581 

<OsnTujina> osnova za izračun plače za delo v tujini 
(podatek se poroča le za delo v tujini) 

Z470 

<OsnTujinaOKO> plača za delo v tujini 
(podatek se poroča le za delo v tujini) 

Z471 

<IndPovecPedag> faktor za izračun povečane ali zmanjšane učne obveznosti Z600 

<VredPovecPedag> vrednost ure povečane/zmanjšane učne obveznosti Z601 

<IndDodTedObv> faktor za izračun dodatne pedagoške obveznosti Z602 

<VredDodTedObv> mesečna vrednost dodatne tedenske pedagoške obveznosti Z603 

<VredZmanjPedag> mesečna vrednost zmanjšane učne obveznosti Z604 

<VredPlacRaz> vrednost plačnega razreda funkcije, delovnega mesta ali 
naziva 

Z073 

<PlacRazFJU> plačni razred funkcionarja ali javnega uslužbenca oziroma 
stopnja nominalne osnove 
Za delovna mesta šifre JD se podatek ne poroča ali pa je 
vrednost 0. Za delovna mesta šifre T se vpiše podatek o 
stopnji nominalne osnove. 

Z380 

<OdbitDiscpl> disciplinska sankcija za pravosodne funkcionarje – odbitek 
bruto plače 

Z611 

<OdbitZintPK> odbitek plače po ZIntPK Z620 

<IndZivStr> indeks življenjskih stroškov 
(podatek se poroča le za delo v tujini) 

Z450 

<BtoZnProracunDrzava> državni proračun Z621 

<BtoZnProracunObcina> proračun občin Z622 

<BtoZnSredstvaZzzsZpiz> ZZZS in ZPIZ Z623 

<BtoZnSredstvaEU> sredstva EU ali drugih mednarodnih virov, vključno s sredstvi 
sofinanciranja iz državnega proračuna 

Z624 

<BtoZnDrugaJavnaSredstva> druga javna sredstva za opravljanje javne službe Z625 

<BtoZnSredstvaNaTrgu> sredstva od prodaje blaga in storitev na trgu Z626 

<BtoZnNejavnaSredstva> nejavna sredstva za opravljanje javne službe in sredstva 
prejetih donacij 

Z627 

<BtoZnSredstvaFinanciranje 
JavnihDel> 

sredstva iz sistema javnih del Z628 

<BtoZnNamenskaSredstva> sredstva proračuna za zaposlene iz prvega, drugega in 
tretjega odstavka 25. člena ZZdrS in iz tretjega odstavka 
34. člena ZZDej, sredstva stabilnega financiranja, 

Z629 
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Oznaka Opis Šifra Z 

raziskovalnih projektov ter sredstva za projekte in programe, 
namenjene za internacionalizacijo, odprtost in kakovost v 
izobraževanju in znanosti 

<StUrZmanjsanegaObsega> mesečno število ur povečane/zmanjšane učne obveznosti Z605 

<ZnesDrugihDrzav> znesek dela plače in drugih prejemkov institucij drugih 
držav/mednarodnih organizacij 
(podatek se poroča le za delo v tujini) 

Z606 

<OsnPlaVojPre> osnovna plača vojaške osebe pred razporeditvijo oziroma 
pred nastopom vojaške službe 

Z074 

<Z382> izhodiščni plačni razred delovnega mesta po sistemizaciji Z382 

<Z383> število nazivov, v katerih je delovno mesto sistemizirano 
(poroča se kot vrednost od 0 do 5) 

Z383 

<Z384> plačni razred brez pogoja uvrstitve nad minimalno plačo Z384 

<Z385> spregled izobrazbe – do vključno VI. tarifnega razreda 
Poroča se kot indikator: 
0 – pri javnemu uslužbencu ni spregleda izobrazbe 
1 – pri javnemu uslužbencu je upoštevan spregled izobrazbe 

Z385 

<Z386> spregled izobrazbe – do vključno VII/2. tarifnega razreda 
Poroča se kot indikator: 
0 – pri javnemu uslužbencu ni spregleda izobrazbe 
1 – pri javnemu uslužbencu je upoštevan spregled izobrazbe 

Z386 

<Z582> plačni razred na prejšnjem delovnem mestu Z582 

<Z583> število plačnih razredov – prvi odstavek 22. člena ZSTSPJS 
(poroča se kot vrednost od 0 do 10 – enkratno poročanje 
oziroma ob spremembi; poroča se le za mesec v letu, za 
katerega se določi število plačnih razredov v skladu s prvim 
odstavkom 22. člena ZSTSPJS) 

Z583 

<MesZ583> mesec, za katerega se določi plačni razred v skladu s prvim 
odstavkom 22. člena ZSTSPJS 

 

<LetoZ583> leto, za katero se določi plačni razred v skladu s prvim 
odstavkom 22. člena ZSTSPJS 

 

<Z584> število plačnih razredov – drugi odstavek 22. člena ZSTSPJS 
(poroča se kot vrednost od 0 do 5 – enkratno poročanje 
oziroma ob spremembi; poroča se le za mesec v letu, za 
katerega se določi število plačnih razredov v skladu z drugim 
odstavkom 22. člena ZSTSPJS) 

Z584 

<MesZ584> mesec, za katerega se določi plačni razred v skladu z drugim 
odstavkom 22. člena ZSTSPJS 

 

<LetoZ584> leto, za katero se določi plačni razred v skladu z drugim 
odstavkom 22. člena ZSTSPJS 

 

<Z585> število plačnih razredov – tretji odstavek 22. člena ZSTSPJS 
(poroča se kot vrednost od 6 do 10 – enkratno poročanje 
oziroma ob spremembi; poroča se le za mesec v letu, za 
katerega se določi število plačnih razredov v skladu s tretjim 
odstavkom 22. člena ZSTSPJS) 

Z585 

<MesZ585> mesec, za katerega se določi plačni razred v skladu s tretjim 
odstavkom 22. člena ZSTSPJS 

 

<LetoZ585> leto, za katero se določi plačni razred v skladu s tretjim 
odstavkom 22. člena ZSTSPJS 

 

<Z586> plačni razred pripravnika Z586 

<Z587> število plačnih razredov – 24. člen ZSTSPJS 
(poroča se kot vrednost od 0 do 10 – enkratno poročanje 
oziroma ob spremembi; poroča se le za mesec v letu, za 

Z587 
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Oznaka Opis Šifra Z 

katerega se določi število plačnih razredov v skladu s 24. 
členom ZSTSPJS) 

<MesZ587> mesec, za katerega se določi plačni razred v skladu s 24. 
členom ZSTSPJS 

 

<LetoZ587> leto, za katero se določi plačni razred v skladu s 24. členom 
ZSTSPJS 

 

<Z588> napredovanje – 25. ali 27. člen ZSTSPJS 
Poroča se kot indikator: 
0 – redno napredovanje 
1 – pospešeno napredovanje 
(enkratno poročanje oziroma ob spremembi; poroča se le za 
mesec v letu, v katerem javni uslužbenec napreduje v skladu 
s 25. ali 27. členom ZSTSPJS) 

Z588 

<MesZ588> mesec napredovanja v skladu s 25. ali 27. členom ZSTSPJS  

<LetoZ588> leto napredovanja v skladu s 25. ali 27. členom ZSTSPJS  

<Z589> izhodiščni plačni razred javnega uslužbenca v nazivu prvak ali 
vrhunski glasbenik 

Z589 

<Z599> faktor za izračun osnovne plače za dopolnilno delo pri istem 
delodajalcu 

Z599 

<Z700> znesek osnovne plače na dan pred prevedbo Z700 

<Z376> razlika primerljivih zneskov plače in drugih prejemkov 
(podatek se poroča le za delo v tujini) 

Z376 

<VrsteIzpl> sklop podatkov o vrstah izplačil v okviru delovnega mesta  

3.6 Podatki o vrstah izplačil (segment VRSTE IZPLAČIL) 

V ta segment so vključeni podatki posameznega izplačila, vrst izplačil pa je v okviru delovnega mesta 
praviloma več. Ključni podatek izplačila je enomestna šifra (alfa znak za tip izplačila) in trimestna koda 
(numerična oznaka) izplačila. Segment je lahko vključen pod podatki delovnega mesta ali pod segmentom 
skupnih izplačil. Ime segmenta se v primeru, da izplačila pišemo pod segmentom skupnih izplačil, spremeni 
iz VrsteIzpl v VrsteSkupIzpl. 
 
Dovoljene so vse šifre izplačil iz šifranta vrst izplačil, izdanega v skladu s 3. členom Uredbe o enotni 
metodologiji in obrazcih za obračun in izplačilo plač v javnem sektorju, ki imajo v stolpcu »Posredovanje 
podatkov v ISPAP« vrednost 1 (DA). Šifrant vrst izplačil je objavljen na spletni strani ministrstva, pristojnega 
za sistem plač v javnem sektorju. 
 
Polja segmenta Vrste izplačil: 

Oznaka Opis Šifra Z 

npr. <VrsteIzpl SifraVI="A" KodaVI="010"> 

<Opis> opis vrste izplačila  

<MesObr> mesec obračuna izplačila (od 01 do 12) 
(lahko je različen od meseca obračuna iz segmenta Zavezanec, če se 
izplačilo izplačuje za različno obdobje) 

 

<LetoObr> leto obračuna izplačila 
(lahko je različno od leta obračuna iz segmenta Zavezanec, če se izplačilo 
izplačuje za različno obdobje) 

 

<StUr> število ur 
(poročanje je obvezno za vse vrste izplačil, ki pri načinu izračuna 
upoštevajo število ur) 

Z060 

<StNormUr> normirano število ur Z061 
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(poročanje je obvezno za vse vrste izplačil, ki pri načinu izračuna 
upoštevajo normirano število ur) 

<BtoZnIzpl> bruto znesek za vrsto izplačila 
(poroča se v valuti izplačila, ki je navedena v segmentu obračunskih 
podatkov) 

Z040 

<NtoZnIzpl> neto znesek za vrsto izplačila 
(poroča se v valuti izplačila, ki je navedena v segmentu obračunskih 
podatkov) 

 

<StDniTujina> število dni napotitev v tujino 
(podatek se poroča le za delo v tujini) 

Z063 

3.7 Kontrolni podatki (segment KONTROLNI) 

V tem sklopu so zapisani kontrolni podatki na nivoju zavezanca za poročanje po tipih izplačil (alfa znak). 
Prikazano je število obračunskih stavkov in število stavkov vrst izplačil. V kontrolnem zapisu so zajeti podatki 
z vsotami bruto in neto zneskov izplačil po posameznih tipih izplačil A, B, C, D, E, G, H, O in P. 
 
Polja segmenta Kontrolni: 

Oznaka Opis 

<StObrac> število vseh obračunov v okviru zavezanca 
(število zapisov <Obracunski>) 

<StVI> število vrst izplačil v vseh obračunih v okviru zavezanca 
(število zapisov <VrsteIzpl>) 

<Vsota Vrsta="A"> podsklop s kontrolnimi vsotami za posamezen tip izplačila (Sifra VI) 
(upoštevati je treba le vrste izplačil iz segmenta Delovno mesto) 

     <Bto> vsota bruto zneskov izplačil za posamezen tip izplačila 
(seštevek BtoZnIzpl za posamezno SifraVI) 

     <Nto> vsota neto zneskov izplačil za posamezen tip izplačila 
(seštevek NtoZnIzpl za posamezno SifraVI) 

3.8 Identifikacija zavezancev za kadrovski načrt (segment KADROVSKI NAČRT) 

V eni XML datoteki so lahko pripravljeni podatki o številu zaposlenih za enega ali več zavezancev. K vsakemu 
zavezancu je treba obvezno vpisati pravilno šifro proračunskega uporabnika (SifraPU). 
 
Polja segmenta Kadrovski načrt: 

Oznaka Opis Šifra Z 

<KadrovskiNacrt> 

<KadrovskiNacrtZavezanec SifraPU="11111"> šifra uporabnika proračuna (zavezanec 1) Z350 

<KadrovskiNacrtZavezanec SifraPU="22222"> šifra uporabnika proračuna (zavezanec 2) Z350 

<KadrovskiNacrtZavezanec SifraPU="NNNNN"> šifra uporabnika proračuna (zavezanec n) Z350 

3.9 Identifikacija zavezanca za kadrovski načrt (segment KADROVSKI NAČRT ZAVEZANEC) 

Podatki o številu zaposlenih se posredujejo po stanju na dan 1. januarja, 1. aprila, 1. julija in 1. oktobra 
tekočega leta, skladno z metodologijo štetja zaposlenih iz 8. člena Pravilnika. 
 
Zavezanec lahko podatke o številu zaposlenih posreduje skupaj s podatki plač v eni XML datoteki 
(datoteka P+K) ali samostojno (datoteka K). 
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Polja segmenta Kadrovski načrt zavezanec: 

Oznaka Opis 

<KadrovskiNacrtZavezanec SifraPU="11111"> 

<NazivPU> naziv uporabnika proračuna 

<Eposta> elektronski naslov (elektronski naslov za sprejemanje obvestil) 

<MesKadr> mesec, za katerega se podatki posredujejo 
(01, 04, 07, 10) 

<LetoKadr> leto, za katero se podatki posredujejo 

<Oznaka> oznaka obračuna 
0 – redna transakcija 
2 – testna transakcija (za namen testiranja podatkov) 

Testni podatki niso predmet nadaljnjih obdelav in v sistemu ne zasedejo 
številke paketa. 
V XML datoteki je dovoljeno pripraviti podatke le z eno oznako 
(ni dovoljena kombinacija oznak 0 in 2). 

<Napotitev> sklop podatkov o številu zaposlenih glede na oznako napotitve 
0 – število zaposlenih, ki opravljajo delo v Republiki Sloveniji 
1 – število zaposlenih, napotenih v mednarodne civilne misije, 
mednarodne organizacije, organe EU in druge organizacije 

3.10 Podatki o številu zaposlenih (segment NAPOTITEV) 

V tem sklopu se poročajo podatki o številu zaposlenih po posameznih virih financiranja glede na oznako 
napotitve (ločeno za 0 oziroma 1). 
 
Polja segmenta Napotitev: 

Oznaka Opis 

<StZapProracunDrzava> število zaposlenih, ki se financirajo iz državnega proračuna 

<StZapProracunObcina> število zaposlenih, ki se financirajo iz proračuna občin 

<StZapSredstvaZzzsZpiz> število zaposlenih, ki se financirajo iz sredstev Zavoda za 
zdravstveno zavarovanje Slovenije in Zavoda za pokojninsko in 
invalidsko zavarovanje Slovenije 

<StZapSredstvaEU> število zaposlenih, ki se financirajo iz sredstev Evropske Unije ali 
drugih mednarodnih virov, vključno s sredstvi sofinanciranja iz 
državnega proračuna 

<StZapDrugaJavnaSredstva> število zaposlenih, ki se financirajo iz drugih javnih sredstev za 
opravljanje javne službe 

<StZapSredstvaNaTrgu> število zaposlenih, ki se financirajo iz sredstev od prodaje blaga 
in storitev na trgu 

<StZapNejavnaSredstva> število zaposlenih, ki se financirajo iz nejavnih sredstev za 
opravljanje javne službe in sredstev prejetih donacij 

<StZapSredstvaFinanciranjeJavnihDel> število zaposlenih, ki se financirajo iz sredstev za financiranje 
javnih del 

<StZapNamenskaSredstva> število zaposlenih, ki se financirajo iz sredstev proračuna za 
zaposlene iz prvega, drugega in tretjega odstavka 25. člena 
ZZdrS in iz tretjega odstavka 34. člena ZZDej, iz sredstev 
stabilnega financiranja, raziskovalnih projektov in programov 
ter sredstev za projekte in programe, namenjene za 
internacionalizacijo in kakovost v izobraževanju in znanosti 
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4 Povezave 

To navodilo je skupaj s tehničnim navodilom, ki opisuje osnovno strukturo XML datoteke za ISPAP, 
namenjeno razvijalcem programske opreme. 
 
Opis osnovne strukture XML datoteke za ISPAP, vzorci XML datotek, kontrolna XSD shema, ki se uporablja za 
kontrolo strukture XML podatkov, in aktivna povezava »testiranje aplikacije«, so objavljeni na spletni strani 
Naročilnice in informacije -> Za razvijalce programske opreme -> točka 6.2. Plače v javnem sektorju. 
 
Seznam kontrol, ki se izvedejo po kontroli XML datoteke glede na veljavno XSD shemo, je objavljen na spletni 
strani Oddajam -> Statistike -> Plače v javnem sektorju -> podnaslov Vnos in oddaja podatkov (Več) -> 
dokument Šifrant ISPAP, delovni list Kontrole. Kontrole dajejo tudi informacijo o tem, katera polja se morajo 
poročati kot obvezen podatek. 
 
Postavke Šifranta ISPAP, vključno s seznamom kontrol, so vsebinsko opredeljene s strani Ministrstva za javno 
upravo. 


