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RAZPISNA DOKUMENTACIJA

ZA DOBAVO PISARNIŠKEGA POTROŠNEGA BLAGA 
ZA CENTRALO IN IZPOSTAVE AJPES, V PREDVIDENI LETNI KOLIČINI
PO POSTOPKU NAROČILA MALE VREDNOSTI
NAROČNIK:  AJPES, Tržaška cesta 16, 1000 Ljubljana, ki ga zastopa direktorica mag. Romana Logar (v nadaljevanju: naročnik).
Naročnik za oddajo tega javnega naročila, ki je objavljen na Portalu javnih naročil, izvede po postopku naročila male vrednosti v skladu s 30. a  členom Zakona o javnem naročanju (Uradni list RS, št. 128/06, 16/08, 19/10 in 18/11, v nadaljevanju: Zakon, in EU317-1422/2007 ter 314-3177/2009) in zato vabi ponudnike k oddaji ponudb.

1. PREDMET JAVNEGA NAROČILA: Dobava pisarniškega potrošnega blaga za centralo in izpostave AJPES v predvideni letni količini, in sicer v naslednjih sklopih:
· sklop A:
ekološki fotokopirni papir (Priloga A - specifikacija),

· sklop B:
drugo pisarniško potrošno blago  - splošno (Priloga B - specifikacija),
v nadaljevanju: pisarniško potrošno blago.
Javno naročilo je razdeljeno na dva (2) sklopa. Ponudniki lahko oddajo ponudbo za posamezen sklop ali za oba sklopa. V svoji ponudbi mora ponudnik ponuditi vse zahtevane artikle za posamezni sklop. Če ponudnik za posamezni sklop ne bo ponudil vseh artiklov, bo njegova ponudba za ta sklop kot neprimerna izločena iz nadaljnje obravnave.

V primeru, da ponudnik predloži ponudbo za oba sklopa, mora biti njegova ponudba predložena tako, da se lahko ocenjuje po razpisanih sklopih. Pogodba bo sklenjena z enim ali več ponudnikom, ki je najugodnejši za posamezni sklop.

Podrobnejši podatki o posameznih artiklih, zahtevani kvaliteti, tehničnih zahtevah in drugih lastnostih ter predvideni letni količini so razvidni iz prilog, ki jih ponudnik prevzame s spletnega portala AJPES: www.ajpes.si (O AJPES – področje – Javna naročila AJPES). Ponudba mora zajemati vse artikle, ki so predmet tega javnega naročila.

PREDVIDENI ČAS DOBAVE: Kontinuirano v obdobju enega leta od dneva uporabe  pogodbe (predvidoma od 1. 3. 2012 do 28. 2. 2013).

DOBAVA IN PREVZEM BLAGA: Izbrani dobavitelj bo moral blago sukcesivno (mesečno) dostaviti na centralo in izpostave AJPES, na delovna mesta oziroma »na mizo« pooblaščenim uslužbencem AJPES po naslednji razporeditvi:
· Centrala Ljubljana, Tržaška cesta 16, Sabina Tišina; 

· Izpostava Ljubljana, Cesta v Kleče 12, Urška Korelc,
· Izpostava Celje, Gubčeva 2, Silva Slivnikar;

· Izpostava Koper, Pristaniška ulica 10, Cvetka Pelicon;

· Izpostava Kranj, Slovenski trg 2, Barbara Malovrh,
· Izpostava Krško, Cesta 4. julija 42, Dragica Šurbek;

· Izpostava Maribor, Trg Leona Štuklja 10, Olga Skok;

· Izpostava Murska Sobota, Slovenska ulica 2, Tanja Zorko;

· Izpostava Nova Gorica, Trg Edvarda Kardelja 1, Barbara Mlinar;

· Izpostava Novo mesto, Kočevarjeva ulica 1, Tatjana Filipovič;

· Izpostava Postojna, Ljubljanska cesta 5, Majda Štemberger;

· Izpostava Trbovlje, Sallaumines 2, Maja Šinkovec;

· Izpostava Velenje, Rudarska cesta 3, Ivan Avberšek.

Natančni podatki o lokacijah organizacijskih enot AJPES so objavljeni na spletni strani AJPES: http://www.ajpes.si/O_AJPES/Organiziranost .
VZORCI PONUDBE: Naročnik lahko od ponudnika zahteva, da predloži vzorce blaga za pisarniško potrošno blago, ki mora v celoti izpolnjevati tehnične zahteve iz prilog A in/ali B, ki je predmet tega javnega naročila, in sicer predvsem:

- v sklopu A – ekološki fotokopirni papir pod naslednjimi zaporednimi številkami blaga iz priloge 2A: 1-3;

- v sklopu B -  drugo pisarniško potrošno blago  - splošno pod naslednjimi zaporednimi številkami blaga iz priloge 2B: 61-63, 67-69, 72-81, 87-88, 99, 104, 406, 108-109, 116, 129-131, 135, 142-145, 165-166, 179-180.

Na zahtevo naročnika bo moral ponudnik zahtevane vzorce dostaviti v zaprti embalaži, ki naj bo označena z imenom in naslovom naročnika; vidno oznako »ne odpiraj – vzorci ponudbe – dobava pisarniškega potrošnega blaga za AJPES«.

ZAHTEVE NAROČNIKA IN POGOJI ZA UGOTAVLJANJE SPOSOBNOSTI: 

Ponudnik mora upoštevati tudi naslednje zahteve naročnika: 

· da bo omogočal elektronsko naročanje pisarniškega potrošnega blaga za vsako lokacijo naročnika posebej,

· da bo pisarniško potrošno blago dobavljal in brezplačno dostavljal na posamezne lokacije naročnika na podlagi elektronskega naročila naročnika (predvidoma do 10. dne v mesecu). Rok za dobavo naročenega pisarniškega potrošnega blaga je najkasneje v 7 dneh po prejemu  naročila;
· da bo na zahtevo naročnika pripravil elektronski katalog pisarniškega potrošnega blaga, ki ga je naročnik navedel v prilogah (specifikacija A in/ali B);
· da bo morebitne dodatne količine pisarniškega potrošnega blaga moral dobaviti v 2 dneh od prejema naročila, ki bo posredovano izven termina iz prejšnje alineje. V ta namen bo moral imeti na zalogi zadostno količino pisarniškega potrošnega blaga, ki je predmet tega javnega naročila;

· da bo dobavljal takšen pisarniško potrošno blago, kakršnega je naročnik zahteval v razpisni dokumentaciji in kakršnega bo ponudnik ponudil v svoji ponudbi (enaka kvaliteta, enaka oznaka artikla) in v originalni embalaži. Naročnik posebej opozarja, da se za ustrezno kvaliteto šteje tista kvaliteta, ki je navedena pri določenih artiklih pisarniškega potrošnega blaga v prilogah (A in/ali B) in ki ne sme povzročati okvar na  strojni opremi  naročnika;
· da bo prinesel na poziv naročnika v vpogled vzorce določenih artiklov pisarniškega potrošnega blaga;

· če bi naročnik potreboval pisarniško potrošno blago, ki je po opisu oziroma lastnostih soroden pisarniškemu potrošnemu materialu, ki je naveden v prilogah in ni zajet v predvideni letni količini pisarniškega potrošnega blaga, bo moral dobavitelj naročniku posredovati dopolnitev ponudbenega predračuna za navedeno pisarniško potrošno blago z enakimi podatki (vključno s popustom in količinskim rabatom), kot izhaja iz ponudbenega predračuna  (OBRAZEC 2). Naročil izven specifikacije bo za največ 10% pogodbene vrednosti.
DRUGE ZAHTEVE NAROČNIKA:

Ponudnik lahko javno naročilo izvede tudi s podizvajalci. Za podizvajalca se ne šteje gospodarski subjekt, ki je glede na razmerje z izbranim ponudnikom izpolnjuje kriterije za povezano družbo po zakonu, ki ureja gospodarske družbe. 

Neposredna plačila podizvajalcem so v skladu z Zakonom obvezna.

Glede izvedbe javnega naročila s podizvajalci veljajo določila od šestega do enajstega odstavka 71. člena Zakona.

Pogodbo lahko odda skupina gospodarskih subjektov, ki mora predložiti pravni akt (sporazum ali pogodbo) o skupni izvedbi javnega naročila v primeru, da bodo izbrani.

Če bo skupina gospodarskih subjektov predložila skupno ponudbo, bo naročnik ugotavljal izpolnjevanje pogojev za vsakega ponudnika v skladu z navedbami v »Navodila za izdelavo ponudbe«.

Ponudnik mora označiti kateri podatki predstavljajo poslovno skrivnost oz. podatke zaupne narave (ponudbena cena ne more biti poslovna skrivnost niti ne podatek zaupne narave) ter za ta namen k ponudbi predložiti sklep zakonitega zastopnika, ki je datiran najkasneje na dan oddaje ponudbe.
5.  Navodila za izdelavo ponudbe s ponudbenimi obrazci:

a) Ponudba mora biti izdelana v slovenskem jeziku, vsebovati mora vse zahtevane podatke, ki jih ponudnik vpiše v obrazce, priložene k tej razpisni dokumentaciji. Obrazce opremi s štampiljko in s podpisom pooblaščenega predstavnika.

b) Ponudba mora biti predložena za celotni obseg naročila. Ponudnik mora v OBRAZEC 1 poleg podatkov o ponudniku vpisati še rok veljavnosti ponudbe, ki mora biti najmanj 60 dni od predložitve ponudbe.

c) Dostop do razpisne dokumentacije: Ponudniki lahko razpisno dokumentacijo, obrazce in priloge prevzamejo s spletnega portala AJPES: www.ajpes.si (O AJPES - področje: Javna naročila AJPES). 

d) Pojasnila: Ponudniki lahko pošljejo zahtevo za pojasnila o vsebini razpisne dokumentacije na portal javnih naročil: www.enarocanje.si najpozneje do 10.2.2012 do 10:00 ure. Naročnik bo pisne odgovore na zastavljena vprašanja ponudnikov objavil na portalu javnih naročil: www.enarocanje.si do 10.2.2012 do 15:00 ure.
e) Ponudnik lahko odda ponudbo osebno ali po pošti na naslov: Agencija Republike Slovenije za javnopravne evidence in storitve, Tržaška cesta 16 (vložišče), 1000 Ljubljana, vsak delovni dan med 8. in 14. uro, vendar najpozneje do dne 13.2.2012, do 10:00 ure. Za pravočasno bo veljala ponudba, ki bo naročniku predložena do navedenega roka. Kot pravočasna se bo štela ponudba, ki bo naročniku predložena do navedenega roka. Vse nepravočasno predložene ponudbe bodo izločene iz postopka odpiranja ponudb in bodo v zaprtih ovojnicah vrnjene ponudnikom
Ponudnik mora ponudbo oddati v zapečateni ovojnici z naslednjimi podatki:

·  imenom in naslovom naročnika

·  vidno oznako »ne odpiraj – ponudba – dobava pisarniškega potrošnega  blaga za AJPES«
·  imenom in naslovom pošiljatelja na hrbtni strani.

f) Spremembe in dopolnitve razpisne dokumentacije: Pred potekom roka za oddajo ponudb lahko naročnik spremeni in/ali dopolni razpisno dokumentacijo. Naročnik bo vse spremembe in/ali dopolnitve razpisne dokumentacije objavil na Portalu javnih naročil najkasneje 1 dan pred potekom roka za oddajo ponudb. Naročnik lahko iz navedenih razlogov podaljša rok za oddajo ponudb. S premaknitvijo roka za oddajo ponudb se pravice in obveznosti naročnika in ponudnikov vežejo na nove roke, ki posledično izhajajo iz podaljšanega roka za oddajo ponudb.

g) Stroški: vse stroške v zvezi s pripravo ponudbe in predložitvijo ponudbe nosi ponudnik sam.

h) Sprememba in poprava napak: Spremembe in poprava napak so dopustne v skladu z Zakonom.
i) Odpiranje ponudb je javno in se bo izvajalo dne 13.2.2012 ob 10:30 uri. Odpiranje se bo izvajalo na naslovu naročnika: AJPES, Tržaška cesta 16, 1000 Ljubljana. Predstavniki ponudnikov se izkažejo naročniku s pisnim pooblastilom za zastopanje ponudnika. Pooblastila ne potrebujejo predstavniki ponudnikov, ki so registrirani za zastopanje. Nepooblaščeni predstavniki ponudnikov ne morejo opravljati dejanj, ki pomenijo zastopanje ponudnika.

6. Merilo za ocenjevanje ponudb in izbiro ponudnika:

Naročnik bo kot merilo za ocenjevanje ponudb in izbiro najugodnejše ponudbe uporabil najnižjo skupno ponudbeno ceno za predvideno letno dobavo pisarniškega potrošnega blaga za posamezni sklop, ki je predmet tega javnega naročila, ob izpolnitvi vseh zahtev naročnika iz te razpisne dokumentacije ter zahtevanih zakonskih pogojih. 
Če bosta dve ali več ponudb imelo enako ponudbeno ceno za posamezni sklop, bo izbrana tista ponudba, ki bo vsebovala najvišji popust za dobavo blaga izven specifikacije glede na uradni cenik ponudnika. Če bosta po preveritvi dodatnega popusta še vedno dve (ali več) ponudbi za posamezni sklop enako ugodni, bo izbrana tista ponudba, ki bo vsebovala krajše dobavne roke. Če bosta tudi potem (dve ali več) ponudb za posamezni sklop enako ugodni, bo ponudnik izbran z žrebom (na žrebanje bodo povabljeni ponudniki, ki bodo ponudili enako najnižjo ponudbeno ceno, enak dodatni popust in enake dobavne roke za posamezni sklop).

Naročnik si pridržuje pravico, da v skladu z drugim odstavkom 30. a člena ZJN-2 izvede pogajanja.
7.
Cena in način plačila – OBRAZEC 2:
Ponudnik mora ponudbene cene vpisati v ponudbeni predračun za pisarniško potrošno blago, sklop A in/ali B, upoštevajoč priloge, ki jih ponudnik prevzame s spletnega portala AJPES: www.ajpes.si (O AJPES – področje – Javna naročila AJPES). Ponudba mora zajemati vse artikle, ki so predmet tega javnega naročila (OBRAZEC 2 – ponudbeni predračun).

Za pisarniško potrošno blago navedeno v sklopu A in/ali B ponudnik vpiše naslednje podatke: 

· šifro/oznako artikla,

· ponudbeno ceno za posamezen kos artikla brez DDV in posebej prikazan DDV za posamezen kos artikla,

· ponudbeno ceno za predvideno letno količino brez DDV in posebej prikazan DDV za predvideno letno količino,
· ceno za predvideno letno količino skupaj z DDV.
Ponudnik mora v ponudbeni predračun posebej navesti morebiten popust oziroma količinski rabat v odstotkih, ki ga je upošteval v ponudbenih cenah.

Cene morajo biti v EUR in fiksne za ves čas veljavnosti pogodbe za izvedbo predmeta  tega javnega naročila.  
Če bo naročnik pri pregledu in ocenjevanju ponudb odkril očitne računske napake, bo ravnal v skladu s tretjim odstavkom 78. člena Zakona. 

Naročnik bo dobavljeno pisarniško potrošno blago iz priloge A in/ali B, plačeval mesečno, po dejanski dobavi v roku 30 dni in na podlagi prejetega posameznega računa za pretekli mesec, izstavljenega za vsako posamezno lokacijo AJPES.
Naročnik si pridržuje pravico, da bo v primeru, ko ugotovi, da je ponudnik za blago, ki je predmet tega naročila med letom znižal cene, ali da so jih znižali drugi ponudniki, ki ponujajo istovrstno blago ob nespremenjenih drugih pogojih (kakovost), v dogovoru z dobaviteljem dogovoril ustrezno znižanje ponudbene cene. Če naročnik z dobaviteljem ne more dogovoriti ustreznega znižanja ponujenih cen, lahko naročnik odstopi od pogodbe. 
8. Ponudnik mora za izpolnitev naročnikovih zahtev in pogojev za ugotavljanje sposobnosti izpolniti in potrditi posamezne obrazce ter predložiti naslednja dokazila:
Za dokazovanje izpolnjevanja pogojev mora ponudnik predložiti dokazila, kot so navedena v nadaljevanju. Obrazci izjav ponudnika so sestavni del razpisne dokumentacije in morajo biti podpisani s strani odgovorne osebe ponudnika ter žigosani.

Če je ponudnik samostojni podjetnik predlaga povsod, kjer je zahtevana izjava za pravne osebe, izjavo za samostojnega podjetnika.

Za skupne ponudbe in ponudbe z podizvajalci je potrebno upoštevati določila, ki so navedena v točki 9 in 10 teh navodil.

1.
izpolniti OBRAZEC 1 – podatki o ponudniku;

2.
izpolniti OBRAZEC 2 – ponudbeni predračun;

3.
potrditi izpolnjeni OBRAZEC 3 – ponudnikove izjave:

· pisna izjava ponudnika, dana pod kazensko in materialno odgovornostjo, da ponudnik ni bil pravnomočno obsojen za kazniva dejanja iz prvega in drugega odstavka 42. člena Zakona (za ponudnika);

· pisna izjava zakonitega zastopnika (fizične osebe), dana pod kazensko in materialno odgovornostjo, da zakoniti zastopnik ni bil pravnomočno obsojen za kazniva dejanja iz prvega in drugega odstavka 42. člena Zakona (za posamezne zakonite zastopnike);

· pooblastilo, ponudnika naročniku, da iz kazenske evidence lahko za ponudnika in za zakonitega zastopnika pridobi podatke, da nista bila pravnomočno obsojena za kazniva dejanja iz prvega in drugega odstavka 42. člena Zakona (Priloga 1 in Priloga 2);

· pisna izjava ponudnika dana pod kazensko in materialno odgovornostjo, da ponudnik ni uvrščen v evidenco poslovnih subjektov iz 35. člena Zakona o integriteti in preprečevanju korupcije (Uradni list RS št. 45/2010, ZIntPK) oziroma, da iz predmetne evidence izhaja, da funkcionar naročnika ali njegov družinski član, ni član poslovodstva ali/in ni neposredno ali preko drugih oseb v več kot 5% udeležen pri ustanoviteljskih pravicah, upravljanju oziroma kapitalu;

· pisna izjava ponudnika dana pod kazensko in materialno odgovornostjo, da ponudnik na dan, ko se izteče rok za oddajo ponudbe, ni uvrščen v evidenco ponudnikov z negativnimi referencami iz 77. a člena Zakona;
· pisna izjava ponudnika, dana pod kazensko in materialno odgovornostjo, da ima veljavno registracijo za opravljanje dejavnosti v skladu s predpisi države članice v kateri je registrirana dejavnost;
· pisna izjava ponudnika, dana pod kazensko in materialno odgovornostjo, da ponudnik ni v stečajnem postopku (ta pogoj mora izpolnjevati tudi podizvajalec, ki bi sodeloval pri izvedbi javnega naročila, če namerava ponudnik izvesti javno naročilo s podizvajalci) oziroma proti njemu ni podan predlog za začetek likvidacije ali stečajnega postopka ali za začetek postopka prisilne poravnave. Ponudnik ni v postopku prisilne poravnave ali v postopku prisilnega prenehanja oziroma, da z njegovimi posli iz drugih razlogov ne upravlja sodišče, da ni opustil poslovne dejavnosti in da ni v katerem koli drugem podobnem položaju;
· pisna izjava ponudnika, dana pod kazensko in materialno odgovornostjo, da član poslovodstva ali nadzornega organa ali zastopnik, kot ga določa zakon, ki ureja finančno poslovanje, postopke zaradi insolventnosti in prisilnem prenehanju, kadar koli v dveh letih pred iztekom roka za oddajo ponudb v postopku javnega naročanja ni bil družbenik z lastniškim deležem večjim od 25 odstotkov ali delničar z lastniškim deležem večjim od 25 odstotkov ali član poslovodstva ali nadzornega organa ali zastopnik subjekta, nad katerim je bil začet stečajni postopek ali postopek prisilne poravnave ali postopek prisilnega prenehanja (ta pogoj mora izpolnjevati tudi podizvajalec, ki bi sodeloval pri izvedbi javnega naročila, če namerava ponudnik izvesti javno naročilo s podizvajalcem);
Izbrani ponudnik v postopku javnega naročanja mora naročniku na njegov poziv posredovati podatke o: 

-  svojih ustanoviteljih družbenikih, vključno s tihimi družbeniki, delničarji, komanditistih ali drugih lastnikih in podatke o lastniških deležih navedenih oseb, --

-  gospodarskih subjektih za katere se glede na določbe zakona, ki ureja gospodarske družbe, šteje, da so z njimi povezane družbe.
· pisna izjava ponudnika, dana pod kazensko in materialno odgovornostjo, da ima plačane vse zapadle obveznosti do podizvajalcev v predhodnih postopkih javnega naročanja;
· pisna izjava ponudnika, dana pod kazensko in materialno odgovornostjo, da ponudnik na dan, ko se izteče rok za oddajo ponudbe nima neplačanih, zapadlih obveznosti v zvezi s plačili prispevkov za socialno varnost in v zvezi s plačili davkov v skladu z zakonskimi določbami države, v kateri ima sedež ali določbami države naročnika (ta pogoj mora izpolnjevati tudi podizvajalec, ki bi sodeloval pri izvedbi javnega naročila, če namerava ponudnik izvesti javno naročilo s podizvajalcem;
· pooblastilo ponudnika naročniku, da lahko naročnik za namene izvedbe postopka javnega naročanja pridobi osebne podatke iz uradnih evidenc za osebe, ki so pooblaščene za zastopanje in na katere se podatki nanašajo (izjavo priložijo samo ponudniki, ki imajo sedež v Republiki Sloveniji in njegovi podizvajalci) (Priloga 3);
· pisna izjava ponudnika, da bo predložil bančno garancijo za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti v višini 10% skupne pogodbene vrednost za izvedbo predmeta tega javnega naročila, v roku 10 dni od podpisa pogodbe (OBRAZEC 4);
· pisna izjava ponudnika, da za pripravo ponudbe v celoti sprejema razpisno dokumentacijo naročnika in da bo v skladu z le-to z naročnikom sklenil pogodbo;
· pisna izjava ponudnika, dana pod kazensko in materialno odgovornostjo, da razpolaga z zadostnimi tehničnimi in kadrovskimi zmogljivostmi za kakovostno in pravočasno realizacijo del, ki so predmet javnega naročila (vključno z zmogljivostmi za zagotavljanje pravočasnega prevoza na lokacije naročnika).
      4.   predložiti naslednja dokazila:

· dokazilo o finančnem zavarovanju: v višini 10% ponudbene vrednosti.

Naročnik bo unovčil bančno garancijo za resnost ponudbe, če izbrani ponudnik ne bi sklenil pogodbe z naročnikom ali ne bi izpolnil drugih dodatnih pogojev (izročitev finančnega zavarovanja za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti), razen če je razlog na strani naročnika.

·   pisna izjava ponudnika, da bo dobavljal okoljsko manj obremenjujoče blago in da bo k ponudbi predložil za ponujeni papir eno izmed naslednjih dokazil, določenih v prilogi 12 Uredbe o zelenem javnem naročanju (Uradni list RS, št. 102/2011): 
· potrdilo, da ima blago znak za okolje tipa I, iz katerega izhaja, da blago izpolnjuje zahteve,

· ali tehnično dokumentacijo proizvajalca,

· ali poročilo o preizkusu neodvisne akreditirane institucije,
· ali drugo ustrezno dokazilo, iz katerega izhaja, da blago izpolnjuje zahteve,
· ali ustrezno dokazilo, da blago izpolnjuje zahteve (potrdilo FSC ali PEFC ali potrdilo o vzpostavljenem sistemu sledljivosti, dovoljenje FLEGT)  – OBRAZEC 5;

·  splošni katalog ponudnika (veljavni cenik ponudnika v elektronski obliki) za predmet tega javnega naročila za sklop A in/ali B.
9. Skupna ponudba:

Če bo skupina ponudnikov predložila skupno ponudbo, morajo ponudniki v OBRAZEC 1 navesti vse zahtevane podatke za ponudnike, ki bodo sodelovali v tej skupni ponudbi.

Če skupina ponudnikov predloži skupno ponudbo, mora vsak ponudnik predložiti enaka dokazila za izpolnjevanje pogojev za ugotavljanje sposobnosti, in sicer mora predložiti izpolnjene in potrjene posamezne obrazce, razen izjave o predložitvi finančnega zavarovanja za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti in finančnega zavarovanja za resnost ponudbe, ki ga lahko predloži katerikoli izmed ponudnikov.

Ponudbeni predračun podajo skupaj vsi ponudniki, ki sodelujejo v skupni ponudbi.

10. Podizvajalci:

Če bo ponudnik pri izvedbi naročila posloval s podizvajalci, mora v ponudbi navesti v kolikšnem delu bo oddal naročilo podizvajalcu (po posameznem izvajalcu).  Ponudnik mora v ponudbi navesti vse podizvajalce in k OBRAZCU 1 priložiti vse zahtevane podatke za ugotavljanje sposobnosti podizvajalcev in sicer mora predložiti enaka dokazila in sicer izpolnjene in potrjene posamezne obrazce. Ponudnik v razmerju do naročnika v celoti odgovarja za izvedbo prejetega naročila. 

11. Navedba roka za izdajo obvestila o oddaji javnega naročila in o sklenitvi pogodbe:

Obvestilo o izbiri se izda v desetih dneh od poteka roka za predložitev ponudbe, pogodba pa se sklene po dokončnosti obvestila o izbiri.
V skladu s šestim odstavkom 14. člena Zakona o integriteti in preprečevanju korupcije (Uradni list RS št. 69/2011-UPB2), je dolžan izbrani ponudnik na poziv naročnika pred sklenitvijo pogodbe v vrednosti nad 10.000,00 EUR brez DDV zaradi zagotovitve transparentnosti posla in preprečitve korupcijskih tveganj, predložiti izjavo (OBRAZEC 6) oziroma podatke o udeležbi fizičnih in pravnih oseb v lastništvu izbranega ponudnika, vključno z udeležbo tihih družbenikov ter gospodarskih subjektih, za katere se glede na določbe zakona, ki ureja gospodarske družbe šteje, da so povezane družbe z izbranim ponudnikom. Če bo ponudnik predložil lažno izjavo oziroma bo dal neresnične podatke o navedenih dejstvih, ima to za posledico ničnost pogodbe. 

12.  Revizija postopka

Zahtevek za revizijo lahko v skladu z Zakonom o pravnem varstvu v postopkih javnega naročanja (ZPVPJN, Ur. l. RS, št. 43/2011) vloži vsaka oseba, ki ima ali je imela interes za dodelitev javnega naročila in ji je ali bi ji lahko z domnevno kršitvijo nastala škoda, ter zagovornik javnega interesa.

Vlagatelj mora ob vložitvi zahtevka vplačati takso na ustrezen podračun, ki je v skladu s predpisom, ki ureja podračune ter način plačevanja obveznih dajatev in drugih javnofinančnih prihodkov, odprt pri Banki Slovenije za namen plačila taks za predrevizijski in revizijski postopek, v skladu s 1. odst. 71. člena ZPVPJN v znesku 750,00 EUR, če se zahtevek za revizijo nanaša na vsebino objave, povabilo k oddaji ponudbe ali razpisno dokumentacijo v postopku oddaje naročila male vrednosti.

Zahtevek za revizijo se vloži, v skladu s 1. odst. 25. člena ZPVPJN, in sicer v osmih delovnih dneh od dneva objave obvestila o javnem naročilu. 

Zahtevek za revizijo se vloži pisno neposredno pri naročniku. Vlagatelj mora kopijo zahtevka za revizijo hkrati posredovati ministrstvu, pristojnemu za finance. Zahtevek za revizijo se pošlje naročniku po pošti priporočeno ali priporočano s povratnico ali z elektronskimi sredstvi. Zahtevek za revizijo se lahko vloži z elektronskimi sredstvi, če naročnik razpolaga z informacijskim sistemom za sprejem elektronskih vlog, v skladu z zakonom, ki ureja elektronsko poslovanje in elektronski podpis. V tem primeru mora biti zahtevek za revizijo podpisan z varnim elektronskim podpisom, overjenim s kvalificiranim potrdilom.

	
	
	          mag. Romana Logar

                  direktorica




PRILOGA

razpisne dokumentacije
OBRAZCI PONUDBE
OBRAZEC 1
PONUDBA št. ______z dne ____________ (evidenčna številka ponudnika)

 Podatki o ponudniku 

	Firma:


	

	Sedež (kraj, ulica, poštna številka):


	

	Zakoniti zastopnik (ime, priimek, naziv)


	

	Matična številka:


	

	Davčna številka:


	

	Številka transakcijskega računa:


	

	Navedba banke TRR:


	

	Telefon:


	

	Faks:


	

	Kontaktna oseba in e-naslov:


	

	Odgovorna oseba za podpis pogodbe:


	


Izbrani ponudnik je dolžan takoj sporočiti vsako spremembo podatkov na tem vprašalniku, ki bo nastala v času veljavnosti pogodbe.

Ponudba velja do ______________ (najmanj 60 dni od javnega odpiranja ponudb)

Ponudbo dajemo za (ustrezno obkrožiti):
· celotno javno naročilo,

· sklop A
· sklop B. 
Temu obrazcu mora ponudnik priložiti 
· podatke o morebitnih podizvajalcih. 
Navedba ponudnika, na kakšen način daje ponudbo (ustrezno obkrožiti):

· samostojno,

· skupno ponudbo skupine izvajalcev. 
	pooblaščeni predstavnik ponudnika:

	/podpis in štampiljka/


OBRAZEC 2

	Cena  - ponudbeni predračun 

	


Obrazec 2 je sestavljen iz ponudbenih predračunov za posamezna sklopa:

a) ekološki fotokopirni papir – OBRAZEC 2 a),
b) pisarniško potrošno blago (splošno) – OBRAZEC 2 b),
V priložene ponudbene predračune mora ponudnik vpisati vse zahtevane podatke.

Za pisarniško potrošno blago navedeno v sklopu A in/ali B ponudnik vpiše naslednje podatke: 

· šifro/oznako artikla,

· ponudbeno ceno za posamezen kos artikla brez DDV in posebej prikazan DDV za posamezen kos artikla,

· ponudbeno ceno za predvideno letno količino brez DDV in posebej prikazan DDV za predvideno letno količino,
· ceno za predvideno letno količino skupaj z DDV.
Ponudnik mora v ponudbeni predračun posebej navesti morebiten popust oziroma količinski rabat v odstotkih, ki ga je upošteval v ponudbenih cenah.

Cene morajo biti v EUR in fiksne za ves čas veljavnosti pogodbe za izvedbo predmeta  tega javnega naročila.  

Popust v višini ​​​​​​​​​​​​​​​​___________ je upoštevan v ponudbeni ceni.
Naročnik si pridržuje pravico, da bo v primeru, ko ugotovi, da je ponudnik za blago, ki je predmet tega naročila med letom znižal cene, ali da so jih znižali drugi ponudniki, ki ponujajo istovrstno blago ob nespremenjenih drugih pogojih (kakovost), v dogovoru z dobaviteljem dogovoril ustrezno znižanje ponudbene cene. Če naročnik z dobaviteljem ne more dogovoriti ustreznega znižanja ponujenih cen, lahko naročnik odstopi od pogodbe. 
V ……………….., dne …………………                        
	
	pooblaščeni predstavnik ponudnika:

	
	/podpis in štampiljka/


OBRAZEC 3

IME IN NASLOV PONUDNIKA:

________________________________________________________________________

Izjavljamo:

· da ponudnik ni bil pravnomočno obsojen za kazniva dejanja iz prvega in drugega odstavka 42. člena Zakona (za ponudnika);

· da zakoniti zastopnik ni bil pravnomočno obsojen za kazniva dejanja iz prvega in drugega odstavka 42. člena Zakona (za posamezne zakonite zastopnike);

· da naročnik iz kazenske evidence lahko za ponudnika in za zakonitega zastopnika pridobi podatke, da nista bila pravnomočno obsojena za kazniva dejanja iz prvega in drugega odstavka 42. člena Zakona (Priloga 1 in Priloga 2);

· da ponudnik ni uvrščen v evidenco poslovnih subjektov iz 35. člena Zakona o integriteti in preprečevanju korupcije (Uradni list RS št. 45/2010, ZIntPK) oziroma, da iz predmetne evidence izhaja, da funkcionar naročnika ali njegov družinski član, ni član poslovodstva ali/in ni neposredno ali preko drugih oseb v več kot 5% udeležen pri ustanoviteljskih pravicah, upravljanju oziroma kapitalu;

· da ponudnik na dan, ko se izteče rok za oddajo ponudbe, ni uvrščen v evidenco ponudnikov z negativnimi referencami iz 77. a člena Zakona;

· da ima ponudnik veljavno registracijo za opravljanje dejavnosti v skladu s predpisi države članice v kateri je registrirana dejavnost;
· da ponudnik ni v stečajnem postopku (ta pogoj mora izpolnjevati tudi podizvajalec, ki bi sodeloval pri izvedbi javnega naročila, če namerava ponudnik izvesti javno naročilo s podizvajalci) oziroma proti njemu ni podan predlog za začetek likvidacije ali stečajnega postopka ali za začetek postopka prisilne poravnave. Ponudnik ni v postopku prisilne poravnave ali v postopku prisilnega prenehanja oziroma, da z njegovimi posli iz drugih razlogov ne upravlja sodišče, da ni opustil poslovne dejavnosti in da ni v katerem koli drugem podobnem položaju;
· da član poslovodstva ali nadzornega organa ali zastopnik, kot ga določa zakon, ki ureja finančno poslovanje, postopke zaradi insolventnosti in prisilnem prenehanju, kadar koli v dveh letih pred iztekom roka za oddajo ponudb v postopku javnega naročanja ni bil družbenik z lastniškim deležem večjim od 25 odstotkov ali delničar z lastniškim deležem večjim od 25 odstotkov ali član poslovodstva ali nadzornega organa ali zastopnik subjekta, nad katerim je bil začet stečajni postopek ali postopek prisilne poravnave ali postopek prisilnega prenehanja (ta pogoj mora izpolnjevati tudi podizvajalec, ki bi sodeloval pri izvedbi javnega naročila, če namerava ponudnik izvesti javno naročilo s podizvajalcem);
Kot izbrani ponudnik v postopku javnega naročanja bomo naročniku na njegov poziv posredovati podatke o: 

-  svojih ustanoviteljih družbenikih, vključno s tihimi družbeniki, delničarji, komanditistih ali drugih lastnikih in podatke o lastniških deležih navedenih oseb, --

-  gospodarskih subjektih za katere se glede na določbe zakona, ki ureja gospodarske družbe, šteje, da so z njimi povezane družbe.

· da ima ponudnik plačane vse zapadle obveznosti do podizvajalcev v predhodnih postopkih javnega naročanja;
· da ponudnik na dan, ko se izteče rok za oddajo ponudbe nima neplačanih, zapadlih obveznosti v zvezi s plačili prispevkov za socialno varnost in v zvezi s plačili davkov v skladu z zakonskimi določbami države, v kateri ima sedež ali določbami države naročnika (ta pogoj mora izpolnjevati tudi podizvajalec, ki bi sodeloval pri izvedbi javnega naročila, če namerava ponudnik izvesti javno naročilo s podizvajalcem;
· da lahko naročnik za namene izvedbe postopka javnega naročanja pridobi osebne podatke iz uradnih evidenc za osebe, ki so pooblaščene za zastopanje in na katere se podatki nanašajo (izjavo priložijo samo ponudniki, ki imajo sedež v Republiki Sloveniji in njegovi podizvajalci) (Priloga 3);
· da bo ponudnik predložil bančno garancijo za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti v višini 10% skupne pogodbene vrednost za izvedbo predmeta tega javnega naročila, v roku 10 dni od podpisa pogodbe;
· da ponudnik razpolaga z zadostnimi tehničnimi in kadrovskimi zmogljivostmi za kakovostno in pravočasno realizacijo del, ki so predmet javnega naročila (vključno z zmogljivostmi za zagotavljanje pravočasnega prevoza na lokacije naročnika);
· da za pripravo ponudbe v celoti sprejema razpisno dokumentacijo naročnika in da bo v skladu z le-to z naročnikom sklenil pogodbo.
V ……………….., dne …………………                        
Pooblaščeni predstavnik ponudnika

                                                                                             /podpis in štampiljka/

Priloga 1
POOBLASTILO ZA PRIDOBITEV PODATKOV ZA PONUDNIKA

__________________________________ (naziv pooblastitelja) pooblaščamo naročnika, Agencijo Republike Slovenije za javnopravne evidence in storitve, Tržaška cesta 16, 1000 Ljubljana, da za potrebe preverjanja izpolnjevanja pogojev v postopku javnega naročila pridobi potrdilo iz kazenske evidence pravnih oseb.

Podatki o pravni osebi:

	Polno ime podjetja:
	

	Sedež podjetja:
	

	Občina sedeža podjetja:
	

	Številka vpisa v sodni register:
	

	Matična številka podjetja:
	


V ……………….., dne …………………
	
	pooblaščeni predstavnik ponudnika:

	
	/podpis in štampiljka/


Priloga 2
POOBLASTILO ZA PRIDOBITEV PODATKOV ZA ZAKONITEGA ZASTOPNIKA

Podpisani __________________________________ (ime in priimek) pooblaščam naročnika, Agencijo Republike Slovenije za javnopravne evidence in storitve, Tržaška cesta 16, 1000 Ljubljana, da za potrebe preverjanja izpolnjevanja pogojev v postopku javnega naročila pridobi potrdilo iz kazenske evidence fizičnih oseb.

Podatki o zakonitem zastopniku:

	Ime in priimek:
	

	EMŠO:
	

	Datum rojstva:
	

	Občina rojstva:
	

	Naslov stalnega oz. začasnega prebivališča ulica in številka
	

	Poštna številka in kraj:
	

	Državljanstvo:
	


V ……………….., dne …………………….
	
	pooblaščeni predstavnik ponudnika:

	
	/podpis in štampiljka/


Priloga 3
POOBLASTILO PONUDNIKA NAROČNIKU ZA PRIDOBITEV PODATKOV IZ URADNIH EVIDENC

__________________________________ (naziv pooblastitelja) pooblaščamo naročnika, Agencijo Republike Slovenije za javnopravne evidence in storitve, Tržaška cesta 16, 1000 Ljubljana, da za potrebe preverjanja izpolnjevanja pogojev v postopku javnega naročila pridobi osebne podatke iz uradnih evidenc za osebe, ki so pooblaščene za zastopanje in na katere se podatki nanašajo (izjavo priložijo samo ponudniki, ki imajo sedež v Republiki Sloveniji in njegovi podizvajalci).

V ……………….., dne …………………                        
	
	
Pooblaščeni predstavnik ponudnika:


(podpis in štampiljka)




OBRAZEC 4
Podatki o ponudniku (naziv, naslov in sedež ponudnika)

IZJAVA

Izjavljamo, pod kazensko in materialno odgovornostjo,

· bomo v roku 10 dni od podpisa pogodbe predložili bančno garancijo za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti v višini 10 % od skupne pogodbene vrednosti za izvedbo predmeta tega javnega naročila. 
Bančna garancija ne sme bistveno odstopati od vzorca, ki je priložen k temu obrazcu, predvsem pa ne sme vsebovati dodatnih pogojev za izplačilo, krajših rokov, nižjega zneska zavarovanja ali spremenjene krajevne pristojnosti za reševanje morebitnih sporov.

V ……………….., dne …………………                        
	
	pooblaščeni predstavnik ponudnika:

	
	/podpis in štampiljka/


Vzorec k Obrazcu 4
GARANCIJA ZA DOBRO IZVEDBO POGODBENIH OBVEZNOSTI

Naziv banke:
  __________________________________________________________________________
Kraj in datum: ______________________________________________________________

Upravičenec: AJPES, Tržaška cesta 16, 1000 Ljubljana (naročnik v postopku oddaje javnega naročila)

Garancija št.: _____________

V skladu s pogodbo za  dobavo pisarniškega potrošnega blaga za centralo in izpostave AJPES, v predvideni letni količini,  št. ________ z dne____________
sklenjeno med upravičencem - naročnikom: AJPES, Tržaška cesta 16, 1000 Ljubljana in: 

__________________________________________________________________________
(naziv  izvajalca)

v vrednosti ___________________________EUR/leto (z besedo: ____________), je izvajalec dolžan pogodbene obveznosti izvajati v obsegu, kvaliteti in vsebini, določeni v navedeni pogodbi, in sicer od dne ………..za čas trajanja pogodbe.

Na podlagi navedenega se kot izdajatelj te bančne garancije nepreklicno zavezujemo, da vam bomo na vaš poziv, ne oziraje se na veljavnost in pravne učinke uvodoma omenjene pogodbe in odpovedujoč se vsakršnim ugovorom na podlagi le-te, plačali vsak znesek do maksimalne višine  …………………………….. EUR.

Zavezujemo se, da vam bomo v 15 dneh po prejemu vašega prvega pisnega zahtevka za plačilo, na prvi poziv plačali zgoraj navedeni znesek brez kakršnega koli dodatnega utemeljevanja, če v svojem zahtevku navedete, da izvajalec svojih pogodbenih obveznosti ni izpolnil z določili zgoraj navedene pogodbe.

Zahtevek za unovčitev garancije mora biti predložen banki in mora vsebovati:

· originalno pismo naročnika za unovčenje garancije v skladu z zgornjim odstavkom in

· predloženo izjavo Uprave RS za javna plačila, da so zahtevek za unovčenje podpisale osebe, ki so pooblaščene za zastopanje in

· original Garancije št. …./……

Ta garancija se znižuje za vsak, po tej garanciji unovčen znesek. 

Ta garancija velja najkasneje do_____________. Po preteku navedenega roka garancija ne velja več in naša obveznost avtomatično ugasne, ne glede na to, ali je garancija vrnjena.

Če se bo upravičenec kadarkoli v času veljavnosti te garancije strinjal, da se dobavitelju podaljša pogodbeni rok  ali v primeru, da dobavitelj ni uspel izpolniti pogodbenih obveznosti, se lahko dobavitelj in banka sporazumno dogovorita za podaljšanje garancije.

Ta garancija ni prenosljiva.

Morebitne spore med upravičencem in banko rešuje stvarno pristojno sodišče v Ljubljani.

	
	BANKA

	
	(ime in priimek odgovorne osebe, podpis in žig)


	
	pooblaščeni predstavnik ponudnika:

	
	/podpis in štampiljka/












OBRAZEC 5
IZJAVA

Ponudnik:

_________________________________________________________________________

                                                        (naziv, naslov in sedež)

izjavljamo

da bomo dobavljali okoljsko manj obremenjujoče blago in da bomo k ponudbi za ponujeni papir predložili eno izmed dokazil, določenih v prilogi 12 Uredbe o zelenem javnem naročanju (Uradni list RS, št. 102/2011), s katerim bomo dokazovali tehnično kvaliteto papirja.
V ……………….., dne …………………                        
	
	pooblaščeni predstavnik ponudnika:

	
	/podpis in štampiljka/


        OBRAZEC 6
IZJAVA na podlagi šestega odstavka 14. člena Zakona o integriteti in preprečevanju korupcije

Ponudnik __________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

(navedba firma ponudnika, poslovnega naslova in sedeža)

davčna številka ________________________, skladno s šestim odstavkom 14. člena Zakona o integriteti in preprečevanju korupcije (Uradni list RS, št. 69/2011-UPB2; v nadaljnjem besedilu: ZIntPK) izjavljam oziroma sporočam podatke o udeležbi oseb iz šestega odstavka 14. člena v lastništvu:

1. fizične osebe (ime, priimek, naslov in delež fizičnih oseb), ki so udeležene v lastništvu ponudnika:

 (ime in priimek):


       (naslov prebivališča):



  (lastniški delež):

______________________________     _____________________________       _________________________

______________________________     _____________________________       _________________________

______________________________     _____________________________       _________________________

______________________________     _____________________________       _________________________

______________________________     _____________________________       _________________________

______________________________     _____________________________       _________________________

______________________________     _____________________________       _________________________

______________________________     _____________________________       _________________________

2. pravne osebe, ki so udeležene v lastništvu ponudnika (firma, naslov in delež pravne osebe v lastništvu ponudnika):

 (firma):


      

 (poslovni naslov in sedež):
(lastniški delež):

______________________________     _____________________________       _________________________

______________________________     _____________________________       _________________________

______________________________     _____________________________       _________________________

______________________________     _____________________________       _________________________

______________________________     _____________________________       _________________________

______________________________     _____________________________       _________________________

______________________________     _____________________________       _________________________

______________________________     _____________________________       _________________________

3. tihi družbeniki v lastništvu ponudnika:

(navedba tihega družbenika)

(naslov)
(lastniški delež)

______________________________     _____________________________       _________________________

______________________________     _____________________________       _________________________

______________________________     _____________________________       _________________________

______________________________     _____________________________       _________________________

______________________________     _____________________________       _________________________

______________________________     _____________________________       _________________________

4. povezane osebe ponudnika, ki so glede na določbe zakona, ki ureja gospodarske družbe (ZGD-1), šteje, da so povezane družbe s ponudnikom:

(povezana družba)

       (poslovni naslov in sedež)

______________________________     _____________________________      

______________________________     _____________________________    

______________________________     _____________________________      

______________________________     _____________________________       

Ponudnik tudi izjavlja, da je seznanjen, da je naročnik dolžan zgoraj navedeno izjavo in podatke na zahtevo Komisije za preprečevanje korupcije predložiti komisiji.

Obdelava osebnih podatkov je dopustna v skladu z 8. členom Zakona o varstvu osebnih podatkov (Uradni list RS, št. 94/2007) ter šestim odstavkom 14. člena ZintPK.

	

	


Datum: _______________


žig in podpis zakonitega zastopnika ponudnika:

	                                                                                     ______________________

	

	


VZOREC POGODBE

Ponudnik mora, na zadnji strani parafiran in žigosan vzorec pogodbe priložiti k ponudbi.

OSNUTEK

AGENCIJA REPUBLIKE SLOVENIJE ZA JAVNOPRAVNE EVIDENCE IN STORITVE (v nadaljevanju AJPES), Tržaška cesta 16, 1000 Ljubljana, ki jo zastopa direktorica mag. Romana Logar
 

(kot naročnik)

 

in

 ____________________________________________, ki ga zastopa ____________________________________________________ 

(kot dobavitelj)

 

sklepata naslednjo 

 

 

POGODBO

za dobavo pisarniškega potrošnega blaga  za centralo in izpostave AJPES

 

1. člen
Pogodbeni stranki ugotavljata, da je bilo dobavitelju oddano javno naročilo za dobavo pisarniškega potrošnega blaga za centralo in izpostave AJPES za sklop (A in/ali B) v predvideni letni količini (v nadaljevanju: pisarniško potrošno blago), izvedeno po postopku naročila male vrednosti in objavljeno na Portalu javnih naročil in na portalu AJPES dne __________.
 

2. člen

 
S to pogodbo naročnik naroča, dobavitelj pa prevzema dobavo pisarniškega potrošnega blaga iz sklopa(ov) (A in/ali B) in brezplačno dostavo na lokacije naročnika, vse v skladu z razpisno dokumentacijo št. 430-12/2012-2 z dne 26. 1. 2012, ponudbo izvajalca št. ___________ z dne _______________ ter določili te pogodbe.

 

3. člen

Pogodbena vrednost za dobavo pisarniškega potrošnega blaga iz 1. člena te pogodbe je _______________________ EUR.

V pogodbeni ceni je upoštevan davek na dodano vrednost, ki je_______________EUR, ter popust oziroma količinski rabat. Cene posameznih artiklov so razvidne iz ponudbenih predračunov, ki so sestavni del te pogodbe.

Cene za posamezne artikle morajo biti v EUR in fiksne za ves čas trajanja te pogodbe.

Naročnik si pridržuje pravico, da bo v primeru, ko ugotovi, da je ponudnik za blago, ki je predmet tega naročila med letom znižal cene, ali da so jih znižali drugi ponudniki, ki ponujajo istovrstno blago ob nespremenjenih drugih pogojih (kakovost), v dogovoru z dobaviteljem dogovoril ustrezno znižanje ponudbene cene. Če naročnik z dobaviteljem ne more dogovoriti ustreznega znižanja ponujenih cen, lahko naročnik odstopi od pogodbe. 
4. člen

Dobavitelj bo izstavil vsak račun za dobavljeno pisarniško potrošno blago na naročnikov naslov: Agencija Republike Slovenije za javnopravne evidence in storitve, Tržaška cesta 16, 1000 Ljubljana, ID za DDV: SI 14717468 ali na: AJPES, Tržaška cesta 16, 1000 Ljubljana, ID za DDV: 14717468, ki mora biti izstavljen za vsako posamezno lokacijo naročnika posebej.
Naročnik bo dobavljeno pisarniško potrošno blago plačeval mesečno, po dejanski dobavi, na podlagi izstavljenega računa za  vsako posamezno lokacijo naročnika, v 30 dneh po prejemu posameznega računa za pretekli mesec. 

Posameznemu računu, ki mora izkazovati podatke o dejanskih dobavah za posamezno lokacijo naročnika, morajo biti priložene originalne dobavnice, podpisane s strani predstavnikov naročnika, pooblaščenih za prevzem pisarniškega potrošnega blaga.
5. člen

 
Dobavitelj mora pisarniško potrošno blago dobavljati in brezplačno dostavljati na lokacije naročnika na podlagi e - naročila, ki ga naročnik posreduje dobavitelju praviloma do 10 v mesecu. Rok za dobavo naročenega pisarniškega potrošnega blaga je najkasneje  7 dni po prejemu e - naročila.

Morebitna izredna naročila pisarniškega potrošnega blaga, naročenega poleg naročila iz prejšnjega odstavka, mora dobavitelj dobaviti naročniku v 2 dneh od prejema naročila. V ta namen mora imeti na zalogi zadostno količino pisarniškega potrošnega blaga.

Če bo dobavitelj z dobavo  pisarniškega  materiala v zamudi po svoji krivdi, bo za vsak dan zamude dolžan naročniku plačati pogodbeno kazen v višini 5 % od vrednosti naročenega materiala, vendar največ 25 % ter mu povrniti škodo, ki bi jo utrpel zaradi zamude. Pogodbena kazen se bo obračunala pri plačilu posameznega računa za dobavo pisarniškega potrošnega blaga.

6. člen

Dobavitelj mora naročniku dobavljati takšen pisarniško potrošno blago, kakršnega je naročnik zahteval v razpisni dokumentaciji in kakršnega je ponudnik ponudil v svoji ponudbi (enaka kvaliteta, praviloma enaka oznaka artikla in v originalni embalaži).

Dobavitelj se še posebno zavezuje, da bo naročniku povrnil morebitno škodo, ki bi nastala na naročnikovi strojni opremi zaradi neustrezne kvalitete materiala za tiskalnike in fotokopirne stroje.
Naročnik bo morebitno nastalo škodo iz drugega odstavka tega člena obračunal pri plačilu računa za dobavljeno pisarniško potrošno blago na podlagi računa za odpravo nastalih okvar na strojni opremi naročnika.

V primeru, da kvaliteta dobavljenega pisarniškega potrošnega blaga ne bi bila v skladu z zahtevami iz te pogodbe, razpisne dokumentacije ali iz ponudbe dobavitelja, ga centrala ali izpostava zavrne (deloma ali v celoti) takoj ob dobavi ali ob uporabi, ko navedene pomanjkljivosti ugotovi. O ugotovitvi pooblaščeni predstavnik naročnika  sestavi uradni zaznamek, ki ga posreduje dobavitelju in centrali AJPES (Sabina Tišina). Dobavitelj je dolžan takoj oziroma najkasneje v 2 dneh po prejemu uradnega zaznamka, dobaviti naročeno količino pisarniškega potrošnega blaga v pogodbeno dogovorjeni kvaliteti, sicer šteje, da je z dobavo pisarniškega potrošnega blaga v zamudi.

Zavrnjeni material mora dobavitelj odpeljati na lastne stroške in na lastne stroške pripeljati ustrezno pisarniško potrošno blago.
Če bo naročnik potreboval pisarniško potrošno blago, ki je po opisu oziroma lastnostih sorodno pisarniškemu potrošnemu blagu, ki je navedeno v ponudbenem predračunu in ni zajeto v predvideni letni količini pisarniškega potrošnega blaga, mu mora dobavitelj posredovati dopolnitev ponudbenega predračuna za želeno pisarniško potrošno blago, z enakimi podatki (vključno s popustom oziroma količinskim rabatom), kot izhaja iz ponudbenega predračuna. Naročnik bo ponujene cene primerjal s cenami enakega pisarniškega potrošnega blaga na trgu in če bodo ponujene cene nižje, ga bo uvrstil na ustrezen seznam (Prilogi A in/ali B). Dobava dodatnega pisarniškega potrošnega blaga ne sme presegati 10% pogodbene vrednosti.
7. člen

Dobava pisarniškega potrošnega blaga se bo izvajala na naslednjih lokacijah naročnika: 
· Centrala Ljubljana, Tržaška cesta 16, pooblaščeni predstavnik: Sabina Tišina; 

· Izpostava Ljubljana, Cesta v Kleče 12, pooblaščena predstavnica: Urška Korelc,

· Izpostava Celje, Gubčeva 2, pooblaščena predstavnica: Silva Slivnikar;

· Izpostava Koper, Pristaniška ulica 10, pooblaščena predstavnica: Cvetka Pelicon;

· Izpostava Kranj, Slovenski trg 2, pooblaščena predstavnica: Barbara Malovrh,

· Izpostava Krško, Cesta 4. julija 42, Krško, pooblaščena predstavnica: Dragica Šurbek;

· Izpostava Maribor, Trg Leona Štuklja 10, pooblaščena predstavnica: Olga Skok;

· Izpostava Murska Sobota, Slovenska ulica 2, pooblaščena predstavnica:Tanja Zorko;

· Izpostava Nova Gorica, Trg Edvarda Kardelja 1, pooblaščena predstavnica: Barbara Mlinar;

· Izpostava Novo mesto, Kočevarjeva ulica 1, pooblaščena predstavnica:Tatjana Filipovič;

· Izpostava Postojna, Ljubljanska cesta 5, pooblaščena predstavnica: Majda Štemberger;
· Izpostava Trbovlje, Sallaumines 2, pooblaščena predstavnica: Maja Šinkovec; 
· Izpostava Velenje, Rudarska cesta 3, pooblaščeni predstavnik: Ivan Avberšek.

Dobavitelj je ves čas trajanja pogodbe dolžan sodelovati s pooblaščenimi predstavniki naročnika.

Dobavitelj je po potrebi dolžan sodelovati tudi s skrbnikom te pogodbe.

8. člen

Naročnik je ves čas trajanja te pogodbe dolžan sodelovati s pooblaščenim predstavnikom dobavitelja in pravočasno izpolnjevati finančne obveznosti po tej pogodbi.
9. člen

Dobavitelj se zaveže, da bo naročniku predložil bančno garancijo za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti v višini 10% skupne pogodbene vrednosti za dobavo pisarniškega potrošnega blaga v predvideni letni količini, v roku 10 dni od podpisa te pogodbe, z veljavnostjo enega leta od podpisa te pogodbe. 

Bančno garancijo iz prvega odstavka tega člena bo naročnik unovčil, če dobavitelj ne bi izpolnjeval pogodbenih obveznosti, predvsem, če dobave ne bi izvedel v pogodbenem obsegu, kvaliteti in pravočasno, ima pa tudi pravico odstopiti od te pogodbe z največ enomesečnim odpovednim rokom. 

10. člen

Skrbnik pogodbe na strani naročnika je Maja Špenko. 
Pooblaščeni predstavnik dobavitelja je  ……………………..                                             .
11. člen

Pogodba, glede katere kdo v imenu ali na račun druge pogodbene stranke, predstavniku ali posredniku AJPES obljubi, ponudi ali da kakšno nedovoljeno korist za pridobitev posla, za sklenitev posla pod ugodnejšimi pogoji, za opustitev dolžnega nadzora nad izvajanjem pogodbenih obveznosti ali za drugo ravnanje ali opustitev, ki AJPES lahko povzroči premoženjsko škodo ali predstavniku ali posredniku ali drugi pogodbeni stranki, njenemu predstavniku, zastopniku, posredniku omogoča pridobitev neupravičene koristi, je nična.

AJPES, ki je kot naročnik sklenil pogodbo, mora na podlagi svojih ugotovitev o domnevnem obstoju dejanskega stanja iz prvega odstavka tega člena ali obvestila drugih organov ali komisije, glede njihovega domnevnega nastanka, pričeti s postopkom za ugotavljanje ničnosti pogodbe oziroma z drugimi ustreznimi ukrepi v skladu s predpisi Republike Slovenije.

12. člen

Pogodba začne veljati, ko jo podpišeta obe pogodbeni stranki in ko dobavitelj izpolnil obveznost iz prvega odstavka 9. člena te pogodbe, uporablja pa se predvidoma od 1. 3. 2012 do 28. 2. 2013.
13. člen

Morebitne spore iz te pogodbe bosta pogodbeni stranki reševali sporazumno, v kolikor pa to ne bo možno, je za reševanje pristojno stvarno in krajevno pristojno sodišče v Ljubljani.

14. člen

 
Pogodba je sestavljena je v treh enakih izvodih, od katerih naročnik prejme dva izvoda dobavitelj pa en izvod. 

 

                                                                                   Številka: 430-12/2012-
Datum:                                                                       Datum:

Dobavitelj:                                                                Naročnik:

                                                                                   Agencija Republike Slovenije za 

                                                                                   javnopravne evidence in storitve
                                                                                   mag. Romana Logar

                                                                                   direktorica                                                                            
 

 

� Ponudnik izpolni razpredelnico v celoti in tolikokrat, kolikor je zakonitih zastopnikov, ki so pooblaščeni za zastopanje ponudnika.


� V primeru, da je pri navajanju oseb le-teh več od predlaganih izpolnitvenih mest, jih pri izpolnitvi in pred podpisom te izjave dodajte v obrazec.
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